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S6: 91 /Qb-SCT Ha Tinh, ngay 28 thang 6 nam 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché danh gia, xép loai hang thang déi véi cong chikc,
vién chirc, lao dgng hop dong thugc sé Cong Thwong

GIAM POC SO CONG THUONG

Can cur Luat Can b, cbng chic nam 2008; Luat Vién chirc nam 2010;

Can ctr Nghi dinh s6 56/NB-CP ngay 09/6/2015 cua Chinh pha vé danh gia
va phan loai can bo, cong chic, vién chac; Nghi dinh s6 88/2017/ND-CP ngay
27/7/2017 cua Chinh pha sira doi, bd sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 56/ND-
CP ngay 09/6/2015 cua Chinh phu;

Can cir Quyét dinh s6 48/2015/QB-UBND ngay 21/9/2015 ciia UBND tinh
Ha Tinh ban hanh quy dinh chirc ning nhiém vy, quyén han va to chac bo may cua
S¢ Coéng Thuong; Quyét dinh s6 13/2018/QD-UBND ngay 07/5/2018 cia UBND
tinh Ha Tinh stra d6i khoan 2, Piéu 3 Quyét dinh s6 48/2015/QB\-UBND;

Can ctir Quyét dinh sé 155/QD-SCT ngay 16/8/2016 cua Giam dc S¢ Cong
Thuong ban hanh Quy ché Thi dua, Khen thuong cua So;

Xét dé nghi ciia Chanh Vin phong So,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché danh gia, xép loai hang
thang doi véi cong chic, vién chic, lao dong hop dong thuoc Sé Cong Thuong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Chanh Vin phong So, Truéng cac phong chuyén mén; Giam ddc Trung
tam Khuyén cong va Xuc tién thuong mai; can bo, cong chire, vién chic va lao
dong hop dong thudc So Coéng Thuong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhan: GIAM bOC
- Nhu diéu 2;

- Lanh dao S¢;

- PBang uy, cac doan thé CQ; o

- Luu: VT. (Pa ky)

Hoang Van Quang



UBND TINHHA TINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Panh gia, xép loai hang thang ddi véi cong chirc, vién chiic,
lao dong hop ddng thudc sé Cong Thuong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 91 /0P-SCT ngay 28 /6 /2019
cia Gidm doc S Cong Thiong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Péi twong ap dung

Quy dinh nay &p dung d6i v4i cong chic, vién chic va lao dong hop dong
theo Nghi dinh 68 thudc S¢ Cong Thuong.

Piéu 2. Muc dich, yéu ciu cia viée danh gia xép loai hang thang
1. Muc dich

- Panh gi4, xép loai hang thang dbi vai can bo cong chic, vién chire, lao
dong hop dong 1a can cir dé binh xét khen thuong hang quy, hang niam; 1a can cr
cho viéc xac dinh muc chi thu nhap ting thém hang nam theo Quy ché chi tiéu noi
bo; 14 co sé cho cdng tac bo nhiém, mién nhiém, bé tri, quy hoach, dao tao, boi
dudng, sap xép kién toan d6i ngii cong chuc, vién chic; tao dong luc cho can b
cong chirc, vién chuc, lao dong hop dong phan dau hoan thanh tét nhiém vu duoc
giao, gop phan hoan thanh tét nhiém vu chung cua So.

- Panh gia, xép loai hang thang dbi vai can bo cong chic, vién chire, lao
dong hop dong nham phat huy vai trd, trach nhiém ctia ngudi ding dau trong
cong tac lanh dao, quan 1y, siét chat ky luat, ky cuong, chuan hoa va xay dung
phong cach 1am viéc chuyén nghiép; nang cao ¥ thtc trach nhiém, tinh than ty
giac trong thyc hién nhiém vu.

2. Yéu cau

- Khi nhan xét, danh gia két qua cong viéc cua can bo cong chirc, vién
chtrc, lao dong hop dong phai can cir vao chic trach va nhiém vu duoc giao ddi
Vvéi tiing ca nhan; phai danh gia duoc hiéu qua, chat luong, tién do; y thic to
chuee, ky luat va tinh than trach nhiém trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao;



- Phai can ctr vao két qua thuc hién nhiém vu cua tap thé dé danh gia muc
d6 hoan thanh nhiém vu cua tirng ca nhan.

Piéu 3. Nguyén tic danh gia

- Theo quy dinh, cap nao, ngudi ndo truc tiép 1anh dao, giao viéc thi dong
tho1 thuc hién nhan xét, danh gia, Xép loai. Nguo1 dung dau co quan, td chire, don
Vi quyét dinh viéc xép loai, danh gia can bo cong chirc, vién chuc, lao dong hop
ddng theo phan cap quan 1y va phai chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

- Viéc danh gia phai dam bao chinh xac, cong bang, khach quan, céng khai,
dan chu, kip thoi, cin ctr vao chuc trach, nhiém vu duoc giao va két qua thuc hién
nhiém vu.

- Viéc danh gia, xép loai can b, cdng chuc, vién chic lanh dao quan ly
phai dwa vao két qua hoat dong cua phong chuyén mén, don vi dugc giao phu
trach.

- Trudng hop can bo, cdng chic, vién chic va lao dong hop dong khong
hoan thanh nhiém vu do yéu té khach quan, bat kha khang thi dugc xem xét trong
qua trinh danh gia, xép loai.

Piéu 4. Ciin cir danh gia, xép loai lao dong hang thang

Viéc danh gia, xép loai lao dong ddi voi can b, cong chire, vién chirc, lao
dong hop dong phai can ctr vao:

1. Chtrc nang, nhiém vu ctia phong chuyén mon, don vi;

2. Y thtc t6 chire, ky luat; viéc chdp hanh noi quy, quy ché, quy dinh cta
phap luat trong viéc thuc hién chirc trach, nhi¢ém vu dugce giao; viéc tu dudng, rén
luyén vé chinh tri, tu tudng, dao duc, 16 séng, van hoa giao tiép, tac phong, 1é 16
lam viéc cua can bd, cong chirc, vién chirc va lao dong hop dong;

3. Két qua thuc hién nhiém vu cta can bo, cong chuc, vién chirc va lao
dong hop déng theo ké hoach cong tac va nhi€ém vu dugc giao;

4. Két qua theo ddi, danh gia cua lanh dao truc tiép; y kién phan anh cua
cac ca nhan, tap thé d6i voi can bo, cong chuc, vién chire va lao dong hop déng
trong thuc hién nhiém vu.

Piéu 5. Tham quyén danh gia, xép loai

1. Tap thé 1anh dao So (gém Bi thu, Pho Bi thu Pang uy, Giam dbc, cac
Phé Giam ddc s6) danh gia: Tung c4 nhan Lanh dao S¢ va Truong, Phé cac
phong chuyén moén, Lanh dao Trung tam.



2. Tap thé 1anh dao Trung tdm danh gia: Truong, Pho cac phong chuyén
mon cua Trung tam.

3. Truéng, Pho céc phong chuyén mén, Lanh dao Trung tm tién hanh danh
gia cong chuc, vién chic va lao dong hop dong cua phong chuyén mén, don vi
minh phu trach.

Chuong I1
TIEU CHI VA QUY TRINH THUC HIEN PANH GIA, XEP LOAI

Piéu 6. Tiéu chi danh gia, xép loai

1. Viéc danh gia theo thang diém 100, v&i cac tiéu chi danh gia sau:

- Y thic to chie ky luat; thuc hién noi quy, quy ché; tinh than doan két,
xay dung don vi, tinh than phbi hop cong tac; tham gia cac hoat dong doan thé:
Téi da 20 diém;

- Két qua thuc hién chic trach nhiém vy, mac d¢6 hoan thanh céng viéc
duoc giao (khdi luong, chat lugng, tién d6 thoi gian ...): T6i da 70 diém;

- biém thuong: Toi da 10 diém

+ Chu dong, sang tao, khoa hoc, cai tién phuong phap lam viéc, nang cao
hiéu qua cong viéc, cd thanh tich noi bat (5 diém).

+ Hoan thanh vuot mac khéi luong céc cong viéc duge giao, vuot tién do,
dap (g tot cac yéu cau vé noi dung, chat luong cong viéc (5 diém).

- Diém trir: Téi da 10 diém

2. Céc tiéu chi va thang diém danh gia, xép loai cu thé duoc thuc hién theo
cac biéu mau chi tiét kém theo.

Piéu 7. Mirc danh gia, xép loai

Viéc danh gia, xép loai lao dong ddi véi can bd cong chire, vién chire, lao
déng hop dong hang thang theo cac muie do nhu sau:

1. Hoan thanh xuat sic nhiém vu (Logi A: 90 - 100 diém)

- Ty 18 can bo, cong chirc, vién chic, lao dong hop dong dugc dé nghi xép
loai Hoan thanh xuat siac nhiém vu khong qué 20% sd bién ché nguoi 1am viéc
trong mdi phong, don vi. Truong hop don vi ¢ dudi 5 ngudi thi duge dé nghi 1
truong hop. Tong hop s6 luong cac ca nhan dugc xép loai Hoan thanh xuét sac
nhiém vu khong vuot qua 15% tong sb bién ché ngudi 1am viéc toan So.



- Truong hop tap thé don vi c6 thanh tich dic biét xuat sac, ndi troi thi ca
nhan duoc danh gia, xép loai hda thanh xuat sic nhiém vu cé thé xem xét diéu
chinh ting nhung khéng vuot qua 30% tong sé can b, céng chic, vién chic, lao
dong hop dong cia phong, don vi.

2. Hoan thanh tbt nhiém vu (Loai B: 70 - 89 diém)

3. Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché (Logi C: 50 - 69 diém)

4. Khong hoan thanh nhiém vu (Logi D: Dudi 50 diém)

Piéu 8. Truong hop khong thue hién danh gia, xép loai

Can b, cong chtrc, vién chirc, lao dong hop déng duoc cur di hoc, dao tao
boi dudng tap trung; nghi om, nghi chira bénh tir 15 ngay trd 1én; nhitng can bd,

cong chuc, vién chuc, lao dong hop dong dang trong thoi gian nghi ché do thai
san huong luong do Bao hiém x4 hoi chi tra.

Picu 9. Quy trinh thue hién viéc danh gia, xép loai

Viéc nhan xét danh gia, xép loai lao dong ddi voi can bo, cong chuc, vién
chtic, lao dong hop dong duoc tién hanh hang thang theo cac bude nhu sau:

1. Tai cudc hop ctia cac Phong chuyén mon, don vi trudc ngay 25 hang
thang: can bd cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong trinh bay nodi dung tu danh
gi4, nhan muc xép loai két qua lao dong cta ca nhan trong thang (Theo mdu quy
dinh). Tap thé CBCCVC tham gia ¥ kién, Truong phong (hodc Phu trdach) két luan.

2. Truong Phong chuy@n mén ghi ¥ kién nhan xét vao Ban tu danh gia, xép
loai ctia cic c4 nhan va gtii két qua (Bién bdn va Bdn tir danh gid, xép logi ciia cd
nhan) vé Vin phong S&, Phong Hanh chinh - Téng hop cua Trung tim dé téng
hop trudc ngay 26 hang thang.

3. Vin phong S&, Phong Hanh chinh - Tong hop ctia Trung tdm tap hop két
qua danh gia, xép loai ctia cac phong, don vi va chuyén cho lanh dao s& phu
trach.

4. Giam dbc S&, Giam ddc Trung tam chi tri hop tap thé Lanh dao dé xem
xét, cong nhan mic do hoan thanh nhiém vu trong thang cta phong, don vi, ca
nhan.

Viéc danh gia két qua lao dong ddi voi Giam dbe va cac Pho Giam dbc So
va Trung tam sé& do tap thé Lanh dao S¢, tap thé Lanh dao Trung tim xem xét trén
co s& két qua cac mit hoat dong cua So, Trung tam dé quyét dinh.



Piéu 10. Thong bao két qua danh gia, xép loai

Trudéng cac Phong chuyén mon caa S¢ va Trung tdm cé trach nhiém théng
bao quyét dinh cua Giam déc So, Giam dbc Trung tdm vé danh gia, xép loai ddi
Vvéi can bo cong chire, vién chire, lao dong hop ddng thudc pham vi quan ly.

Chuwong I1I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Té chirc thuc hién

1. Truéng cac phong chuyén mén, Giam ddc Trung tdm thuc hién viéc
danh gia, xép loai can bd cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong theo ding quy
ché va thoi gian quy dinh.

2. Chéanh Van phong S& ¢6 trach nhiém dén dbc, kiém tra, tong hop thyuc
hién Quy ché nay.

Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy ché, cac ca nhan, phong chuyén
mon, Trung tdm c6 kho khin, vudng mac kip thoi bao cdo Vin phong So tong
hop xin ¥ kién dé stra ddi, bo sung hodc thay thé mot sé ndi dung cho phu hop./.

GIAM POC

(B k)
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MAu sé 01: Ap dung dbi véi can bd, cong chiic, vién chike 1anh dao, quan ly

DONVIL:................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI HANG THANG

Thang.... /201
e i (03 VZ 1 =1 1 ST
O 111 {0V
Két qua danh gia
STT N¢i dung danh gis Diem | pigmca | TT Lanh
0ida | phan ty | dao ddnh
cham gia
| | YTHUC TO CHUC KY LUAT 20

Y thirc to chirc ky luit; pham chat dao dirc; 10i song,
tac phong, 18 16i 1am viée chuén muc, lanh manh. Poan
két, thuc hién nguyén tic tip trung dan chi trong co
quan, don vi; Thuc hién Quy tic Gng xir doi voi
CB,CC,\VC

Luon c6 lap truong, tu tuong chinh tri kién dinh, ving
vang; Guong mau, chap hanh toét duong 161, chu truong

! ctia Pang, chinh sch phap luat cia Nha nudc; Chap hanh 3
nghiém su phan cong cta to chirc, nhiém vu cép trén giao.
Chap hanh ky luat, ky cuong hanh chinh, thdi gian lam

9 viéc (khéng di muodn, vé som), du hop dung gio; Trang 5

phuc lam viéc lich sy; dau toc gon gang; Peo, thé cai tén,
phu hiéu, thé chirc danh dung quy dinh.

Giir gin doan két noi bo, xay dung moi truong lam viée
3 | dan chu, ky cuong; Co tinh than, thai d§ phé binh va tu 2
phé binh; Khong ¢4 tu tudng cuc b, be phai.

Trung thuc, thang thin, khach quan trong bao cdo, de
xuat, tham gia déng goép y kién voi cap trén; Cong tac,
4 | gitip &5 dong nghiép hoan thanh tot nhiém vy; Nghiém tic 2
nhan 16i, nhan khuyét diém, thanh khan ty phé binh, rat
Kinh nghiép khi dé xay ra sai sot.

Khong phat tan, tung tin, bia dat, xic pham danh dy, nhan
5 | phim ngudi khac; Khong tu ¥ phat ngon, cung cap thong 2
tin, tai liéu khong dang tham quyén.

C6 thai d¢ phuc vu nhén dén ding muyc; khong hach dich,
cua quyen phlen ha, ti€u cuc trong thuyc hién cong vu;
Giai quyét yéu ciu, cong viéc cia ngudi dan dung quy
dinh, quy trinh; Khong sach nhiéu; goi y dua tién, nhan
tién, qua biéu; khong hen gip giai quyét cong viée bén
ngoai co quan va ngoai gio lam viéc.




Khong str dung tai san, thiét bi, phuong tién cong (6 t0,
dién thoai, may vi tinh, do ding vin phong pham, hop
thu...) cua co quan dé phuc vu muc dich c& nhan;Str dung,
tiét kiém dién, nudc va cac vat tu, van phong; quan ly chi
tieu dung viéc, diing quy dinh; Guong mau, tranh phd
truong, lang phi, muyc dich tryc loi trong viéc t6 chirc cac
hoat dong lién hoan, cudi hoi, tang 1&, mung tho, sinh
nhat, tan gia.

Tich cuc tham gia xay dung, gitt gin khong gian xanh,
sach, dep; moi truong van hda than thién, van minh noi
cong s&; Khong tang trir, st dung vat liéu gay nguy hai,
chay nd, vii khi trai quy dinh tai co quan; Khong deo tai
nghe, bat nhac, nghe nhac, choi di¢n tur va cac thiét bi giai
tri ca nhan trong gio lam viéc.

Guong mau chap hanh va van dong nguoi déan thyc hién
cac ndi quy, quy tic noi cong cong; khong vi pham céc
chuan muc vé thuan phong my tuc, ban sic vin hoa dan
toc;Van dong gia dinh, nguoi thin, nhitng ngudi xung
quanh tham gia thue hién chi truong, dudng 16i cua Pang,
chinh sach, phap luat cia Nha nudc.

KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU

70

Nang luc va ky nang

20

Chu dong nghién cuu, cap nhat kip thoi cac kién thuc
phap luat va chuyén mén nghiép vu; tham muu to chic
thuc hién cong viéc co chét lugng céc van ban phuc vu
cong tac chi dao, diéu hanh cia phong chuyén mén, don
Vi.

Xay dung ké hoach cong tac ctia phong chuyén mén, don
vi dugc phu trach rd ndi dung, tién do.

Trién khai, hudéng dan, dén doc, kiém tra cac don vi, ca
nhan lién quan trong thyc hién nhi€ém vu thudc linh vuc
tham muu dat hi€u qua.

Chi dao, diéu hanh, t6 chirc thyc hién nhiém vu, cong viéc
ding quy trinh, quy dinh; ddm bao kip thoi, khong bo sot
nhiém vu.

Trién khai, phan cong nhi¢ém vu va diéu phéi cong viéc cho
cap dudi linh hoat, c6 chi dao, dinh huéng, hudéng dan.

Giam sat, kiém tra, bao quat, don dbc viéc thyc hién
nhiém vu cla cap dudi va giai quyet kip thoi nhitng kho
khin, vudng mic theo tham quyén.

C6 nang lyc tap hop CBCCVC, xdy dung don vi/by phén
doan két, thong nhat. Chu dong giai quyét cong viéc va
phéi hop tbt cac nhan, don vi ¢ lién quan giai quyét cong
viéc dat hi¢u qua.

Str dung thanh thao céac phan mém, ing dung cong ngh¢
thong tin dap tmg yéu cau quan ly, diéu hanh, giai quyét
cong vigc.

Tham muu t6 chtrc, chu tri dieéu hanh céc cudc hop hiéu
qua.




Thyc hién nhiém vu theo ké hoach, lich cong tac dam
bdo tién d, chat lwgng

50

2.1

Mirc 1: Hoan thanh tir trén 90-100% cong viéc theo ké
hoach, lich cong tdc dam bao tién do va chat lugng.

50

2.2

Mirc 2: Hoan thanh tir trén 80 dén 90% cong viéc theo ké
hoach, lich cong tdc dam bao tién do va chat lugng.

45

2.3

Mirc 3: Hoan thanh tir trén 70 dén 80% cong viéc theo ké
hoach, lich cong tac dam bao tién do va chat lugng.

40

2.4

Mirc 4: Hoan thanh tir 70% cong viéc tré xudng theo ké
hoach, lich cong tdc dam bao tién dg va chat lugng.

35

PIEM THUONG

10

Chu dong, sang tao, khoa hoc, cdi tién phuong phép lam
vi€c, nang cao hi¢u qua cong tac lanh dao, quan ly.

Céc phong chuyén moén, don vi duge giao phu trach hoan
thanh tot cac nhi€ém vu theo thong bao giao ban.

C6 tham gia viét tin, bai trén Ban tin cong thuong hoic
Trang thong tin dién tir ciia S& (website)

Luu y: Phai néu 13 ndi dung cong viéc dat diém thuong.

v

DPIEM TRU

Co cong viéc cua phong, don vi minh phu trach bi cham
tién do ma khong co 1y do hodc tham muu khong dam bao
chat lugng.

Chua thyc hién t6t viéc dinh hudng, hudng dan khi giao
viéc cho cap duoi hodc chua giai quyet kip thoi nhitng kho
khin, vudng mic theo bao cao, dé xuat cua cap dudi.

Tong diém c4 nhén tw chim

L] L] L]

Hoan thanh xuét sic Hoan thanh t6t Hoan thanh

T 90 dén 100 diém

nhiém vu nhiém vu nhiém vu
(Loai A) (Loai B) (Loai C)

Tir 70 dén <90 diém Tu 50 dén <70 diém

]

Khoéng hoan thanh
nhiém vu
(Loai D)

Dudi 50 diém

Nguwoi tw danh gia
(Ky va ghi ro ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA LANH PAO TRUC TIEP QUAN LY




* NHAN XET, PANH GIA CUA TAP THE LANH PAO CO QUAN,
PON VI

Ngay .....thang....nam 201 ...
GIAM POC

10



M4u sé 02: Ap dung dbi véi can bd, cong chiic, vién chirc

DONVIL:................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI HANG THANG
Thang /201
el i [0 372 0 (1 R

=DON VI CONG TAC: .o

STT

Noi dung danh gia

Pieém
toi
da

Két qua danh gia

Canhan
tw danh
gia

Truong
phong
danh gia

TT Lanh
dao danh
gia

Y THUC TO CHUC KY LUAT

20

Y thire td chire ky ludt; phdm chat dao dirc; 16i
song, tac phong, 1¢ 16i 1am viéc chuin muec, lanh
manh. Poan két, thwe hién nguyén tic tip trung
dan chi trong co quan, don vi; Thuc hién Quy
tiac ing xir ddi véi CB,CC,VC

Ludn c6 lap truong, tu tuong chinh tri kién dinh,
vitng vang; Guong mau, chip hanh tét duong 161,
chu truong cua Pang, chinh sach phap luat cua Nha
nudc; Chap hanh nghiém sy phan cong cua t6 chic,
nhi€ém vu cap trén giao;

Chap hanh ky luat, ky cuong hanh chinh, thoi gian
lam viéc (khong di mudn, vé sém), du hop ding gio;
Trang phuc lam viéce lich su; dau toc gon gang; Deo,
thé cai tén, phu hi€u, thé chirc danh diing quy dinh;

Giir gin doan két ndi bo, xay dung moi truong lam
viéc dan chu, ky cuong; Co tinh than, thai do phé
binh va ty phé binh; Khong c6 tu tudng cuc bg, be
phai;

Trung thyc, thang than, khach quan trong bao cao,
dé xuét, tham gia dong gop y kién vé6i cap trén;
Cong tac, gitip d& dong nghi¢p hoan thanh tbt
nhiém vu; Nghiém tic nhan 16i, nhan khuyet diém,
thanh khan tuy phé binh, rat kinh nghiép khi dé xay
ra sai sot;

Khong phat tan, tung tin, bia dat, xiic pham danh dy,
nhan pham ngudi khac; Khong tir ¥ phat ngon, cung
cép thong tin, tai liéu khong diing tham quyén;

11




C6 thai do phuc vu nhan dan ding myc; khong hach
dich, cua quyén, phién ha, tiéu cuc trong thuc hién
cong vu; Giai quyét yéu ciu, cong viéc cua nguol
dan ding quy dinh, quy trinh; Khong sach nhiéu;
goi y dua tién, nhan tién, qua biéu; khong hen gip
gidi quyét cong viéc bén ngoai co quan va ngoai gid
lam viéc;

Khong st dung tai san, thiét bi, phuong tién cong (6
td, dién thoai, may vi tinh, dd dung van phong
pham, hop thu...) ciia co quan dé phuc vu muc dich
ca nhan; Sir dung tiét kiém dién, nudc va cac vat tu,
van phong; quan ly chi tiéu dang viéc, dung quy
dinh; Guong mau, tranh pho truong, 1ang phi, muc
dich truc loi trong viéc to chirc cac hoat dong lién
hoan, cudi hoi, tang 18, mung tho, sinh nhat, tan gia;

Tich cyc tham gia xdy dung, gitt gin khong gian
xanh, sach, dep; moi truong van hoa than thién, van
minh noi cong s¢; Khong tang trlr, st dung vat li¢u
gdy nguy hai, chay nd, vii khi trdi quy dinh tai co
quan; Khong deo tai nghe, bat nhac, nghe nhac, choi
dién tir va cac thiét bi giai tri ca nhan trong gio lam
viéc;

Guong mau chap hanh va van dong nguoi dan thyuc
hién cac ndi quy, quy tic noi cong cong; khong vi
pham cac chuan myc vé thudn phong my tuc, ban
sdc van hoa dan toc; Van dong gia dinh, nguoi than,
nhiing nguodi xung quanh tham gia thuc hién chu
truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap luat
cta Nha nudc.

KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU

70

Nang luc va ky nang

20

Chu dong nghién ciru, cap nhat kip thoi cac kién
thire phap luat va chuyen mon nghi€p vy; tham muu
t6 chirc thuc hién cong viée c6 chét lugng

Trién khai thuc hién nhiém vu thudc linh vuc tham
muu dat hi¢u quéa ding quy trinh, quy dinh; dam bao
kip thoi, khong bo sét nhiém vu

B4o cdo kip thoi, chinh xac véi 1anh dao vé tinh
hinh, két qua thyc hién nhiém vu dugc giao. Chu
dong dé xuat tham muu giai quyet cong viéc.

Luu trit hd so cong viéc, tai liéu dung nguyén tic
quy dinh

Chu dong giai quyét cong viée va ph01 hop tot voi
cac ca nhan, don vi ¢6 lién quan dé giai quyét cong
viéc co hi¢u qua
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Str dung thanh thao cic phan mém, ting dung cong
ngh¢ thong tin dap img yéu cau quan ly, di€u hanh,
giai quyet cong vigc

Tham muu chuan bi céc tai liéu, ndi dung, bio céo
. v 2 v 2
phuc vu céc cudc hop hi€u qua

Cac van ban tham muu ban hanh dam bao dung thé
thirc, quy trinh, thu tuc, khong sai sot

Thue hién nhi¢m vu theo ké hoach, lich cong tic
dam bao tien d§, chat lwgng

50

Murc 1: Hoan thanh tir trén 90-100% cong viéc theo
ké hoach, lich cong tdic dam bao tién do va chat
lugng

50

Murc 2: Hoan thanh tir trén 80 dén 90% cong viéc
theo ké hoach, lich cong tac ddm bdo tién do va chat
lugng

45

Murc 3: Hoan thanh tir trén 70 dén 80% cong viéc
theo ké hoach, lich cong tac ddm bdo tién do va chat
lugng

40

Murc 4: Hoan thanh tir 70% cong viéc tré xudng theo
ké hoach, lich cong tdc dam bdo tién do va chat
lugng

35

PIEM THUONG

10

Chu dong, sang tao, khoa hoc, cai tién phuong phap
lam viéc, nang cao hi¢u qua cong vi¢e, co6 thanh tich
noi bat.

Hoan thanh vuot mic khéi lugng cac cong viéc
duoc giao, vuot tién do, dap ung tot cac yéu cau ve
ndi dung, chat luong cong viéc

C6 tham gia viét tin, bai trén Ban tin cong thuong
hoac trén Trang thong tin dién tr ctia S& (website)

Luu y: Phdi néu ré ngi dung cong viéc dat diém
thuong.

DIEM TRU

Chua thyc hién nghiém tic ¥ kién chi dao diéu
hanh: cac dau viéc duoc giao bi cham tién d6 ma
khong c6 ly do hoac da thuc hién xong nhung khong
két thuc cong viéc trén phan mém (TD, vin ban chi
dao) hodc tham muu khong dam bao chét luong.

Xu ly hd so thu tuc hanh chinh con dé sai sot, chdm
tién do (ké ca tién do ting budc xtr 1y cong viée)
hodc tham muu van ban gui di nhung khong giri
hoc giri khéng day du thong tin qua hé thong ndi bd
TD.

Tong diém ca nhan tu cham
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Ci nhin tu xép loai (Panh dau x vao 6 tuong ting)

L] L] L] L]

Hoan thanh xuét sic Hoan thanh tdt Hoan thanh Khoéng hoan thanh
nhiém vu nhiém vu nhiém vu nhiém vu
(Loai A) (Loai B) (Loai C) (Loai D)

T 90 dén 100 didm  Tir 70 dén <90 diém Tu 50 dén <70 diém Duéi 50 diém

Nguwoi tw danh gia
(Ky va ghi ro ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA TRUONG PHONG (va twong dwong)

PON VI

Ngay .....thdng....nam 201 ...
GIAM DOC
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