> Ky boi So Cong

i . thuong (M)
WAMES ) Gio ky: 1171012019
R 77 15:05:08

UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG Doc 14ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 146/QD-SCT Ha Tinh, ngay 10 thang 10 nam 2019
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
tur hang IV 1én hang 111

GIAM POC SO CONG THUONG

Can ctir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dyng, sir dung va quan 1y vién chic;

Can ctr Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cta Chinh phu
stra d6i, bo sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung coéng chirc, vién chirc, ning
ngach cong chtrc, thang hang vién chuc va thuc hién ché do hop déng mot sb
loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi s nghiép cong lap;

Can ctr Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 ctia Bo Noi vu sira
d6i, bo sung mot sé quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chirc, ning ngach
cong churc, thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtrc va thuc hién ché do
hop dong mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su
nghiép cong 1ap.

Cian ctr Quyét dinh s6 44/2013/QD-UBND ngay 17/10/2013 ciia UBND
tinh Ha Tinh quy dinh quan 1y t6 chirc bd may, bién ché va CB,CC,VC;

Can ct Quyét dinh s6 48/2015/QD-UBND ngay 21/9/2015 caa UBND
tinh Ha Tinh ban hanh quy dinh chic nang nhiém vy, quyén han va td chic bod
may cua S& Cong Thuong;

Quyét dinh s6 151/QD-SCT ngay 19/7/2018 cua S¢ Cong Thuong ban

hanh Quy ché 1am viéc ciia S¢ Céng Thuong;

Xét dé nghi cia Chanh Vin phong So,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché xét thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc tir hang IV 1én hang III”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.



Chéanh Vin phong S&, Giam déc Trung tdm Khuyén cong va Xtc tién
thuong mai, Trudng cac phong chuyén mon, Thu trudng cac don vi lién quan
cin ct Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhgn: GIAM POC
- Nhu diéu 3;

- S6 Nbi vu (b/c);

- GD, Cac PGD S¢, CDN; (ba ky)

- Cac phong chuyén mén;

- Luu: VT, VP.

Hoang Van Quang



UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Doc 14p - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Xét thing hang chitrc danh nghé nghiép vién chirc tir hang IV 1én hang III
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 146/0P-SCT
ngay 10/10/2019 ciia Giam déc S Céng Thwong)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

Quy ché nay quy dinh cu thé vé nguyén tic, diéu kién xét thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc hanh chinh, noi dung va hinh thtrc xét thang hang.

Quy ché nay duoc ap dung d6i voi vién chic 1am viée tai cac bd phan
hanh chinh, téng hop, t6 churc can bo, quan tri, van phong, ké hoach, tai chinh va
cac bd phan khong truc tiép thuc hi¢én nhi€ém vu chuyén moén, nghi¢p vu cua don
vi su nghiép cong lap c6 nhu cu xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir hang
IV 1én hang III.

Pi¢u 2. Nguyén tiic xét thing hang

1. Viéc xét thang hang chic danh nghé nghiép phai cin ¢t vao yéu cau
nhiém vu, vi tri viéc lam, co ciu va chi tiéu cua don vi su nghiép.

2. bam bao nguyén tic dan chu, cong khai, minh bach, khach quan va
theo ding quy dinh cta phap luat; dam bao tinh nghiém tic, cong bang va chat
luong.

3. Vién chiic dugc tham gia xét thiang hang khi dap tng cac diéu kién theo
quy dinh cta quy ché nay.

Piéu 3. Ciin ci xét thiing hang vién chirc

1. Danh muc, s6 luong vi tri viéc lam va co cAu vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép dugc cap c6 tham quyén phé duyeét.

2. S6 luong vién chirc tmg véi chirc danh nghé nghiép con thiéu theo yéu
cau cta vi tri viéc lam.

3. Pon vi su nghiép c6 nhu ciu thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chuc.

4. Tiéu chuan, diéu kién cta chirc danh nghé nghiép dang ky duy thi hoic
x€ét thang hang.



Chuwong 11
NHUNG QUY PINH CU THE VE XET THANG HANG

Piéu 4. Piéu kién, tiéu chuin chung dé vién chirc dwoc ding ky duw xét
thang hang

Vién chtrc duge ding ky xét thing hang khi dam bao du cac tiéu chuin,
diéu kién sau:

1. Bon vi su nghiép cong lap c6 nhu cau.

2. Hoan thanh tt nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 nim lién tuc gan
nhat; c6 pham chat va dao dic nghé nghiép tot; khong trong thoi gian thi hanh
ky luat hodc di co thong bao vé viée xem xét ky luat cua co quan, don vi co
tham quyén.

3. C6 du trinh d6 dao tao, bdi dudng va nang luc chuyén mon nghi¢p vu cua
chirc danh nghé nghiép & hang cao hon hang hién giit trong cting nganh, linh vuc.

Picu 5. Piéu kién vé dao dirc nghé nghiép

1. C6 ban linh chinh tri viing vang, nam viing cha truong, duong 16i cua
Pang; trung thanh véi T6 qudc va Hién phap nudc Cong hoa xa hoi chii nghia
Viét Nam.

2. Thuc hién ddy da nghia vu cta vién chirc theo quy dinh ctia phép luat;
nghiém tic chap hanh su phan cong nhiém vu cia cip trén; guong mau thuc
hién nodi quy, quy ché cuia co quan.

3. Tan tuy, trach nhiém, trung thuc, khach quan va guong mau trong thuc
thi cong vu; chuan myc trong giao tiép, phuc vu nhéan dan.

4. Co 16i séng va sinh hoat lanh manh, khiém tén, doan két; khong quan
liéu, tham nhiing, lang phi.

5. Thuong xuyén c6 y thuc hoc tap, hop tac, rén luyén ning cao pham
chat, trinh do, nang luc.

Piéu 6. Tiéu chuin vé ning lwe chuyén mén, nghiép vu

1. Nam vitng cac quy dinh cta phap luat, ché do chinh sach cua nganh va
cac kién thirc co ban vé linh vyc chuyén mon nghi¢p vu duoc giao.

2. Hiéu rd cac myc tiéu va dbi tugng quan 1y, hé thong cac nguyén tic va
co ché quan 1y cta nghiép vu thudc pham vi dugc giao; hi€éu dugc nhitng van dé
co ban vé khoa hoc tdm 1y, khoa hoc quan 1y; t6 chirc khoa hoc quan 1y.

3. Nam 18 quy trinh xay dung cac phuong 4n, ké hoach, cac quyét dinh cu
thé va co kién thtrc am hiéu ve linh vuc duogc giao; c6 k¥ nang soan thdo van ban
va thuyét trinh cac van dé dugc giao nghién ctru, tham muu.



4. C6 phuong 4n nghién ctru, tong két va dé xuét, cai tién nghiép vu quan
ly; c6 nang luc lam viéc doc 1ap hoac phéi hop theo nhéom; c6 nang luc trién
khai cong viéc dam bao tién d0, chat lugng va hi¢u qua.

5. Am hiéu thyc tién, nim bét tinh hinh kinh té chinh trj - x hoi vé cong
tac quan 1y dbi voi linh vuc duge giao; nim bat duoc xu hudng phat trién cua
nganh.

6. Co thoi gian giit ngach can su hoic twong duong t6i thiéu 3 nim (36
thang) hoic ngach nhan vién ti thiéu 1a 05 nam.

Piéu 7. Tiéu chuin vé trinh dé dio tao, bdi dudng

1. Co bang tbt nghiép dai hoc tré 1én v6i chuyén nganh dao tao phu hop
véi nganh cong tac;

2. C6 chtng chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nuéc ngach chuyén
vién.

3. B6i voi yéu cau tiéu chuin vé trinh d6 ngoai ngit ngach chuyén vién
(Hang III): C6 ching chi ngoai nglr bac 2 khung nang luc ngoai nglr Viét Nam
theo quy dinh tai Thong tu 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua Bo Gido
duc Pao tao ban hanh khung ngoai ngir 6 bac dung cho Vi¢t Nam.

4. Pbi véi yéu cau tidu chuan vé trinh do tin hoc ngach chuyén vién (hang
111): C6 chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan k§ ning st dung céng nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT- BTTTT ngay 11
thang 3 nam 2014 cta B truong B Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan
ky nang st dung CNTT hodc chiig chi tin hoc ng dung tuong duong”.

Picu 8. Trinh tw, thi tuc va thim quyén cir vién chirc tham dw xét
thang hang

1. Pon vi sy nghiép truc thudc 1ap danh sach va hd so vién chuc co du
diéu kién va tiéu chuan giri vé& Vian phong S¢ dé tong hop theo Biéu mau sb 01
(BMO1) ban hanh kém theo quy ché nay.

2. Vin phong S& tong hop, ra soat cac hd so trinh Hoi dong xét thing
hang tham dinh.

Piéu 9. Ho so xét thing hang vién chirc

Ho6 so dang ky thang hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

1. Pon dang ky xét thang hang.

2. Ban so yéu 1y lich cua vién chirc c6 xac nhan co quan quan 1y st dung
vién churec.

a. Ban nhan xét danh gia ctia giam ddc d6i voi vién chirc dang cong tac tai
Trung tdm dugc tham gia xét tuyén;



b. Ban sao vin bang, chung chi theo yéu cu cua chitc danh nghé nghiép
dang ky dugc co quan c6 thim quyén ching thuc.

c. Sb lugng: 01 bo.

3. Ho so cua vién chirc dugc cir du xét thing hang do S Cong Thuong
luu gitr va quan 1y.

Piéu 10. Cach thirc xét thing hang

1. Hinh thtrc xét: Thong qua viéc xét, cham diém ho so va phong véan sat
hach theo quy dinh tiéu chuan chtc danh nghé nghiép vién chirc hanh chinh
hang III.

2. Viéc sat hach dugc thong qua hinh thirc phong van kiém tra khao sat,
tra 101 van dap theo dé thi duoc bdc tham. Thoi gian khao sat: 45p/thi sinh.

3. Cach tinh diém: Hoi dong xét thang hang quyét dinh.

Chuong 111
TO CHUC XET THANG HANG

Picu 11. Hi dong xét thiing hang

1. Hoi dong xét thing hang do Giam ddc S& quyét dinh, cu thé:

a. Giam ddc S¢: Chu tich Hoi dong;

b. Pai dién lanh dao S¢ truc tiép quan ly don vi: Uy vién;

¢. Chanh Van phong S¢: Uy vién;

d. Giam d6c Trung tam Khuyén cong va Xuc tién thuong mai: Uy vién;
d. Dai dién Thanh tra So: ij vién;

e. Pai dién Thuong vu Cong doan nganh: Uy vién;

g. Cong chire phy trach tham muu cong tac to chirc can bd cua So: Uy vién.
2. Nhiém vu, quyén han

Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén tac
tap thé, biéu quyét theo da sb va thuc hién cic nhiém vy, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, ndi quy, hinh thirc, ndi dung, thoi gian va dia
diém xét;

b) Thong bao diéu kién, tiéu chuén du xét;

c) Hoi dong xét thang hang tién hanh phan cong nhiém vu cu thé cho cac
thanh vién HG1 dong dé thuc hién cac nhiém vu: Ban dé thi, ban coi thi, ban



phéch, ban cham thi, ban phiic khao (Do sb lwong vién chirc tham du xét thing
hang chirc danh nghé nghiép cta S¢ ¢6 02 thi sinh nén khong t6 chirc thanh lap
bd phén gitp viéc cac nhiém vu trén)

d) T6 chirc thu phi dy xét va str dung theo quy dinh;
d) T6 chire xét va phiic khao theo quy ché;

e) Tong hop, bao cao ngudi ding dau co quan td chic xét thing hang
chic danh nghé nghiép cong nhan két qua;

g) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh t6 chirc xét theo quy dinh
cua phap luat.

3. Hoi dong xét thang hang chtrc danh nghé nghiép dugc sir dung con dau,
tai khoan cua co quan dugc phin cong, phan cap t6 chirc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc trong thoi gian thyc hién nhiém vy, quyén han cua
Hoi dong do ngudi dimg dau co quan, don vi co tham quyén quyét dinh thanh
lap Hoi dong quyét dinh.

4. Hoi dong xét thang hang tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.
Piéu 12. T chirc xét thing hang

1. Viéc t6 chirc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc hanh
chinh tor hang IV 1én hang III dugc thuc hién theo dung Nghi dinh )
161/2018/NB-CP ngay 29/11/2018 ctia Chinh phu stra doi, bo sung mét sb quy
dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chirc, ndng ngach cong chiic, thing hang
vién chirc va thuc hién ché do hop df’)ng mot sd loai cong vi¢c trong co quan
hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong lap; Thong tu sé 12/2012/TT-BNV,
ngay 18/12/2012 vé viéc quy dinh chitc danh nghé nghiép va thay doi chirc danh
nghé nghiép ddi véi vién chirc; Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019
ctia Bo Noi vu stra doi, bd sung mot $6 quy dinh vé tuyén dung cong churc, vién
chire, nang ngach cong chirc, thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc va
thuc hién ché do hop dong mot sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha
nudc, don vi sy nghiép cong 1ap va cac quy dinh hién hanh lién quan.

2. T6 chuc xét hd so

a) Chu tich Hoi dong xét thing hang hudng dan quy ché xét va cac ndi
dung lién quan; phan cong nhi€ém vu cho tung thanh vién;

b) Cac thanh vién trong Hoi dong to chirc xét va cham diém chung do6i véi
ting hod so va ghi diém (diém thanh phan va téng diém) vao phiéu chim diém
cia mdi hd so trong d6 c6 ca diém cong thém; timg thanh vién ky tén dudi to
phiéu cham;

¢) Khi cham diém ho so, néu cac thanh vién xét khong théng nhét thi thu
ky bao cao Chu tich Hoi dong xem xét quyét dinh;



d) Két qua xét, chAm diém ho so cia timg ca nhan phai dugc tong hop vao
bang tong hop két qua chung c6 chir ky cua cac thanh vién xét va ban giao cho
thu ky Hoi dong xét.

3. T6 chirc phong van sat hach

Chu tich Hoi déng phan cong nhiém vu phong van cho ting thanh vién
Hoi dong va chia thanh 02 nhom phéng véan; sé lwong thanh vién trong mdi
nhém phong van gém 03 nguoi.

Piéu 13. Két qua xét thing hang vién chirc

1. Uy vién kiém thu ky Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém tong hop
két qua xét thang hang vién chirc dé bao cdo Hoi dong xét thing hang.

2. Chu tich Hoi dong xét thang hang to chirc hop dé xem xét két qua xét
thiang hang cta cac tng vién; cac thanh vién ciia Hoi dong trao ddi, thao luan
cong khai, dan chii vé két qua xét thiang hang cua cac ung vién; Hoi dong xét
thang hang t6 chirc bau Ban kiém phiéu va tién hanh bé phiéu dong y hay khong
dong v ddi voi két qua xét thang hang cla cac tmg vién; tng vién tring tuyén
phai dat it nhat 1/2 (mot phan hai) sé phiéu dong v ctia tong sd thanh vién Hoi
d6ng xét thing hang tham gia hop va truc tiép bo phiéu tai phién hop; Hoi dong
xét thing hang thong qua bién ban va két qua hop xét thing hang.

2. Chu tich Hoi dong xét thang hang bao cao S& Noi vu xem xét quyét
dinh cong nhan két quéa xét thang hang.

3. Két qua xét thing hang vién chirc s& duoc thong bao dén nhimg vién
chtrc tham gia xét tuyén va cong khai tai S& Cong Thuong. Thoi gian phuc khao
va giai quyét khiéu nai lién quan dén xét thang hang vién chirc trong vong 5
ngay lam viéc ké tir ngdy c6 thong bao két qua; Trong thoi han 05 ngay ké tur
ngay hét thoi han nhan don dé nghi phuc khao, phai té chirc chdm phuc khao.

4. Nguoi khong trang tuyén trong ky xét tuyén thing hang vién chirc 1an
nay khong duoc bao luu két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

Piéu 14. Giai quyét khiéu nai, to cio

1. Trong qua trinh t6 chirc ky xét thang hang, truong hop c6 don thu kién
nghi, khiéu nai, t6 cao thi Hoi ddng xét thiang hang vién chirc phai xem xét giai
quyét theo quy dinh cua phap luat vé khiéu nai, t6 cdo.

2. Truong hop c6 don thu kién nghi, khiéu nai, t6 cdo vé ky xét thang
hang sau khi Hoi d@)ng x€t thang hang da giai thé thi co quan, don vi ¢o tham
quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic xem xét, giai
quyét theo quy dinh cua phap luat vé khiéu nai, t6 cdo.



Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Vin phong S tham muu Giam ddc S¢ thanh lap Hoi dong xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtic tir hang IV 1én hang III; huéng dan
Trung tam thu va ndp hd so ding ky xét thang hang. Phan cong nhiém vu cho
cac thanh vién cua Hoi ddng bang vin ban.

Picu 15. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc tir
hang IV 18n hang III t6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép cho vién
chue theo quy dinh ctia phap luat. Trinh Sé No6i vu hd so cong nhan két qua xét
thing hang va ban hanh Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép va xép
lwong méi ddi véi cac vién chirc dat két qua xét tuyén.

Piéu 16. Trung tim Khuyén cong va Xuc tién thuong mai

- Pho bién chuong trinh xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
hanh chinh dén toan thé can b, vién chirc thudc tham quyén quan 1.

- Can ct s6 luong bién ché duoc giao, s6 luong nguodi lam viéc ndm 2019,
Pé 4n vi tri viéc lam 1ap danh sach va ho so vién chiic co di tiéu chuan, diéu
kién xét thang hang giri Van phong Sé tong hop.

Trong qua trinh trién khai thue hién Quy ché, cac c4 nhan, phong chuyén
mon, Trung tdm c6 kho khin, vudng mic kip thoi bdo cdo Vin phong S¢ dé
tong hop, bao cao xin y kién Lanh dao S& xem xét, giai quyét./.

GIAM POC
(Pi ky)

Hoang Van Quang
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