UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2594/Qb-UBND Ha Tinh, ngay 13 thang 8 nam 2020
QUYET PINH

Veé viée cong b6 Danh myc va Quy trinh ndi bg thi tuc hanh chinh
thudc thaim quyén quan ly ciia nganh Cong Thwong ap dung tai
UBND cap huyén trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015;

Can civ Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii vé sira doi, bo sung mét sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuee hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can civ Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B trudng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phit hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B trudng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thirc hién co ché mot
cika, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia S¢ Céng Thuong tai Van ban so 1067/SCT-VP, ngay
23/7/2020; S¢ Khoa hoc va Céng nghé tai Vin ban sé6 1059/SKHCN-TDC ngdy
06/8/2020.

QUYET PINH:

Pieu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh noi bo
08 (tam) thu tuc hanh chinh dugc stra d6i, bo sung; 04 (bén) tha tuc hanh chinh
bi bai bo thudc tham quyén quan Iy cia nganh Cong thuong 4p dung tai UBND
cap huyén trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S& Cong Thuong chu tri, phdi hop véi Vin phong Doan
DBQH, HDND va UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan can cu Quyét
dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh trén He¢ thong
Dich vu cong truc tuyén cia tinh dé ap dung théng nhét tai UBND cap huyén
trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ban hanh; thay thé Danh
muc va Quy trinh ndi bo cac TTHC ¢6 sb thir tu 1, 2, 3, 4, 5, 6 thude linh vuc
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Luu thong hang hoa tai Quyét dinh s6 1688/QD-UBND ngay 06/6/2019 cua
UBND tinh; b&i bé Danh muc va Quy trinh ndi b cac thi tuc hanh chinh c6 sé
tha tu 1 thudce linh vuc An toan thuc pham va céc sé thir tu 7, 8, 9 thudce linh vuc
Luu thong hang hoéa trong nudc tai Quyét dinh sé 1688/QD-UBND ngay
06/6/2019 cua UBND tinh; bdi bo Quyét dinh s 4061/QD-UBND ngay
13/12/2019 cta UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Poan PBQH, HDND va UBND tinh; Giam
dbc cac So; Thu truong cac ban, nganh cip tinh; Giam ddc: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh, Trung tdm Thong tin - Cong bao - Tin hoc; Chu tich
UBND céac huyén, thanh phd, thi x4 va céc to chic, ca nhan cé lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Cha tich, cac PCT UBND tinh;
- Céc Phé CVP;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm TT-CB-TH tinh;

- Luu: VT, PC,.

Nguyén Héng Linh



UY BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUAN LY
CUA NGANH CONG THUONG AP DUNG TAI UBND CAP HUYEN TREN BJA BAN TINH HA TINH
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 2594/0P-UBND ngay 13/8/2020 ciia Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
|. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pja diém
thue hién

Phi, 1¢ phi
(néu co)

Can cw phap ly

Linh vwe Luu thong hang héa trong nuwée

Cap Gidy phép
san xuét reou thu
cong nhim muc
dich kinh doanh

05 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan da hd so
hop 1¢

Trung tdm
Hanh chinh
cong cap
huyén

- Phi thim dinh:
1.100.000
dong/co
tham dinh.
- L¢ phi: Khong.

so/lan

- Luat Phong, chéng tac hai cua ruou, bia nam 2019;

- Nghi dinh s6 105/2017/ND-CP ngay 14/9/2017 cua
Chinh phu vé kinh doanh rugu;

- Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP ngay 05/02/2020 cua
Chinh phu sira d6i, bd sung mot sd diéu cta cac nghi
dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thudc
linh vuc quan 1y nha nudc ciia B Cong Thuong;

- Nghi dinh s6 24/2020/ND-CP ngay 24/02/2020 cta
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé didu cua Luat
Phong, chéng tac hai cta ruou, bia;

- Thong tu s6 299/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ctua Bo
truong Bo Tai Chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop,
quan ly va str dung phi thim dinh diéu kién kinh doanh dé
cap Gidy phép san xuét ruou, Gidy phép san xuit thudc 14;
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T | Tén thi tyc Thoi han Pia diém Phi, I¢ phi Cin cir phip I
hanh chinh giai quyet thuce hién (néu co)
- Quyét dinh s6 688A/QD-BCT ngay 20/02/2020 cua
Bo truong Bo Cong Thuong vé viéc cong bd thu tuc
hanh chinh stra doi, b sung/bi bai bo thudc chirc ning
quan 1y nha nudc cia B6O Cong Thuong.
- Do v6i cap lai
Z ) A do mat hoac
Cﬁg l;:n 2:2; 05 ngay lam | Trungtam | hong: Khong
, fwﬁ i cong | Vi6C ke tngdy | Hanh |- Doi voi cap lai Nhar trén
nhdm muc dich nhan du ho so chlnh cong d_o héet th&r! hafl
kinh doanh hop 1¢ cap huyén | hiéu qu ,thl phi,
I¢ phi giong nhu
CcAp moi.
Céap stra doi, bod C s ~__ | - Phi thim dinh:
sung Gidy phép | 0> N9y lam i Trungam | ;g4 5
3 | san xudt ruou thi | V150 ke tr ngay ,Hanfl dong/co  so/lan Nhu trén
. y nhan du ho so | chinh céng 2 0.
cong _nham muc | e Ao huvén tham d;lnh. )
dich kinh doanh op ¢ pAuyen L¢ phi: Khong.
- Phi tham dinh: | - Luat Phong, chéng tac hai cua ruou, bia nam 2019;
+ Khu vyc thanh | - Nghi dinh s6 105/2017/ND-CP ngay 14/9/2017 cua
phd, thi xd: | Chinh phu vé kinh doanh rugu;
1.200.000 - Nghi dinh s6 17/2020/NP-CP ngay 05/02/2020 cua
07 ngay lam | Trungtdm | dong/diém kinh | Chinh phu stra d6i, b6 sung mét sé diéu cua cic Nghi
4 Cip Gidy phép | viéc ké tir ngay Hanh doanh/lan tham | dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thudc
ban 1é ruou nhan da ho so | chinh céng | dinh. linh vuc quan 1y nha nudc cua B§ Cong Thuong;
hop 1¢ cap huyén |+ Cac khu vuc |- Thong tu s 168/2016/TT-BTC ngay 26/10/2016 cua
khéc:  600.000 | Bo trudng BO Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu,
ddéng/diém kinh | ndp, quan 1y va str dung phi thdm dinh kinh doanh hang
doanh/lan tham | héa, dich vu han ché kinh doanh; hang hoéa dich vu kinh
dinh. doanh c6 diéu kién thudc linh vuc thuong mai va 1€ phi
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T | Tén thi tyc Thoi han Pia diém Phi, I¢ phi Ciin et ohip IV
hanh chinh giai quyet thuce hién (néu co) phap ly
- Lé phi: Khéng. | Gidy phép thanh 1ap S& giao dich hang hoa;
- Quyét dinh s6 688A/QD-BCT ngay 20/02/2020 cua
Bo truong Bo Cong Thuong vé viée cong bd thu tuc
hanh chinh stra d6i, b sung/bi bai bo thudc chirc ning
quan 1y nha nudc cia Bo Cong Thuong.
- Phi tham dinh:
+ Khu vuc thanh
phd, thi xa:
1.200.000
, ~ |07 ngay lam Trung tam dong/diém kinh
Cap stra do6i, bo | viéc ké tir ngay 2 doanh/lan tham
- K . A s 1A anh . .
5 |sung Giay phép | nhan du ho so A dinh. Nhu trén
. . chinh cong ,
ban 1¢ ruou hop 1¢ ckp huyén + Céc khu vuc
YUl khac:  600.000
dong/diém  kinh
doanh/lan tham
dinh.
- L¢ phi: Khong.
- D6i v6i cap lai
do mat hoic
05 ngay lam | Trung tam honig.' K,}}Oﬂ;g -
Cip lai Gidy | viéc ké tir ngay Hanh - Doi véi cap lal
6 T 4 1A . N do hét thoi han Nhu trén
phép ban 1¢ ruou | nhén du ho so | chinh cong

hop 1¢

cap huyén

hiéu luc ,thi phi,
1€ phi giong nhu
cap mai.
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T | Tén thi tyc Thoi han Pia diém Phi, I¢ phi Ciin et ohip IV
hanh chinh giai quyet thuce hién (néu co) phaply
Il | Linh viee An toan thwe phim
- Luat An toan }huc phém nam 2010;
- Nghi dinh so 15/2018/ND-CP ngay 02/02/2018 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua
Luat An toan thyc pham;
- Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP ngay 05/02/2020 cua
Chinh phu stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi
dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thudc
linh vye quan ly nha nu6e cua B Cong Thuong;
Lk . - Thong tu s6 43/2018/TT-BCT ngay 15/11/2018 cua
Cap Giay chung o ) A A : A a1y
. 4 A Bo truong Bo Cong Thuong quy dinh vé quan ly an
nhan dua diéu . 2 R . A , A A
o . toan thyc pham thudc trach nhiém cia Bo Cong
kién an toan thyc i Thurong
pham doi v6i co| 15 ngay lam | Trung tam |- Phi tham dinh: | " 50 00 o8 970/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia
| | S0 san xuat, kinh | viéc ke tir ngay | Hanh 1500000 B truong Bo Tai chinh quy dinh mitc thu, ché df thu
doanh thuc pham | nhan ho so hgp | chinh cdng | dong/lan/co so; ' g >¢ quy <l ’ L

thuoc tham
quyén cip cua
UBND cap
huyén

1é

cap huyén

- L& phi: Khong.

ndp, quan ly va st dung phi trong cong tac an toan vé
sinh thuc phém
- Thong tu s6 117/2018/TT-BTC ngay 28/11/2018 cua
B¢ truong Bo Tai chinh sira d6i, bo sung mot s didu
ciia Thong tu sd 279/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016
ctia Bo truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, ndp, quan ly va sir dung phi trong céng tac an toan
v¢ sinh thuc phém;
- Quyét dinh s6 32/2019/QP-UBND ngay 14/6/2019
ciia UBND tinh Ha Tinh quy dinh quan 1y vé An toan
thuc phém trén dia ban tinh Ha Tinh;

- Quyét dinh s6 688A/QD- -BCT ngay 20/02/2020 cua
Bo truong Bo Cong Thuong vé viée cong bd thu tuc
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T | Tén thi tyc Thoi han Dia diém Phi, 1¢ phi Ciin et ohip IV
hanh chinh giai quyet thuce hién (néu co) phap ly
hanh chinh stra d6i, bd sung/bi bai bo thudc chirc ning
quan 1y nha nude cia Bo Cong Thuong.
* Truong hop
de nghi cap lai
doAGlay'chunAg * Truong hop
nhan bi mat £ : )
N A cap lai do co so
hoac bi hong 2 i
< thay doi dia
hoac do thay .2 \ X
2 , diém san xuat, A
doi chu co so . _ Nhu trén
. kinh doanh; thay
nhung khong 2: LA
X o doi, bo sung quy
£ . .z | thay do1 tén co N . J
Cap lai Giay | _, 7.. S trinh  san xuat,
, . | 80, dia chi, dia e s .
ching nhan du| .2 X X mat hang kinh
K sen .| diém va toan < .
diéu kién an toan b6 auv trinh doanh hoac khi
thuc pham doi | _; auy .. | Trungtam | Giay chung
. . . |san xuat, mat . A £ < n
vol co sO san | .. . Hanh nhan hét hiéu
2 hang Kinh

Xuét, kinh doanh
thuc pham thudc
tham quyén cap
cia UBND cip
huyén

doanh hoac do
co so thay doi
ttn co  sO
nhung khong
thay d6i chu co
so, dia diém va
toan bo quy
trinh san xuit,
mat hang kinh
doanh: 03 ngay
lam viéc ké tir
ngay nhan du
ho so hop 18.

chinh céng
cap huyén

luc:

- Phi tham dinh:
500.000
dong/lan/co so;

- Lé phi: Khong.
* Cac truong
hop con lai:

- Phi tham dinh:
Khong.
- Lé
Khéng.

phi:
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T | Tén thi tyc Thoi han Pia diém Phi, I¢ phi Ciin et ohip IV
hanh chinh giai quyet thuce hién (néu co) phap ly
* Truong hop
cap lai do co
so thay doi dia
diém san xuét,
kinh  doanh;
thay d6i, bbd
sung quy trinh
san xudt, mat
hang kinh
doanh hoac khi
Gidy ching
nhan hét higu
luc: 15 ngay
lam viée ké tir
ngay nhan du
ho so hop 1é.
Il. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH BI BAI BO
STT Tén thi tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh viéc bii bé, hiiy bé thi tuc hanh chinh
- Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP ngay 05/02/2020 ctia Chinh phu stra doi, bd
2 A i . . . 5| sung mdt sO diéu cua cic Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh
Kiém tra va cap Giay xac nhan kién thuc vé A1 T AR )
1 | an toan thuc phim thudc thim quydn cép doanI} thudc hAnh vuc quan ly nha nuge cua Bo Cong ThuoPg, 7 o
cita UBND cép huyén - Thong tu so _13/g020/TT-I3_CT ngay 18/6/2020 cua Bo tr}rorng‘Bo Cong
i Thuong stra doi, bo sung, bdi bé mét so quy dinh vé diéu kién dau tu kinh
doanh thudc linh vyc quan ly nha nuéc cia B Cong Thuong.
5 Cap Gidy phép ban ruou tiéu dung tai chd | Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP ngay 05/02/2020 ctia Chinh phu stra d6i, bd

trén dia ban quan, huyén, thi xa, thanh phé)

sung mot sO6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén di€u kién dau tu kinh
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thudce tinh doanh thuc linh vuc quan Iy nha nudc cua B Cong Thuong;

Cap stra ddi, b6 sung Gidy phép ban ruou | Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP ngay 05/02/2020 cta Chinh phu stra ddi, bd
tiéu dung tai chﬁ trén dia ban quan, huyén, | sung mdt s6 di€u cua cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh
thi xa, thanh pho thudc tinh doanh thuc linh vuc quan Iy nha nudc cua B Cong Thuong;

Cép lai Gidy phép ban ruou tiéu ding tai | Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP ngay 05/02/2020 cua Chinh phi sira doi, bo
chQ trén dia ban quan, huyén, thi xa, thanh | sung mot s6 di€u cuia cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh
pho thudc tinh doanh thugc linh vuc quan 1y nha nuéc cua B Cong Thuong;




PHAN II. QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC LUU THONG HANG HOA TRONG NUGC
1. Cap Gidy phép san xuit ruou thii cong nhim muc dich kinh doanh

1 KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.01

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC

- Doanh nghiép, hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa hoac hg kinh doanh dugc thanh lap
theo quy dinh cua phap luat. q
- Bdo dam diéu kién vé an toan thuc pham theo quy dinh ctua phép luat.

2.2 | Cach thirc thwe hién TTHC

Nop ho so tryc tiép hodc qua dudong buu dién dén Trung tim Hanh chinh cong cap

huyén.
. A LA A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho s, bao gom: chinh sa0
Pon dé nghi cap Gidy phép san xuit ruou tha cong @j
. |nhim myc dich kinh doanh theo biéu mau X
BMLTHHO]_O]_ BM.LTHH.01.01.docx
i Gidy chting nhan dang ky doanh nghiép, hop tac xa, lién hiép X

hop tac xa hodc ho kinh doanh.

Ban cong bd san pham rugu hoic Giéy tiép nhan ban cong bd
- hop quy hoac Gidy x4c nhan cong bd pht hop quy dinh an toan X
thuc pham (d6i voi regu chua c6 quy chuan k§ thuat).

Gidy ching nhan co so di diéu kién an toan thuc pham. trir
- truong hop doi voi co s& thudce loai kinh doanh thuc pham nho X
1€ theo quy dinh cua phap luat v€ an toan thyc pham.

Baén liét ké tén hang hoéa rugu kém theo ban sao nhan hang héa
ruou ma to chirc, ca nhan san xuat hoac du kién san xuat.

* Luu ¥ khi ndp hé so-
+ Neu nop ho so truc tiep truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chirng thuc cua co quan co tham
quyeén.

2.4 | SO lwgng hd so: 01 bd

2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii ho so hop 18
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Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh

2.6 chinh cong cap huyén
Co quan thue hién: Phong chuy&n mén cac huyén, thanh phd, thi xi.
Co quan co6 tham quyén quyét dinh: Phong chuyén mén cac huyén, thanh pho,
2.7 | thixa
Co quan dwgc uy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | P6i twong thwe hién TTHC: T6 chirc, ca nhan.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép san xuét ruou thu cong hodc Vin ban tir
' chdi cap phép (néu rd 1y do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Thoi gian R % £
T Trinh tu Trich (Ngay 1am Biéu maou/Ket
nhiém - qua
viéc)
Tiép nhan ho so:
T6 chuc, ca nhan ndp ho so tai Bo
phan TN&TKQ - Trung tam Hanh
chinh coéng cap huyén. Can bo
TN&TKQ kiém tra hd so: Céne chite )
+ Néu hd so dy du, hop 1& 1am tha g ... |Mau 01; 02 (néu
i A 1K \ . .. | TN&TKQ, | Gid hanh . NN
Bl | tuc tiép nhan ho so va hen ngay trd | ., % . c6); 06 va ho so
R . to chtre, ca chinh
két qua. ‘ nhan theo myc 2.3
+ Néu ho so chua day du, hop 1¢ thi
yéu cau to churc, ca nhan bd sung,
hoan thién ho so. Néu khong bd
sung, hoan thién dugc thi tir choi
tiép nhan ho so.
Cong chure
B2 Chuyén hd so cho Phong chuyén Tl\éﬁ(;l'nKQ/ 0.5 naa Mau 01, 05 va hd
mON céc huyén, thanh phé, thi xa 9 2 N98Y 1 oo theo muc 2.3
chuyén
mon
Lanh dao .
B3 D.lfyc_etohc,) so, chuyén cho chuyén Phonﬂg 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho
vién xur 1y chuyén so theo muc 2.3
mon
Tham dinh hd 50 | Cone chite Mau 05; du thé,()
- Trudng hop hd so khong du didu £c Vin ban tir chéi
B4 kién: Dy thao van ban thong béo dugc giao 0l1ngdy |cip phép hoic
. Xt 1y ho so X

khong du diéu kién cap phép trinh

Du thao
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lanh dao phong phé duyét. Chuyén
sang thuc hién Buodc 7

- Trudng hop hd so du diéu kién,
khong can phai tham dinh thuc té
thi du thao gidy phép trinh lanh dao
phong phé duyét. Chuyén sang thuc
hién Buoc 7

Truong hop hod so du diéu kién va
can tham dinh thuc t& chuyén sang
thuc hién Buoc 5

BM.LTHH.01.02

Phong x A 1
2 x . O , A 5 Mau 05; Bién ban
B5 | To chirc tham dinh thuc té tai co s& Chuyen 01 ngay thim dinh
mon
Sau t’hémrdinh thup té:
1. Nég két qua tham diqh co s& dat
yeu cau thi Eh'r thao Gla\y phép, lfy Mau 05; Dy thao
nhay trinh Lanh dao Phong chuyén . . C o Z.
n n n Cong chure Van ban tor choi
Be | 1O" phe duygt. : duoc giao cAp phép hoic
2. Neu ket qua tham dinh co so | . ., 5 01 ngay X
o Al A . .| xtrly ho so Du thao
khong dat yéu cau thi Dy thao van BM.LTHH.01.02
ban thong bao khéng du di€u kién ' o
cap phép trinh lanh dao Phong
chuy&n moén phé duyét.
Phé duyét két qua thuc hién tai )
Bu’é‘c 4 va Budc 6: Lanh dao Mau QS, Yﬁn ban
B7 + Donjg v thl ky d’uye‘t. . PhonAg 0,5 ngay tur Vch01 cap phép
+ Khong dong y thi chuyén cong | chuyén hoac
chtc dugc giao xtr 1y hd so tham mon BM.LTHH.01.02
muu lai.
Phat hanh vin ban, tra két qua cho R MaAu 05, Vin ban
Trung tdm HCC cép huyén va luu Phong tir chdi cdp phé
B8 rung 1 -, cob nuyen va fud, chuyén 0,5 ngay . P Phep
cap nhat theo doi két qua xur Iy cong mén hodc
viéc theo quy dinh. BM.LTHH.01.02
Cong chuc Mau 01, 06; Vin
B9 | Tra két qua cho td chirc, c4 nhan TN;&TKQ; Gio h anh bar,l tr choi c%p
To chue, chinh phép hodc
ca nhan BM.LTHH.01.02

* Trwong hop hé so qud han xir Iy, trong thot gian cham nhdt 01 ngay truéc ngdy
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay trd
két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhén

BIEU MAU
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@H

Mau 01 M3u 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

@H

Mau 02 M3u 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thi¢n ho so

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so @H
Mau 03 Mau 03
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua 'Ej
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so @j
Mau 05 MAu 05.docx
]
Mau 06 Mau 06
S6 theo ddi ho so
Pon dé nghi cap Gidy phép san xuét rugu thi cong nham muc
dich kinh doanh
BM.LTHH.01.01 @

BM.LTHH.01.01

@j

BM.LTHH.01.02 BM.LTHH.01.02
Gidy phép san xuét ruou tha cong

HO SO LUU

Céac Mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ, Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén; Mau 01, 05 luu theo ho so.

HO so dau vao theo Muc 2.3

Gidy phép san xuit ruou tha cong hodc Vian ban tir chdi cip phép.

Bién ban thdm dinh thuc t& (néu co);
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H6 so duoc luu tai Phong chuyén mon cac huyén, thanh phd, thi xd; thoi gian luu 01 nam.
Sau khi hét han, chuyén hé so xudng don vi luu trit cia UBND cép huyén va luu trit theo
quy dinh hién hanh.
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2. Cip lai Gidy phép san xuét rwou thi céng nhiam muc dich kinh doanh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.02
2 | NOIDUNG QUY TRINH
Piéu kién thuc hién TTHC:
21 |- Doanh nghiép, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa hodc ho kinh doanh dugc thanh 1ap
' theo quy dinh cua phap luat. q
- Bdo dam diéu ki¢n vé an toan thuc pham theo quy dinh cta phap luat.
2.2 | Cach thirc thyuce hién TTHC
Nop ho so tryc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tim Hanh chinh cong cap
huyén.
2.3 | Thanh phin hé so, bao gom: Bin Ban sao
' P » D0 Som: chinh
Trudng hop cap lai do hét thoi han hiéu luc:
Thuong nhén phai np ho so dé nghi cap lai gidy phép trude thot han hét hiéu luc
2.3.1 | cua gidy phép 30 ngay. Ho so, thim quyén, thu tuc cap lai dbi véi truong hop nay
ap dung nhu quy dinh d6i v6i trudng hop cip méi tai quy trinh cip gidy phép san
xut ruou thu cong nham muyc dich kinh doanh - QT.LTHH.01.
2.3.2 | Truong hop cap lai gidy phép do bi mat hodc bi hong:

Pon d& nghi cép‘ lai Gidy phép san xuat @B

ruou thu cong nham muc dich kinh doanh BMLLTI. 02,01 X

theo biéu mau BM.LTHH.02.01 ke

Ban goc hodc ban sao gidy phép di cip (néu cb). X X

* Luweu Y khi nép hé so:

+ Néu ndp ho so triee tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo bdan goc dé doi
chiéu;

+ Neu nép hé so qua dwong buu dién thi nép ban sao cé chirng thuwc ciia co quan cé

tham quyén.
2.4 | Sb lwgng hd so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18
. | Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tm Hanh
' chinh cong cap huyén
Co quan thwe hién: Phong chuy@n mén cac huyén, thanh phd, thi xa.
2.7 | Co quan c6 tham quyen quyét dinh: Phong chuyén mon cac huyén, thanh pho,

thi xa
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Co quan dugrc ty quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong

2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: T4 chirc, c4 nhan.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép san xuét ruou thu cong hodc Vian ban tir
' chéi cap phép (néu rd 1y do).
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
. Thoi gian . R x £
T Trinh tu Trich (ngay 1am Biéu ma"u/Ket
: nhiém T qua
* viéc)
Tiqé’p nhan ho so: ‘
T6 churc, ca nhan ndp ho so tai Bo
phan TN&TKQ - Trung tam Hanh
chinh cong cap huyén. Can bd
TN&TKQ kiém tra ho so: Cone chirc N ’
+ Néu ho so day du, hop 1¢ 1am tha g o Mau 01; 02 (néu
1 PR . « .. | TN&TKQ, | Gid hanh . CLA
Bl | tuc ti€p nhan ho so va hen ngay trd | : -, , . c0); 06 va ho so
X X td chuc, ca chinh
két qua. . ahan theo muc 2.3
+ Neéu ho so chua day du, hop 1¢ thi
yéu céu thuong nhan b6 sung, hoan
thién ho so. Néu khong b6’ sung,
hoan thién dugc thi tir choi tiép
nhan ho so.
Cong chure
Chuyén hd so cho Phong chuyén TN&TKQ/ .. | MAu 01, 05 va ho
B2 A A \ IR Phong 0,5 ngay
mOnN cac huyén, thanh pho, thi xa n so theo muc 2.3
chuyén
mon
‘ q Lanh dao N ‘
B3 D.lj.yctqh(,) so, chuyén cho chuyén PhonAg 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho
vién xu ly chuyén so theo muc 2.3
mon
Thim dinh:
- Trung hop ho so khong 4y dicu Miu 05; dit thio
kién: Dy thdo van ban tr chdi cap A , a4 ke
iy phép trinh lanh dao phong phé Cong cl}uc 5 Van ban tir choi
B4 cglu ot : duoc giao 03 ngay | cap phép hodc du
ye \ . |xtlyhdso thio
- Truong hop ho so dap tng yéu BM . LTHH.02.02
cau, du thao Gidy phép trinh lanh ' R
dao phong phé duyét.
B5 | Phé duyét két qua: Lanhdao | 05ngay |Mau 05; Vin ban
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+ Pong y thi ky duyét. Phong
+ Khong dong ¥ thi chuyén cong | chuyén
chic duge giao xir Iy hd so tham mon

muu lai.

tr chdi cép phép
hoac
BM.LTHH.02.02

Phéat hanh vian ban, tra két qua cho

Mau 05; Vin ban

A A A \ Phc‘Jng \ Ao & .
go | Trune tm HCC cip huyén va v, | gy gy | 5 pgay |(U choi cap phép
cap nhat theo doi két qua xir 1y cong mén hodc
viéc theo quy dinh. BM.LTHH.02.02
Cong chuc Mau 01, 06
LA 2 TN&TKQ; | Gid hanh |Vin ban tir chéi
B7 | Tra két qua cho t6 chtic, ca nhan Té chirc, chinh cp phép hodc
ca nhan BM.LTHH.02.02

* Trieong hop ho so qud han xu Ly, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trude ngay hét han
xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyén
sang B6 phan TN&TKQ dé giri cho t6 chike, ca nhan

3 | BIEUMAU
=
Mau 01 Mu 01
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
M?lu 02 Mau 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 M&u 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
o]
Mau 04 Mau 04
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 Méu 05
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so
=
M?lu 06 Mau 06
S6 theo ddi hd so
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Pon dé nghi cap lai Gidy phép san xuét ruou thil cong nham

muc dich kinh doanh
BM.LTHH.02.01 ' IEJ

BM.LTHH.02.01

Gidy phép san xuét ruou tha cong

BM.LTHH.02.02 'Eﬁ
BM.LTHH.02.02

4 |HOSOLUU

Cac Mau phiéu 01, 02,03, 04 (neu cd) va 06 Iuu tai B§ phan TN&TKQ, Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén; Mau 01, 05 luu theo hd so.

- Ho so dau vao theo Muc 2.3

- Gidy phép san xuit ruou tha cong hodc Vin ban tir chdi cip phép.

Hb so dugce luu tai Phong chuyén mon cac huyén, thanh phd, thi xa; thoi gian luu 01 nam.
Sau khi hét han, chuyén ho so xudng don vi luu trit cia UBND cap huyén va luu trit theo
quy dinh hién hanh.
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3. Cép sira ddi, bé sung Gidy phép san xuit rugu thi cong nhim muc dich kinh
doanh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.03

2 | NOI DUNG QUY TRINH

Piéu kién thuc hién TTHC:

- Doanh nghiép, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa hodc hd kinh doanh dugc thanh lap
theo quy dinh cta phap luét.

- Bao dam diéu kién vé an toan thyc pham theo quy dinh ciia phép luat.

2.1

2.2 | Cach thirc thuce hién TTHC

Nop hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tim Hanh chinh céng cap

huyén.
\ A LA A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
bon dé nghi cap stra d‘éi, bo sung Gidy phép san @j
_ | xuat rugu thu cong nham muyc dich kinh doanh X
theo biéu mdu BM.LTHH.03.01 BM.LTHH.03.01. docx
- Ban sao gidy phép da duoc cép; X
- | Céc tai liéu chimg minh nhu cau sira d6i, bo sung X

* Luu y khi ngp hé so:

+ Néu ndp ho so truc tiép trieong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi
chiéu;

+ Néu nép ho so qua dwong bueru dién thi ndp bdn sao c6 chimg thye ciia co quan ¢é
tham quyén.

2.4 | S6 hrong hd so: 01 bd

2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii ho so hop 18

Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh

2.6 chinh cong cép huyén

Co quan thyc hién: Phong chuyén mon céac huyén, thanh phd, thi xa.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Phong chuyén mén cac huyén, thanh phd,
2.7 | thixa

Co quan dwoc iy quyén: Khdng

Co quan phdi hop: Khong

2.8 | Poi twong thue hién TTHC: T6 chirc, ca nhan
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Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép san xuat ruou thu cong hodc Van ban tir

2.9 | chéi chp phép (néu 16 1Y do)
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
. Thoi gian R % £
TT Trinh ty Tr.aACh (ngay lam Bicu maau/Ket
: nhi¢m A qua
vi€c)
Tiép nhan hd so:
T6 chue, cd nhan ndp ho so tai
B6 phan TN&TKQ - Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén. Can
bo TN&TKQ kiém tra ho so: Cone chirc N ’
+ Néu ho so day du, hop 1€ lam & s Mau 01; 02 (ncu
) £ 7 3 : TN&TKQ, Gi6 hanh . L LA
Bl | thu tyuc ti€ép nhan hé so va hen | z ., . . c0); 06 va ho so
a1 X \ to chuc, ca chinh
ngay tra két qua. han theo muc 2.3
+ Neéu ho so chua day du, hop 1¢
thi yéu cau to6 chtrc, cd nhan bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khong b@ sung, hoan ‘thién duoc
thi tir choi ti€p nhan ho so.
Cong chuc
Chuyén hd so cho Phong chuyén TN&TKQ/ . Mau 01, 05
B2 N N \ g~ Phong 0,5 ngay va ho so theo muc
mOn cac huyén, thanh pho, thi xa o
chuyén 2.3
mon
Lanh dao
Duyét ho so, chuyén cho chuyén |  Phong , Mau 01, 05 va
B3 vién xu ly chuyén 0,5 ngay hé so theo myc 2.3
mon
Tham dinh hd so:
- Truong hop hé so khong du
dié}l kién: Du thao van ban tu
choi cap phép trinh lanh dao
phong. Phe d,uy¢t. Chuyén sang M3u 05 va Du
thuc hién Buoc 7 R , \ DA
\ A . +:a 1.~ | COng chuc thdo Vén ban tur
- Truong hop ho so du diéu kién, . L. X .
B4 | knong can phai tham dinh thyc & | GW9C 910 | g1 ngay | choi cap phép
g canp I TUCIC | 0 1§ ho so 98Y | hodc du thao

thi du thao gidy phép trinh lanh
dao phong phé duyét. Chuyén
sang thuc hién Buoc 7
Truong hop hd so da diéu kién
va can tham dinh thuc té chuyén
sang thuc hién Buodc 5.

BM.LTHH.03.02
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B5 T chirc thAm dinh thuc té tai co fhhuoré% 01 naa M?tu 05; Bién ban
s Y 9| thim dinh
mon
Sau tham dinh thyc té:
1. Néu ket qua tham dinh co so
dat yéu cau thi du thdo Giay N
phép trinh Lanh dao Phong Mau 05; Dy thao
chuyén mon phé duyét. Cong chtrc Van ban tir choi
B6 | 2. Néu két qua tham dinh co s¢ | dugc giao 01 nad cap phép hoac du
khong dat yéu cau thi Dy thao | xtr Iy ho so gay thao
véan ban thong bao khong du dicu BM.LTHH.03.02
kién cap Gidy phép trinh Lanh
dao Phong chuyén moén phé
duyét.
Phé duyét két qua thyc hién tai )
Buc’gc 4 va Budc 6: Lanh dao Mau ()5; yan ban
Bs | T Dong y thi ky duyét. Phong 0.5 naa tir choi cap phép
+ Khong dong y thi chuyén cong |  chuyén 0 Ngay hoac
chuc dugc giao xu 1y ho so tham mon BM.LTHH.03.02
muu lai.
Phat hanh vin ban, tra két qua Phong Mau 05; Vin ban
cho Trung tdm HCC cép huyén o X tir chdi cap phép
B6 | V4 T, cap nhat theo doi két qua Crr‘::g’ﬁ” 0,593y 1y s
xur Iy cong viée theo quy dinh. BM.LTHH.03.02
Cong chirc Mau 01,06
B7 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan TN;&TI,(Q; Gio h anh VAan ba’n i thOI
To churc, chinh cap phép hodc
ca nhan BM.LTHH.03.02
* Trong hop hé so qud han xir ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngdy
hét han xir ly co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhén
3 | BIEUMAU
=
Mau 01 Mu 01
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
o
M?lu 02 Mau 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so




22

Mau 03 M3u 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 04 Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 Mau 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

Mau 06 Mau 06

S6 theo doi ho so

Pon dé nghi cap stra d6i, bo sung gidy phép san xuat ruou thi
cong nham muc dich kinh doanh 0
BM.LTHH.03.01 j

BM.LTHH.03.01.docx

@j

BM.LTHH.03.02.docx

BM.LTHH.03.02

Gidy phép san xuét ruou thil cong

4 |HOSOLUU

Céac Mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ, Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén; Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- HO so dau vao theo Muc 2.3

- | Bién ban tham dinh (néu co).

- Gidy phép san xuit rugu tha cong hodc Vin ban tir chdi cip phép.

Ho so duogc luu tai Phg‘)ng chuy&n mén cac huyén, thanh phd, thi xa; thoi gian luu 01 nam.
Sau khi hét han, chuyén ho so xudng don vi luu trit cia UBND cap huyén va luu trit theo
quy dinh hién hanh.
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4. Cép Gidy phép ban 1é ruwou

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC
a) La doanh nghiép, hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa hodc hg kinh doanh dugc thanh
lap theo quy dinh cua phap luét 7 )
b) Co quyén su dung hop phap dia diém kinh doanh ¢6 dinh, dia chi ro rang.
¢) Co6 van ban gidi thi€u hodc hop dong nguyén tac cua thuong nhan san xuat ruou,
thuong nhan phan phoi rugu hoac thuong nhan ban buén ruou.
2.2 | Cach thirc thwe hién TTHC
Nop hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tam Hanh chinh cong cap huyén.
2.3 | Thanh phin hd so, bao gom: Ban Ban

chinh sao

Pon dé nghj cap Gidy phép ban 1¢ rugu theo biéu @j
mau BM.LTHH.04.01 X

BM.LTHH.04.01.docx

Ban sao Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, hop tac xi,
lién hiép hop tac xa hoac h kinh doanh.

Ban sao hop dong thué/muon hoic tai liéu ching minh quyén sir
dung hop phép co s& du kién lam dia diém ban 1¢é.

Ban sao van ban gidi thiéu hodc hop dong nguyén tic cua
thwong nhan san xuat ruou, thuong nhan phan phdi ruou hoic X
thuong nhan ban budn rugu.

* Luu ¥ khi ndp hé so-

+ Néu ndp ho so truc tiép trieong hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi
chiéu;

+ Neu nép hé so qua dwong buwu dién thi ngp bdn sao c¢é chirng thuc cia co quan cé

tham quyén.
2.4 | S6 hrong hd so: 01 b
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢
26 Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén
57 Co quan thuc l}ién: Phong chuy@n mén cac huyén, thanh phd, thi xa.

Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: Phong chuy@n mon cac huyén, thanh phd, thi
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Xa.
Co quan dugrc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khdng

2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: T6 chirc, ca nhan
99 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép ban 1¢ rugu hodc Vin ban tir chdi cip phép
' (néu rd ly do)
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
. Trach gian Biéu mau/Két
T Trinh ty nhiém (ngay lam qua
viéc)
Tiép nhan hd so:
To6 chirc, ca nhan ndop hd so tai Bo
phan TN&TKQ - Trung tam Hanh
chinh céng cap huyén. Can bd
TN&TKQ kiém tra ho so: Céne chite N )
+ Néu hé so diy du, hop 18 lam tha tuc & .. | M&uol; 02 (néu
£ A 1A . \ . 4 | TN&TKQ, | Gio hanh | s LA
Bl |tiép nhan h6 so va hen ngay trd két | - ., = . c6); 06 va ho so
3 to chuec, ca chinh
qua. ‘ nhan theo muc 2.3
+ Néq ho NY chua day du, hqp 1¢ thi
yéu cau t6 chuc, ca nhan bo sung,
hoan thién h6 so. Néu khong b6 sung,
hgéln thién duogc thi tir chdi ti€p nhéan
ho so.
Cong chuc N
Chuyén hé so cho Phong chuyén mén TN&TKQ/ .| Mau0lL, 05
B2 . o \ Lo~ Phong 0,5ngay | va ho so theo
cac huyén, thanh pho, thi xa o
chuyén muc 2.3
mon
Lanh dao x
ar LA 2 A ia L Mau 01, 05
B3 D}ly?t hé so, chuyén cho chuyén vién PhonAg 0,5ngay | va hd so theo
xu 1y chuyén
2 muc 2.3
mon
Tham dinh ho so:
—.:Fruforng hQ’P hovsor kvhong Adu dle’u Miu 05; Du thao
kién: Du thdao van ban thdéng bdo A , . a4 As
Kho Coa A LA A T s Cong chtrc Vin ban tir choi
ong du dicu kién cap phép trinh lanh ) \ z . <
B4 dao phong phé duyét. Chuyén san duoc giao | 02ngay | cap phép hode
A0 Phong b yet. Ly €| xir 1y hé so Du thio

thuc hién Buoc 7 ‘
- Tméng hop h67 so du diéu lgién,
khong can phai tham dinh thuc té thi

BM.LTHH.04.02
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du thao gidy phép trinh lianh dao
phong phé duyét. Chuyén sang thiec
hién Buoc 7
Truong hop hod so du didu kién va can
tham dinh thuc t& chuyén sang thuc
hién Buoc 5.

Phong x A1
2 x . O \ R . Mau 05; Bién ban
B5 | To chirc tham dinh thuc t€ tai co s& Chuyen 01 ngay thim dinh
mon
Sau t’hém, dinh thgc té:
1. Néu két qua tham dinh co s¢ dat yéu
cau th1~ du thao Qlay pheP, kyA nha}A/ M3u 05; Dy thao
trinh Lanh dao Phong chuyén mén phé | . . NS
o Cong chuc Vin ban tur choi
B6 duyet. P dugc giao \ cap phép hoic
2. Néu két qua tham dinh co s¢ khong | 7775 02 ngay \ :
A Ao o 1. N xu 1y ho so Du thao
dat yéu céau thi Dy thao van ban thong BM.LTHH.04.02
bao khong du diéu kién cap phép trinh ' T
lanh dao Phong chuyén moén phé
duyét.
Phe‘ duyf;t két qua thuc hién tai Bude Lanh dao Miu 05, Van ban
% va Bude 0. Phon tir chéi cap phé
B7 |+Ddngy thiky duyét. Chuyé% 05ngay | o7 P PICP
* Khong dong y thi chuyén cong chire | = 5 BM.LTHH.04.02
dugc giao xur Iy ho so tham muu lai.
Phat hanh vin ban, tra két qua cho R Mau 05, Vin ban
. £ A N Phong « 4 As K .
Trung tam HCC cép huyén va luu, cap A .. |tr choi cap phép
B8 « A RS A chuyén 0,5 ngay <
nhat theo doi két qua xur 1y cong viéc mén hodc
theo quy dinh. BM.LTHH.04.02
Cong chuce Mau 01, 06, ,
B9 | Tra két qua cho td chtrc, ca nhan TN;&TKQ; Gio h anh VA’an ba,n tu C,hm
T chuc, chinh | cap phép hoac
ca nhan BM.LTHH.04.02
* Truong hop ho so qud han xie Iy, trong thoi gian chgm nhcf{ 01 ngay truoc ngay
hét han xu ly, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé gui cho to chire, cd nhan
3 | BIEUMAU
@
Mﬁu 01 Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thi¢n ho so

Méu 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 04

Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so

Mau 06
S6 theo ddi ho so

BM.LTHH.04.01

BM.LTHH.04.01.docx

Pon dé nghi cip Gidy phép ban 1é ruou

@j

BM.LTHH.04.02.docx

BM.LTHH.04.02
Gidy phép ban 1é ruou

HO SO LUU

Cac Mau phiéu 01, 02, 03, 04 (~néu cd) va 06 luu tai B6 phan TN&TKQ, Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén; Mau 01, 05 luu theo ho so.

HO so dau vao theo Muc 2.3

Gidy phép ban 1é ruou hodc Vin ban tir chbi cap phép.

Bién ban thdm dinh thuc t& (néu co).

H6 so duge luu tai Phong chuyén mon cac huyén, thanh phd, thi xd; thoi gian luu 01 nam.
Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi luu trir cia UBND cép huyén va luu trit theo
quy dinh hién hanh.
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5. CAp sira déi, bé sung Gidy phép ban Ié rugu

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH
Piéu kién thuc hign TTHC:
a) La doanh nghiép, hop tac xa, lién hiép hop tac xd hoac ho kinh doanh
51 dugc thanh lap theo quy dinh cua phap Iuatq ,
' b) C6 quyén sur dung hop phap dia diém kinh doanh co dinh, dia chi ro rang.
~ €) Co van ban gidi thieu hoac hop dong nguyén tac cua thwong nhan san
Xuat rugu, thuong nhan phan phoi rugu hoac thuong nhan ban buén ruou.
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC
Nop hd so tryc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Hanh chinh céng cap
huyén.
2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: Ban Ban sao
' P ’ gom. chinh

Pon dé nghi sira doi, bo sung giay phép ban I¢ ruou theo
biéu mau BM.LTHH.05.01
R

BM.LTHH.05.01.docx

Céc tai liéu chizng minh nhu cau sira d6i, bo sung X

Ban sao Gidy phép da dugc cap X

* Luwu ¥ khi ndp hé so-

+ Néu ndp ho so triee tiép trieong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi
chiéu;

+ Néu nép hé so qua dweong buu dién thi nép ban sao cé chirng thuwce ciia co quan cé

tham quyén.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo

2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

. | Pia diém tiép nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh

"~ | chinh cOng cap huyén

Co quan thyc hi¢n: Phong chuyén mon cac huyén, thanh phd, thi x4. ’
Co quan co tham quyen quyet dinh: Phong chuyén mén cdc huyén, thanh pho,

2.7 | thi xa.

Co quan dugc 1y quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
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2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan
24 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép ban 1é ruou hodc Vin ban tir chdi cap phép
' (néu rd ly do)
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc
Thoi . ]
T Trinh tu Tr_aﬂch gian Bieu maqu/Ket
: nhiém (ngay qua
lam viéc)
Tiqép nhan hd so: ‘
To chuc, ca nhan nop ho so tai B
phan TN&TKQ - Trung tam Hanh
chinh cong cap huyén. Can bo
TN&TKQ kiém tra ho so: cong chic ,
+ Néu hd so diy du, hop 1& lam tha | =ON9 | MAu 01; 02 (néu
- £ A A . X . | TN&TKQ, | Giohanh | | N
Bl |tuc tiép nhan ho so va hen ngay tra | .z ,, . cd); 06 va ho so
i ; to chuc, ca chinh
ket qua. . nhan theo muc 2.3
+ Néu ho so chua day du, hqp I thi
yéu cau to Ch\l:l’C, ca nhén bo sung,
hoan thién ho so. Neu khdng bo
sung, h‘oan thién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.
Cong chtic
P . ~ | TN&TKQ/ Mau 01, 05
B2 Crluye,n ho 59 CPO Ph?”g .ckluyen Phong 0,5 ngay | va ho so theo muc
mon cac huyén, thanh pho, thi x& R
chuyén 2.3
mon
Lanh dao x
Ap e A 2 A . n < Mau 01, 05
B3 uny?t ho so, chuyén cho chuyén vién Phorlg 0,5ngay | va hd so theo muc
xu ly chuyén 53
mon '
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong du diéu
kién: Du thao van ban tir choi cap
phép trinh lanh dao phong phé duyét. x N
Chuyén sang thuc hién Buoc 7 R , M?u O? vaq D1:r
\ ]\ . x| CONQ cChiC thao Van ban tu
B4 |7 Truong hop ho so du dieu kien, | 4 o giao | 02ngay |chdi cap phép
khong can phai tham dinh thyc té thi | 7" % < .
, e . \ N xu ly ho so hoac du thao
du thao giay phép trinh lanh dao
. X . 2 BM.LTHH.05.02
phong phé duyét. Chuyén sang thuc
hién Buoc 7 ‘ ‘
Truong hop ho so du dieu Ifién va
can tham dinh thuc té chuyén sang
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thuc hién Buoc 5

PhOng X . )
I S L. . A \ Mau 05; Bién ban
B5 | To chuc tham dinh thuc té tai co so Chuyen 01 ngay thim dinh
moén
Sau tham dinh thyc té:
1. Neu két qua tham dinh co s¢ dat
yéu cau thi duf thao GIaAy pheAp trmfl Mau 05: Du thao
Lanh dao Phong chuyén mén phé| .. , o el L
A Cong chtrc Van ban tir choi
Be |dWet . duogc giao .| cAp phép hoic du
2. Néu ket qua tham dinh co s& | , .. % 02 ngay , A
A Al AL s . .| xtrlyhoso thao
khong dat yéu cau thi Du thao van BM LTHH.05.02
ban thong bao khong du dieu kién ' R
cap Giay phép trinh Lanh dao Phong
chuyén mén phé duyét.
Phé duyét két qua thuc hién tai Budc
4 va Budc 6: Lanh dao Mau 05; Vin ban
+Pdng y thi ky duyét. Phong . |tir chéi cap phép
BT 1 Khong dong y thi chuyén cong | chuyén 0,5 ngay hoac
chitc duoc giao xtir ly ho so tham mon BM.LTHH.05.02
muu lal.
Phat hanh vin ban, tra két qua cho X Mau 05; Van ban
A X A s Phong LT :
Trung tdm HCC cap huyén va luu, A ... |t choi cap phep
B8 n . i e 2 o T AR chuyén 0,5 ngay 9 h
cap nhat theo doi két qua xu ly cong mon hoac du thao
viéc theo quy dinh. BM.LTHH.05.02
Trung tam Mau 01, 06 X
B9 | Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan HC cong G'(;],h?]nh Van bar?, tu ﬁhf)'
cAp huyén chin cap phép hoic
: BM.LTHH.05.02
* Truong hop ho so' qua han xi 1y, trong thoi gian chgm nhat 01 ngay trueéc ngay
het han xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé gui cho to churc, cd nhén
3 | BIEU MAU
]
M?lu 01 Mau 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=l
Mﬁu 02 Mau 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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@j

Mau 03 M3u 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
=

Mau 04 M3u 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
o]

Mau 05 Mau 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
]

Mau 06 Mau 06

S6 theo doi ho so

Pon dé nghi cap stra d6i, bo sung gidy phép ban 1é rugu

BM.LTHH.05.01 Iﬁﬂ
BM.LTHH.05.01

@j

BM.LTHH.05.02 BM.LTHH.05.02
Giay phép ban I ruou

4 |HOSOLUU

Céc Mau phieu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ, Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén; Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | H6 so dau vao theo Muc 2.3

- | Bién ban tham dinh (néu co).

- | Giay phép ban 1¢é rurou hodc Vin ban tir chdi cap phép.

Ho so dugc luu tai Phong chuyén mon cac huyén, thanh phd, thi X8; thoi gian luu 01 nam.
Sau khi hét han, chuyén ho so xuong don vi luu trir caia UBND cap huyén va luu trit theo
quy dinh hién hanh.
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6. CAp lai Gidy phép ban Ié rugu

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.06
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC
- Truong hop cap lai Gidy phép do bi mat, bi hong
a) La doanh nghiép, hop tac x4, lién hiép hop tac x@ hoac ho kinh doanh dugc thanh
ap theo quy dinh cua phap luat ? ,
b) C6 quyen st dung hop phép dia diém kinh doanh ¢ dinh, dia chi rd rang.
¢) C6 van ban gidi thiéu hodc hop dong nguyén tac cua thuong nhan san xuat ruou,
thuong nhan phan phoi rugu hoac thuwong nhan ban buon rugu.
2.2 | Céach thic thuc hién TTHC
Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tam Hanh chinh cong cap huyén.
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Ban | Bin sao
' P ’ ot chinh
Truong hop cap lai do hét thoi han hiéu lyc: Thuong nhén phai nop ho so dé& nghi
cap lai gidy phép truge thoi han hét hiéu luc caa gidy phép 30 ngay. Trinh ty thuc
231 hign, cach thuc thyc hién, thanh phan’SO lwong hd so, thoi han giai quyét, ddi twong
7 | thuc hién th}i tuc hanh chinh cﬁprlai doi véi quy dinh tai truong hop nay ap dung nhu
quy dinh doi vai truong hop cap mai tai Quy trinh cap giay phép ban lé rugu -
QT.LTHH.04
2.3.2 | Truong hop cap lai do bi mat hoic bi hong gidy phép

Pon dé& nghi cap lai gidy phép ban Ié ruou theo biéu mau

BM.LTHH.06.01
9 :

BM.LTHH.06.01.docx

Ban gdc hoic ban sao Giay phép da duogc cap (néu co) X X

* Luu Y khi ngp ho so:

+ Néu ndp hé so truc tiép trieong hop yéu cdau ban sao thi kém theo bin goc dé doi
chiéu;

+ Néu ndp hé so qua dwong bueu dién thi ndp ban sao c6 ching thwc ciia co quan cé

tham quyén.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo

2.5

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18
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Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Hanh chinh

2.6 cdng cap huyén
Co quan thyc hi¢n: Phong chuyén mdn cac huyén, thanh phd, thi xa. ’
Co quan c6 tham quyen quyét dinh: Phong chuyén mén cac huyén, thanh pho, thi
2.7 | xa .
Co quan dugc iy quyeén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T4 chic, c& nhan.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép ban 1¢ ruou hodc Vin ban tir chdi cip phép
' (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thaoi
TT Trinh tw Trach glan 1 gigu miu/két qua
nhi¢m (ngay
lam viéc)
Tiqép nhan hd so: ‘
To chuc, ca nhan nop ho so tai B
phan TN&TKQ - Trung tam Hanh
chinh cong cap huyén. Can bo
TN&TKQ kiém tra ho so: cong chic )
+ Néu hd so ddy da, hop 18 lam thu g . |Mau 01; 02 (ndu
£ A X \ < .. | TN&TKQ, | Giohanh | |’ N
Bl | tuc tiep nhan ho so va hen ngay tra| .z ., < . c0); 06 va ho so
J to chuc, ca chinh
ket qua. ‘ han theo muc 2.3
+ Néu ho so chua day du, hQ‘p 1€ thi
yéu cau to ch‘irc, ca nhén bo sung,
hoan thién ho so. Neu khdng bo
sung, h‘oan thién duoc thi tir choi tiep
nhan ho so.
Cong chuc
82 Chuyén ho so cho Phong chuyén Tl\éﬁ(;l'nKQ/ 0.5 naa Mau 01, 05 va hd
mon cac huyén, thanh pho, thi xa 9 2 N98Y S5 theo muyc 2.3
chuyén
mon
‘ q Lanh dao N .
B3 Dvuyret ho so, chuyén cho chuyén vién Phonﬂg 0.5 ngdy Mau 01, 05 va ho
xu ly chuyén so theo muc 2.3
mon
Thamdinh: | Céng chic Mau 05; dy thao
B4 | - Truong hop ho so khong du dicu | dugcgiao | 03ngay | Van ban tur choi
kién: Dy thao van ban tur choi cap | xu ly ho so cap phép hoic du
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gidy phép trinh lanh dao phong phé
duyét.

- Truong hop hd so dap ung yéu cau,
du thao Gidy phép trinh linh dao
phong phé duyét.

thao
BM.LTHH.06.02

Phé duyét két qua: Lah dao )
+Dong y thi ky duyét. 7 PhoNG Mau 05; Vén ban tir
BS |+ Khong dong y thi chuyén cong chu é% 0,5 ngay |choi cap phép hoac
chitc duoc giao xir Iy hd so tham mg’n BM.LTHH.06.02
muu lal.
Phat ha13h van banz tra keAt qu?l cho Phong Miu 05; Van ban ti
Trung tdm HCC cap huyén va luu, A X IO . y
B6 cap nhat theo dBi két qua xu ly cong chuyen 0.5ngay |choi cap phep hodc
viéc theo quy dinh. mon BM.LTHH.06.02
Cong chirc Mau 01, 06; Vin
B7 | Trakét qua cho to churc, ca nhan TN;&TKQ; Glohanh bar) tir - chol cap
To6 chac, chinh  |phép hoac
ca nhan BM.LTHH.06.02

* Truong hop ho so qud han ik 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truée ngay hét han
xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyeén
sang B¢ phdn TN&TKQ dé guri cho to chic, ca nhan

3 | BIEU MAU
]
M?lu 01 Mau 01
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
o]
Mau 02 MAu 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
M?lu 03 Mau 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau 04
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
o]
Mﬁu 05 Mau 05
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so
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@H

Mau 06 M3u 06

S6 theo doi ho so
W

BM.LTHH.06.01.docx

BM.LTHH.06.01

Pon dé nghi cap lai Gidy phép ban Ié ruou

@j

BM.LTHH.06.02.docx

BM.LTHH.06.02

Gidy phép ban I¢ ruou

HO SO LUU

Céac Mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 lru tai By phan TN&TKQ, Trung tam
Hanh chinh cbng cap huyén; Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo Muc 2.3

Gidy phép ban 1¢ ruou hoic Vin ban tir chbi cap phép.

Ho so dugc luu tai Phong chuyén mon céc huyén, thanh phé, thi x&; thoi gian luu 01 ndm,
Sau khi hét han, chuyén ho so xuong don vi luu trit cia UBND cap huyén va luu trit theo
quy dinh hién hanh.
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II. LINH VUC AN TOAN THUC PHAM
1. Céap Giay chitng nhan da diéu kién an toan thwc pham doi véi co sé san xuat,

kinh doanh thwc pham thudc tham quyén cap cia UBND cap huyén

1

KY HIEU QUY TRINH QT.ATTP.01

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thyc hién TTHC

Co sO san xuat kinh doanh thyc pham theo phén cong quan ly cta nganh Cong
Thuong cé gidy chung nhan ding ky kinh doanh do Uy ban nhan dan cap huyén cap

2.2

Céch thirc thuc hién TTHC

Nop hé so truc tiép hogc qua dudng buu dién dén Trung tdm Hanh chinh cng cap huyeén.

2.3

Thanh phan h so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

Pon dé nghi cip Gidy ching nhan theo biéu mau
BM.ATTP.01.01

Ban thuyet minh vé co so vat chat, trang thiét b, dung cu bdo
dam dicu ki¢n vé sinh an toan thuc pham theo biéu mau
BM.ATTP.01.02 ddi v6i co s& san xuat; hiéu mau
BM.ATTP.01.03 d6i véi co sé kinh doanh hodc ca biéu mau
BM.ATTP.01.02 va BM.ATTP.01.03 d6i véi co sé vira san Xuat
vira kinh doanh

Giay xac nhan du suc khoe/Danh sach tong hop xac nhan du suc
khoe ciia chil co s va ngudi truc tiép san xuat, kinh doanh thyc
pham do co so y té cap huyén tro 1én cap (ban sao c6 xac nhan
cua co s0)

Glay Xac nhan di duoc tap huan kién thuc vé an toan thuc
pham/GIay xac nhan kién thac an toan thuc pham cua chu co so
va ngudi truc tiép san xuat, kinh doanh thuc pham (ban sao c6
Xac nhan cua co so).

* Luu y khi ngp ho so:
+ Neu nop ho so tryee tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chzeu
+ Néu nép ho so qua dwong buu dién thi ndp ban sao c6 chimg thiee ciia co quan ¢6 tham

quyén.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo

2.5

Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop Ié.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh chinh
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cong cap huyén

Co quan thyc hi¢n: Phong chuyén mon cac huyén, thanh phd, thi xa.
Co quan c6 tham quyen quyét dinh: UBND cap huyén

2.7 Co quan dwgc uy quyen: Khong
Co quan ph6i hop: Khong
Péi twong thuc hién TTHC: Co so san xuat, kinh doanh thuc pham theo phan cong
2.8 | quan ly cua nganh Cong Thuong c6 gidy chting nhan ding ky kinh doanh do Uy ban
nhan dan cap huyén cap (trir hop tac xa).
29 Két qua giai quyet TTHC: Glay chiing nhan co so du diéu kién an toan thyc pham
' hodc Vin ban tir chbi cap Giay chitng nhan (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
Theoti gian o ]
TT Trinh ty Trach nhiém | (ngay lam | Biéu mau/Ket qua
Viéc)
Tiép nhan ho S0
Co s& nop ho so tai Bo phan
TN&TKQ - Trung tam Hanh
chinh cong cap huyén. Can bo
TN&TKQ kiém tra ho so: N )
+ Néu ho so day du, hop 1¢ lam | Cong chuc Gis  hanh Mau 01; 02 (neu
B1 | tha tuc ticp nhan ho so va hen | TN&TKQ, co chinh cd); 06 va ho so
ngay tra ket qua. SO theo muc 2.3
+ Néu hd so chua day du, hop
I¢ thi yéu cau bp sung, hoan
thién ho so. Néu khong bo
sung, hoan thi@n duogc thi tur
choi tiep nhan ho so.
: 5 \ Cong chuc x
Chuyén ho so cho Phong TN&TKQ/ Mau 01, 05
B2 | chuyén mon cac huyén, thanh \ A 0,5ngay |va ho so theo muc
Phong chuyén
phd, thi x& mén 2.3
A \ 2 Lanh dao Mau 01, 05
B3 ;Uuy‘?gn vri]gn X?i, chuyén ¢ho | ppsng chuyén | 01ngay | va hd so theo muc
y y mon 2.3
Tham dinh ho so:
- Trufong hop hd so khong du
i e e W e e cong i
B4 lanh dao phc‘)ng xem Xét ky dugc giao xir| 04 ngay | van ban tir choi cap
ly hd so GCN
nhay.
- Tmong hop, hd so dap tng
yéu cau, thuc hién budc tiép
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theo.

Chuan bi cac noi dung dé kiém
tra thuc té tai co sé: Tham muu
thanh 14p Poan kiém tra va tién
hanh kiém tra thuc té trong do:

- Neu dat yéu Cau diéu kién

Cong chuc

Quyét dinh thanh
lap doan kiém tra

B5 | tién hanh budc tiép theo duoc giao x| 06 ngay (néu o).
- Néu khong dat yeu cau, diéu | Iy ho so BM.ATTP.0L.04
kign ghi nhan vao bién bdn A
tham dinh va yéu cau sua chira
khac phuc (Trong thoi gian toi
da 60 ngay)
Tong hop va du thao GCN trinh | Cong chirc R _ \
B6 | Lanh dao phong kiém tra, xem | duoc giao xu | 01 ngay I\élﬁ/llj AO'I?TP%T Otgao
xét, ky nhay. ly ho so ' R
Xem xét ho so va ky nhdy vao | Lanh dao Q,/I;rl: l())a51’1 (23’ g;%oi
B7 |du thao két qua thuc hién tai | Phong chuyén | 01 ngay A GCN/
budc 4 hoac budc 6 mon Bl\lil ATTP.01.05
Phé duyét két qua x Uk L
+Dong y thi ky duyét. | Lanh dao tMualéhg? CzanGlg}S
B8 |+ Khong dong y thi chuyén | UBND cap | 01 ngay hosc p
Phong chuyén moén xem xet | huyén BM.ATTP.0L.05
tham muu lai. ' "
Cap nhat, theo di két qua xir ly Vin thu Mau 05; Vin ban
cong vig, Chuyen van thu dong \ ) . tor choi cap GCN
B9 dau va chuyen Trung tdm Hanh 2%%”9 chuyén | 0,5 ngay hodc
chinh céng cap huyén BM.ATTP.01.05
Mau 01, 06; Vin
A \ cong chac | Gid  hanh | ban tr chdi cap
B10 | Tra két qua cho co so TN&TKQ chinh GCN hodic
BM.ATTP.01.05

* Truong hop ho so qud han xu ly, trong thoi gian chgm nhat 01 ngdy trudc ngay hét hgn
xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qud chuyén

sang B¢ phdn TN&TKQ dé guri cho co s6.

3

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@H

MAau 01.docx
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Mau 02

=
Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03

]
Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét h so

Mau 04

]
Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05

)
MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 06

]
Mau 06.docx
So6 theo doi ho so

BM.ATTP.01.01

=
BM.ATTP.01.01.docx
Pon de nghi cap Giay chung nhan

BM.ATTP.01.02

Ban thuyét minh vé co s¢ vat chat, trang thiét bi, dung cu bao
dam diéu kién vé sinh an toan thuc pham doi véi co s¢ san xuat

i

BM.ATTP.01.02.docx

BM.ATTP.01.03

Ban thuyét minh vé co s vat chat, trang thiét bi, dung cu bao
dam diéu kién vé sinh an toan thuyc pham d6i véi co so Kinh

doanh
o]

BM.ATTP.01.03.docx

BM.ATTP.01.04

2]

BM.ATTP.01.04.docx
Bién ban tham dinh

BM.ATTP.01.05

Giay ching nhan co s& du diéu kién an toan thuc pham

i

BM.ATTP.01.05.docx

HO SO LUU
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Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai BO phan TN&TKQ - Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén); Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | Hb so dau vao theo Muc 2.3

- | Quyét dinh thanh lap doan (néu co)

- | Bién ban tham dinh.

Giay chung nhan co s du diéu kién an toan thyc pham hoic Vin ban tir chdi cap
GCN

Ho so dugc luu tai Phong chuyén mon cac huyen thanh pho, thi Xa; thoi glan luu 01 nam.
Sau khi hét han, chuyén hd so xubng don vi luu trit cia UBND cap huyén va luu trir theo
quy dinh hién hanh.
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2. Cap lai Gidy ching nhan da diéu kién an toan thwc phiam di véi co sé san
xuét, kinh doanh thwc pham thugc thim quyén cap ciaa UBND céap huyén

1

KY HIEU QUY TRINH QT.ATTP.02

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC

Co sO san XUat kinh doanh thuyc pham theo phan cong quan ly cua nganh Cong
Thuong c6 gidy chung nhan ding ky kinh doanh do Uy ban nhan dan cap huyén Cap
(trir hop tac xa va cac truong hop quy dinh Khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s
15/2018/ND-CP cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu caa Luat an
toan thuc pham).

2.2

Céch thirc thuc hién TTHC

Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tam Hanh chinh cong cap huyén.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

23.1

Truong hop dé nghi cap lai do co s¢ thay doi dia diém san xuat, kinh doanh; thay
doi, bo sung quy trinh san xuat, mat hang kinh doanh va khi Giay chirng nhan hét
hiéu luc

Pon d& nghi cdp lai Gidy ching nhan theo biéu mau
BM.ATTP.02.01

Ban thuyét minh vé co s¢ vat chat, trang thiét bi, dung cu bao
dam diéu kién vé sinh an toan thuyc pham theo biéu maiu
BM.ATTP.02.02 dbi voi co s& san xuat; biéu mau
BM.ATTP.02.03 dbi véi co sé kinh doanh hodc ca biéu mau
BM.ATTP.02.02 va BM.ATTP.02.03 d6i Véi co sé vira san Xuat
vira kinh doanh

Gidy x4c nhan du sicc khoe/Danh sach tong hop xac nhan dua stc
khoe ciia chil co s va ngudi truc tiép san xuat, kinh doanh thyc
pham do co so y té cap huyén tr 18n cp (ban sao c6 xac nhan
Ccua co s0)

Gidy xac nhan di dugc tap huan kién thirc vé an toan thuc
pham/Gidy xac nhan kién thuc an toan thuc pham cua chii co sé
va ngudi truc tiép san xuat, kinh doanh thuc pham (ban sao c6
Xac nhan cua co so).

2.3.2

Truong hop dé nghi cap lai do Gidy chitng nhan bi mat hozc bi hon

(=]

Pon d nghi cdp lai Gidy chtng nhan theo biéu mau
BM.ATTP.02.01
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2.3.3

Truong hop d;é nghi cap lai do thay doi chu co s¢ nhung khong thay di tén co so,
dia chi, dia diém va toan bo quy trinh san xuat, mat hang kinh doanh

Pon d& nghi cdp lai Gidy chtng nhan theo biéu mau
BM.ATTP.02.01
WJ X

BM.ATTP.02.01.docx

Gidy chirng nhan co sé du diéu kién an toan thuc pham di duoc
cap (ban sao c6 xac nhan cua co so);

Gidy xac nhan du sic khoe cua cha co s do co sé'y té cap huyén
tré 1én cap (ban sao cd Xac nhan cua co so);

Gidy xac nhan da dugc tap huan kién thirc vé an toan thuc
pham/Giay xac nhan kién thac an toan thuc pham cua chua co s¢ X
(ban sao cO xac nhan cua co so).

2.34

Truong hop dé nghi pép lai do co s& o thay doi tén co s nhung khong thay dbi cha
co s0, dia chi, dia diém va toan bo quy trinh san xuat, mat hang kinh doanh

Pon d& nghi cap lai Gidy ching nhan theo biéu mau
BM.ATTP.02.01
WJ X

BM.ATTP.02.01.docx

Gidy chitng nhan co sé du diéu kién an toan thuc pham da duoc
cap (ban sao c6 xac nhan cua co s0);

* Lueu Y khi nép hé so:
+ Neu nop ho so truc tiep truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Neu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyen.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo

2.5

Thoi han giai quyét:

* Truong hop cap lai do Gidy ching nhan bi mat hoic bi hong; thay doi tén co so
nhung khong thay doi chu co s, dia chi, dia diém va toan bo quy trinh san xuat, mat
hang kinh doanh; thay doi chi co s& nhung khong thay doi tén co so, dia chi, dia
diém va toan bo quy trinh san xuat, mat hang kinh doanh: 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan da ho so hop Ié.

* Truong hop cap lai do co so thay d6i dia diém san xuét, kinh doanh; thay ddi, bd
sung quy trinh san xuat va khi Giay chitng nhan hét hiéu luc: 15 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan du ho so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh chinh
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cdng cap huyén

Co quan thyc hi¢n: Phong chuyén mon cac huyén, thanh phd, thi xa.
Co quan c6 tham quyen quyét dinh: UBND cap huyén

2.7 Co quan dwoc ay quyén: Khdng
Co quan phdi hep: Khong
Poi twong thuc hién TTHC: Co sé san xuat, kinh doanh thyc pham theo phan cong
2.8 | quan ly cia nganh Cong Thuong c6 gidy chiing nhan dang ky kinh doanh do Uy ban
nhan dan cap huyén cap (trir hop tac x4).
29 Két qua giai quyet TTHC: Glay chtng nhan co so du diéu kién an toan thyc pham
' hodc Vian ban tir chdi cip Gidy chirng nhan (néu rd 1y do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
X . n gian 2 x g
TT Trinh tw Trach nhiém s Bieu mau/Ket qua
) ) (ngay
lam viéc)
Trwong hop cdp lai do co sé thay déi dia diém san xudt, kinh doanh; thay doéi, bo
1 < . A ox Liai ~: A , ~ b A i A
sung quy trinh sdn xudat va khi Giay ching nhégn het hi¢u luc
Tiép nhan hd so:
Co s& nop hd so tai Bo phan
TN&TKQ - Trung tdm Hanh
chinh céng cip huyén. Can bo
TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu ho so day da, hop 1¢ 1am | Cong  chuc Gio hanh Mau 01; 02 (neu
B1 |thu tuc tiep nhan ho so va hen | TN&TKQ, co . cd); 06 va ho so theo
Sy ees LA 2 , chinh
ngay tra ket qua. SO muc 2.3
+ Néu ho so chua day du, hop Ié
thi yéu cau bo sung, hoan thién
hd so. Néu khéng bé sung, hoan
thién duoc thi tir chéi tiép nhan
hd so.
Cong  chuc
B2 Chuyén ho so cho Phong chuyén | TN&TKQ 0.5 ngay Mau 01, 05 va hd so
mon c&c huyén, thanh pho, thi xa | /Phong ' theo muc 2.3
chuyén mén
B3 | Duyét h so, chuyén cho chuyén Eﬁgﬁg Chuggﬁ 05 ngdy M3u 01, 05 va hd
vién xu ly A so theo myc 2.3
mon
Tham dinh hd so: coéng  chuc Mau 05, dy thao
B4 |- Truong hop hd so khong du | dwoc giao x| 4,5ngay | van ban tir chdi cap
diéu kién cip phép thi du thao | Iy hd so GCN
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van ban tir chdi cip GCN trinh
lanh dao phong xem xet, ky
nhay.

- Truong hop, hd so dap @ng yéu
cau, thuc hién budc tiép theo.

Chuan bi cac noi dung dé kiém
tra thuc té tai co sé: Tham muu
thanh 1ap Poan kiém tra va tién
hanh kiém tra thuc té trong do:

M3au 05; Quyét dinh

- Néu dat yéu cau, dieu kién tién | Cong  chiic thanh lio dodn kidm
B5 | hanh budc tiep theo. ‘ | dugc giao xu | 06 ngay fra '(Fr)léu co):
- Néu khong dat yéu cau, dieu | ly ho so ’
. O N BM.ATTP.02.04
kién ghi nhan vao bién ban tha[n
dinh va yéu cau sta chira khac
phuc (Trong thoi gian to6i da 60
ngay)
B6 Egﬂg gqg V?u‘;j;f tT(?gmergl t>r<lenmh gl?(:]g iagh;(rg 01 nga Mau 05; Dy thio
anh 4ao phong ! ot 9 93 | BM.ATTP.02.05
xet, ky nhay Iy ho so
Xem xét hd so va ky nhay vao dy | Lanh dao Q//I;;J b:nstu’ (111]; 5 it?go
B7 | thao két qua thuc hién tai buéc 4 | Phong chuyén | 01 ngay GCN/ p
hodc budc 6 mon BM.ATTP.02.05
Phé duyét két qua )
+Dong y thi ky duyét. | Lanh dao Mau 05; Vin ban tir
B8 |+ Khong dong y thi chuyén | UBND cap| 0lngay |choi cap GCN hoac
Phong chuyén mdn xem xét tham | huyén BM.ATTP.02.05
muu lal.
Cie o o L v | s vanan
B9 d‘ugva éh’u ‘nyTrun Am Hanﬁ Phong chuyén | 0,5ngay |choi cap GCN/
au va dhyen g mon BM.ATTP.02.05
chinh cbng cap huyén
Mau 01, 06; Vin
A \ Ccong  chuc | Gio hanh [ ban tir chdi cap
B10 | Tra ket qua cho co so TN&TKQ chinh GCN/
BM.ATTP.02.05
Trwong hop d@é nghj cap lgi do Gidy chizng nha@n bi mat hogc bi héng hogc do thay
doi chi co S0 nhung khéng thay doi tén co sd, dja chi, dja diém va toan bg quy
2 | trinh sa@n xuat, mgt hang kinh doanh hodc thay doéi tén co sé nhung khong thay

déi chii co 6, dia chi, dia diém va toan bg quy trinh sdn xudt, mgt hang kinh

doanh
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Tiép nhan hd so:

Co s& nop hd so tai Bo phan
TN&TKQ - Trung tdm Hanh
chinh céng cép huyén. Can bo
TN&TKQ kiém tra ho so:

+ Néu hd so day du, hop 1& 1am | Céng  chuc | Gid Mau 01; 02 (néu co);
B1 | thu tuc tiép nhan hd so va hen | TN&TKQ, co | hanh 06 va ho so theo muc
ngay tra két qua. G chinh 2.3
+ Néu ho so chua day du, hop Ié
thi yéu cau bd sung, hoan thién
hd so. Néu khéng bé sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.
Cong chac
TN&TKQ
a2 Chuyeén ho so cho Phong chuyén | /Nhan  vién 0.5 ngy Mau 01, 05
mon cac huyén, thanh pho, thi xa | buu dién/ | va ho so theo muc 2.3
VP/Phong
chuyén mén
Duyét hd so, chuyén cho chuyén Lanh dao Mau 01, 05
B3 AT Phong chuyén | 0,5ngay | va ho so theo muc
vién xur ly A
mon 2.3
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khong du
diéu kién thi du thao vin ban tir
chbi cap phép trinh lanh dao | Cong  chuc 0.5 ngay Mau 05; du thao Vin
B4 | phong xem xeét, ky nhay. dugc giao xu | ban tir choi cap GCN/
- Truong hop, hd so dap wng yéu | Iy ho so BM.ATTP.02.05
cau, thuc hién du thao gidy phép
trinh 1anh dao phong xem xet, ky
nhay.
Xem xét hé so va ky nhy vao dy | comt  d20 | Mau 05; dy thio Viin
B5 thao két qua thuc hién tai buec 4 Phong chuyén | 0,5 ngay | ban tir choi cap GCN/
: T " mbn BM.ATTP.02.05
Phé duyét két qua
+Pdng y thi ky duyét. Lanh dao Mau 05; Vin ban tir
B6 |+ Khong dong y thi chuyén | UBND  cép | 0,5 ngay | chdi cap GCN hoic
Phong chuyén mén xem xét tham | huyén BM.ATTP.02.05
muru lal.
cang s, chuyén van s dong | VD | M 05 Van bin i
B7 diu va éhijyén Trung tam Hanh Phong chuyén | 0,5 ngay | choi cap GCN/
mon BM.ATTP.02.05

chinh cong cap huyén
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B8

Tra két qua cho co s&

Gio Mau 01, 06; Van ban
hanh tur choi cap GCN/
chinh BM.ATTP.02.05

Cong chuac
TN&TKQ

* Truong hop o so qud han ik 1y, trong thoi gian chgm nhdz 01 ngay trugc ngay hét han
xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyen
sang Bog phdn TN&TKQ dé Quri cho co so.

3 | BIEU MAU
=
Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
g
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo di hé so
"]
BM.ATTP.02.01

BM.ATTP.02.01.docx
Don de nghi cap lai Giay chirng nhan

BM.ATTP.02.02

Ban thuyét minh vé& co s& vat chét, trang thiét bi, dung cu bao
dam diéu kién vé sinh an toan thuc pham doi véi co sd san xuat

i

BM.ATTP.02.02.docx

BM.ATTP.02.03

Ban thuyét minh vé co s& vat chat, trang thiét bi, dung cu bao
dam diéu kién vé sinh an toan thuc pham doi véi co s kinh
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=
BM.ATTP.02.03.docx
doanh

2]

BM.ATTP.02.04 7 BM.ATTP.02.04.docx
Bién ban tham dinh

Giay ching nhan co sé dua diéu kién an toan thuc pham

chir
BM.ATTP.02.05 e

BM.ATTP.02.05.docx

4 |HOSOLUU

Céac mau phicu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ - Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén); Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | H6 so dau vao theo Muc 2.3

- | Quyét dinh thanh lap doan (néu co)

- | Bién ban tham dinh

Gidy ching nhan co sé du diéu kién an toan thuc pham hoac Vin ban tir chéi cap
GCN

Ho so dugce luu tai Phong chuyén man cac huyén, thanh phd, thi xa; thoi gian luu 01 ndm.
Sau khi hét han, chuyén ho so xuong don vi luu trit cia UBND cap huyén va luu trit theo
quy dinh hién hanh.
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