UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 635 /QB-UBND Ha Tinh, ngay 24thang3 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc va Quy trinh ndi bd thii tuc hanh chinh
méi ban hanh va sira doi, bo sung thudc tham quyen
gidi quyét cia S Cong Thuwong tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH

Can cir Ludt Té chike Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bé sung mét sé diéu cia Ludt T chive Chinh phii va Ludt T6 chire chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii vé sira d6i, b sung mét sé diéu ciia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuee hién co ché mot civa, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh,
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii;

Can cir Thong tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trudng,
Chui nhiém Van phong Chinh phii huréng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé truong,
Chui nhiém Van phong Chinh phit hiedng dan thi hanh mét sé6 quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét
cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia S6 Céng Thwong tai Vin bdn s6 181/SCT-VP3; ngay
11/02/2022 va S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai Vin bdn so6 174/SKHCN-THC ngay
23/02/2022.

QUYET PINH:

Pieu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh noi bo
01 (mét) thu tuc hanh chinh mai ban hanh va 09 (chin) tha tuc hanh chinh dugc
stra d6i, bo sung (Iinh vuc Luu thong hang hoa trong nudc) thugc tham quyén giai
quyét cua S& Cong Thuong tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S6 Cong Thuong chu tri, phbi hop véi Vian phong UBND tinh
(Trung tdm Co6ng béo - Tin hoc) va cac co quan, don vi lién quan cin ctr Quyét
dinh nay, trong thoi han 05 ngay 1am viéc x4y dung quy trinh dién tir giai quyét
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thu tuc hanh chinh trén Hé théng thong tin Dich vu cong truc tuyén cua tinh theo
dang quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ban hanh; thay thé Danh
muc va Quy trinh noi bo thu tuc hanh chinh c6 sé thir tu tir 13, 14, 15, 16, 17,18,
19, 20, 21 thudc linh vuc Luu thong hang héa trong nudc tai Quyét dinh sd
1684/Qb-UBND ngay 06/6/2019 cua UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Gidam ddc cac S¢; Thu trudng cac
ban, nganh cap tinh; Giam ddc: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung
tam Cong béo - Tin hoc tinh; Chu tich UBND cac huyén, thanh phd, thi xa va cac
td chtrc, c4 nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Pidu 4; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- PCVP Tran Tuin Nghia;

- Trung tdm Phuc vu HCC tinh;
- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCa.

g

Nguyén Hong Linh



UY BAN NH&}I DAN
TINH HA TINH

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH VA SUA PO, BO SUNG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO CONG THUONG TINH HA TiNH
| 12022 cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

/OD-UBND ngay

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH (Linh vwe Lwu thong hang héa trong nwéc)

|. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

T Tén thu tuc KY hiéu Thoi han Pia diém Phi, 1€ phi Ciin cir phap Iy
hanh chinh quy trinh | giai quyét thuc hién (néu co)
- Nghi dinh s6 83/2014/ND-CP ngay 03/9/2014
Trung tdm ctia Chinh phu vé kinh doanh xing dau;
Phuc vu hanh - Nghi dinh s6 95/2021/ND-CP ngay
chinh  cong 01/11/2021 ciia Chinh phu vé viéc stra d6i, bo
tinh Ha Tinh sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 83/2014/ND-
(S6  02A, CP ngay 03/9/2014 vé kinh doanh xang dau;
Ciap Gidy tiép nhan 05 ngay 1am duong - Théng tu s6 38/2014/TT-BCT ngay
thong bao kinh vide K& tur Nguyén Chi 24/10/2014 cua B¢ trusng Bo Cong Thuong
1 doanh xang dau | QT.LTHH.2 nodv  nhan Thgnh, thanh Khong quy dinh chi ti¢t mdt so di¢u cua Nghi dinh so
bang thiét bi ban 2 dﬁ yh6 o pho Ha Tinh, 83/2014/ND-CP ngay 03/9/2014 cua Chinh phu
xang dau quy mo hop 1& tinh Ha Tinh) vé kinh doanh xe'mg dau;
nhé op ¢ - Céng dich - Thong tu sb 15/2020/TT-BCT ngay
vu cong truc 30/6/2020 cua B truong Bo Cong Thuorng veé
tuyén ctia tinh viéc ban hanh quy chuan k§y thuat quéc gia vé
http://dichvuc yéu cau thiét ké ctra hang xang dau;
ong.hatinh.go - Thong tw s6 17/2021/TT-BCT ngay
v.vn 15/11/2021 cua B9 truong Bo Cong Thuong ve

viée stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu




sO 38/2014/TT-BCT ngay 24/10/2014 cua Bo
Cong Thuong quy dinh chi tiét mot sb didu cua
Nghi dinh so 83/2014/ND-CP ngay 03/9/2014
cua Chinh phu vé kinh doanh xing dau.

- Quyét dinh s6 2729/QP-BCT ngay 03/12/2021
ctia Bo truong Bo Cong Thuong vé viée cong bd
thu tuc hanh chinh méi1 ban hanh, duoc thay thé,
stra d6i, bd sung thuoc pham vi chirc nang quan

1y cua BO Cong Thuong.
1. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH PUQC SUA POI, BO SUNG
Tén thi tuc Ky hiéu Thoi han Pija diém Phi, 1¢ phi C
I hanh chinh quy trinh | giai quyét thure hi¢n (néu cé) Can cir phap 1y
Trune tm Phuc - Nghi dinh s6 83/2014/ND-CP
& e ngay 03/9/2014 ctia Chinh pha vé
vu hanh chinh > - A
cone tinh Ha kinh doanh xang dau;
, ’ ,Hnﬁ (S 02A 7 - Nghi dinh s6 08/2018/ND-CP
Cap Gidy xac nhén duone N 511 - Phi thdm dinh: Khu | ngay 15/01/2018 cua Chinh phu
di diéu kién lam 15 ngay lam | ~ - & Tgk::;]h vyc thanh pho, thi xd: | sia ddi mot sé Nghj dinh lién
tong dai ly kinh viec ké tu thanh ©ohé He‘; 1.200.000  dong/lan | quan dén diéu kién dau tu kinh
1 |doanh xang dau | QT.LTHH.13 |ngay nhan P . | tham dinh; cac khu | doanh thugc pham vi quan ly Nha
R 2 A > ‘A Tinh, tinh Ha , A
thugc tham quyén di ho so Tinh) vuc  khac:  600.000 | nudce cua Bo Cong Thuong;
cap cua S¢ Cong hop 1€ : dong/lan tham dinh. - Nghi dinh s6 95/2021/Nb-CP

Thuong

- Cé)ng dich vu
cong truc tuyén
cua tinh
http://dichvucon
g.hatinh.gov.vn

- L¢é phi: Khong.

ngdy 01/11/2021 cta Chinh phu
vé viéc stra d6i, bo sung mot )
diédu cua Nghi dinh s6
83/2014/ND-CP ngay 03/9/2014
vé kinh doanh xang dau.
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Ky hiéu
quy trinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thue hi€én

Phi, 1€ phi
(néu co)

Can cr phap ly

- Thong tu s6 38/2014/TT-BCT
ngay 24/10/2014 cua Bo Cong
Thuong quy dinh chi tiét mot 50
diédu cua Nghi dinh s6
83/2014/ND-CP ngay 03/9/2014
ctia Chinh phu vé kinh doanh xang
dau;

- Thong tu sb 28/2017/TT-BCT
ngay 08/12/2017 cua B9 Codng
Thuong stra doi, bo sung, bai bo
mot sb Thong tu trong linh vuc
kinh doanh xing dau, kinh doanh
dich vu danh gia sy phu hop va
Xuét nhap khau thudc pham vi
quan ly nha nudc cua Bo Cong
Thuong;

- Thong tu sé 15/2020/TT-BCT
ngay 30/6/2020 cua Bo Cong
Thuong vé viéc ban hanh quy
chuan ky thuat quéc gia vé yéu
cau thiét ké cira hang xing dau;

- Thong tu sb 17/2021/TT-BCT
ngay 15/11/2021 cua B Cong
Thuong vé viéc stra doi, bd sung
mot sd diéu cua Théng tu sb
38/2014/TT-BCT ngay
24/10/2014 cua B§ Cong Thuong
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua
Nghi dinh sb 83/2014/ND-CP
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T Tén thii tuc Ky hiéu Théi han Pia diém Phi, I¢ phi Ciin o phép I¥
hanh chinh quy trinh | gidi quyét |  thwe hién (néu c6) paap fy
ngay 03/9/2014 cia Chinh phu veé
kinh doanh xing dau.
- Thong tu s6 168/2016/TT-BTC
ngay 26/10/2016 cua B Tai chinh
quy dinh mtrc thu, ché d6 thu, nop,
quan 1y va sir dung phi tham dinh
Kinh doanh hang hoa, dich vu han
ché kinh doanh; hang héa dich vu
kinh doanh ¢6 diéu kién thudc linh
vuc thuong mai va 18 phi Gidy
phép thanh 14p S& giao dich hang
hoa.
- Quyét dinh sb 2729/Qb-BCT
ngay 03/12/2021 cta Bo trudng
Bo Cong Thuong vé viée cong bd
thu tuc hanh chinh mdi ban hanh,
duoc thay thé, stra d6i, bd sung
thudoc pham vi chirc ndng quan 1y
cua Bo Cong Thuong.
gjarfg S o B0 - Phi thim dinh: Khu
19 1Ay Xacnig 09 ngay lam vuc thanh phd, thi xa:
du diéu kién lam o PO A N
tong dai 1y kinh vige ke }u: A 1.%00.0(?0 df)ng/lan A
2 T » | QT.LTHH.14 | ngay nhéan Nhu trén tham dinh; cac khu Nhu trén
doanh xang dau - A .
thuoc thdm quyén da I}o SO vire lfha(:.X 6Q0.000
A © A hop 1€ dong/lan tham dinh.
cap cua So Cong - L& phi: Khéng
Thuong : ' '
3 Cap lai Giay Xac QT.LTHH.15 10 ngay lam Nhur trén - Truong hop Giay xac Nhu trén

nhan du di€u kién

viec ké tu

nhén hét hiéu luc:
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T Tén thii tuc Ky hiéu Théi han Pia diém Phi, I¢ phi Ciin o phép I¥
hanh chinh quy trinh | gidi quyét |  thwe hién (néu c6) paap fy
lam tong dai ly ngay nhan + Phi tham dinh: Khu
kinh doanh xang da hd so vuc thanh phd, thi xa:
diu thudc tham hop 18 1.200.000  dong/lan
quyén cap cua S& thAm dinh; cac khu
Cong Thuong vuc khac: 600.000
d6ng/lan tham dinh.
+ L& phi: Khong.
- Truong hop cép lai
do Giﬁy xac nhan bi
mat, bi chay, bi tiéu
huy: Khong.
10 ngay 1am Phi tham dinh: Khu
L ~iAo R A I vuc thanh phd, thi xa:
Cap Giay xac nhan viéc ké tu A A
du diéu kién lam ngay nhén 1.200.000  dong/lan
4 o qa 1 s QT.LTHH.16 | .57 » Nhu trén tham dinh; cac khu Nhu trén
dai ly ban 1¢ xdng da hdé so .
dau hop 1¢ vie lfhaC:; GQ0.000
T dong/lan tham dinh.
- L¢ phi: Khong.
, - 08 ngay Iam - Phi tham dinh: Khu
Cap sua doi, bo vide K& o vuc thanh phé,‘thi Xa:
sung Giay xac nhan " ha 1.200.000  dong/lan
5 | da didu kién lam | QT.LTHH.17 | 288 ™M1 Nhytrén | thdm dinh; cac khu Nhur trén
st 1a s di ho so ,
dai 1y ban I¢ xang hop 16 vuc khac: 600.000

dau

d6ng/lan tham dinh.
- L¢é phi: Khong.
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T Tén thii tuc Ky hiéu Théi han Pia diém Phi, I¢ phi Ciin o phép I¥
hanh chinh quy trinh | gidi quyét |  thwe hién (néu c6) paap fy
- Truong hop Gidy xéac
nhan hét hi¢u lyuc:
+ Phi tham dinh: Khu
10 ngay 1am vuc thanh phé,kthj Xfl:
Chp lai Giy x4c vice ké tu 1.200.000  dong/lan
nhan du didu kién ngiy nhan . thim_ dinh; cac khu .
6 1am dai Iy ban 1o QT.LTHH.18 da hd o Nhu trén vuc  khac: 6Q0.000 Nhu trén
xing dau hop 16 dong/lan tham dinh.
TR + L¢ phi: Khong.
- Truong hop cap lai
do Giay xac nhan bj
mat, bi chay, bi tiéu
huy: Khong.
10 ngay lam - Phi thdm dinh: Khu
Cip gidy chung viee ké tur \llu;oghggl(; ph(}th; /i(xa:
A \ - ’\ A .200. ong/lan
7 gf‘ea;l gjﬂ higi dlg QT.LTHH.19 gﬁayhénh‘;‘g Nhutrén | thAm dinh; cic khu Nhu trén
xing déﬁ hop 1¢ vue lghéc:q 600.000
o dong/lan tham dinh.
- L& phi: Khong.
Cép sia dbi, b 08 ngay Iam o tham dinh: Kby
sung Gidy ching viee ké tir Yuzcoo 330 P (zi’éngl/f;ﬁ
8 gg‘ l‘i‘i"’;‘nhigi dlg QT.LTHH.20 gﬁayhénh‘;‘g Nhutrén | thdm dinh; cac khu Nhu trén
xing dﬁﬁ hop 1¢ vue l\(hé(::q 600.000
o dong/lan tham dinh.
- L& phi: Khong.
9 Cap lai Giay ching QT.LTHH.21 10 ngay lam Nhur trén - Truong hop Gidy xac Nhu trén

nhan cua hang du

viec ké tu

nhan hét hiéu luc:




7

T Tén thii tuc Ky hiéu Théi han Pia diém Phi, I¢ phi Ciin o phép I¥
hanh chinh quy trinh | gidi quyét |  thwe hién (néu c6) paap fy
diéu kién ban 1¢ ngay nhan + Phi tham dinh: Khu
xdng dau da hd so vuc thanh phd, thi xa:
hop 18 1.200.000  dong/lan

tham dinh; cac khu
vuc khac: 600.000
d6ng/lan tham dinh.

+ L& phi: Khong.

- Truong hop cap lai
do Giay xac nhan bj
mat, bi chay, bi tiéu
huy: Khong.
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PHAN II. QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH (Linh vwc Luu

thong hang héa trong nwérc)

I. QUY TRINH NQI BO THU TUC HANH CHIiNH MOI BAN HANH

L Cép Gidy tiép nhén thong bao kinh doanh xing diu bing thiét bi ban xiing
dau quy mé nhé

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.22
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC
- Puoc kiém soat vé& do ludong va kiém dinh an toan bdi cac co quan chirc ning
theo quy dinh. N
- Hoat dong tai cac dia ban vung sau, vung xa theo huéng dan cua Bo Cong
Thuong phu hop véi cac quy dinh hién hanh. ‘ 7
-Thugc s¢ hitu cua thuong nhén la dai ly ban lé xang dau hodc tong dai ly kinh
doanh xang déu hodc thuong nhan nhan quyén ban l¢ xang dau hogc thuong nhan
phan phoi xdng dau hodc thuong nhan dau moi kinh doanh xang dau hodc thuong
nhan ddu moi san xuat xang dau c6 hé thong phan phoi theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 83/2014/ND-CP, Nghi dinh s6 95/2021/ND-CP.
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
Nop h(‘”)’ s0 truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, dudng Nguyen Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoac qua
Cong dich vu cong truc tuyen cua tinh http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2.3 | Thanh phin hd so, bao gdm: Ban | Ban

chinh sao

Thong bao kinh doanh xdng dau bang thiét bi ban xang dau
quy md nhoé theo mau s6 BM.LTHH.22.01.

Gidy xac nhan 1am thuong nhan kinh doanh xang dau theo cac
loai hinh tuong ung theo quy dinh tai Nghi dinh s0 X
95/2021/Nb-CP.

Chtng chi dao tao, huan luyén nghiép vu vé phong chay, chira
chdy cua nhan vién kinh doanh truc ti€p.

Gidy chtrng nhan kiém dinh thiét bi ban xang dau quy mé nho. X

* Luwu ¥ khi ndp hé so:

+ Néu nép ho so truec tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé
doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua dwong bueu dién thi ndp ban sao c6 chimg thue ciia co quan cé
tham quyén.

+ Néu ndp qua Cong dich vu cong thi quét Scan tir ban chinh.




2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

2.6

Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh, S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha
Tinh, tinh Ha Tinh.

2.7

Co quan thue hién: S6 Cong Thuong tinh Ha Tinh.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Cong Thuong tinh Ha Tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khdng

Co quan phdi hop: Khdng

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: Doanh nghiép.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Giay tiép nhan thong bao kinh doanh xang dau bang
thiét bi ban xang quy md nhé hoidc Vin ban tir chbi cap Gidy tiép nhan (néu rd ly
do).

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty Trﬁch T.h ot Biéu mau/Két qua
: nhi¢m glan

Bl

Tiép nhan ho so:
Doanh nghiép ndép hd so tai
Trung tdm Phuc vy Hanh chinh
cong tinh (TTPVHCC), cong
chirc TN& TKQ kiém tra ho so:
+ Néu h?)';so dé}/ du, hop 1¢ lam | &TKO, | Gio hanh Mau 01; 02,03 (Péu
thu tuc ti€ép nhan ho so va hen . c0); 05, 06 va ho so
AT A doanh chinh
ngay tra két qua. hie theo muc 2.3
+ Néu ho so chua day du, hop 18 neniep
thi yéu cau b sung, hoan thién
ho so. Néu khong bo sung, hoan
thién duogc thi tir chdi tiép nhan
hd so.

Cong chuc

B2

Chuyén ho so tir TTPVHCC Vé Cong chuc
S¢ Cong Thuong dé giai quyet TN&TKQ
theo quy dinh ddng thoi chuyén | /Nhan  vién
qua phan mém cho phong Quan | buu  dién/
ly Thuong mai (QLTM) dé xtr | VP/phong
ly. QLTM

Mau 05
0,5ngay | va ho so theo muc
2.3

B3

Lanh dao Mau QS
phong 0,5ngay | va ho so theo muc
QLTM 2.3

Duyét ho so, chuyén cho chuyén
vién xur ly
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B4

Tham dinh hd so:

- Truong hop hd so khong du
diéu kién thi du thao Vin ban tir
chéi cap Gidy tiép nhan (c6 néu
rd ly do) trinh lanh dao phong
xem xét, ky nhéy

- Truong hop, ho so dap tng yéu
cau va xét thay can kiém tra thuc
té thi tham muu phong t6 chirc
kiém tra thuc té tai co s0. Sau
khi kiém tra thuc té:

+ Néu du diéu kién cap Gidy
tiép nhan thi dy thao Gidy tiép
nhan thong bao kinh doanh xang
dau bang thiét bj ban xing dau
quy m6 nho trinh Lanh dao
phong xem xét, ky nhay.

+ Néu khong du diéu kién tiép
nhan (ghi rd trong bién ban yéu
cau khic phuc, sira doi) thi dy
thao Vian ban tir chéi tiép nhan
thong bao trinh lanh dao phong
xem xét, Ky nhay.

Chuyén vién
duogc giao
xir 1y ho so,
phong
QLT™M

02 ngay

Mau 05; Du thao
Gidy tiép nhan
théng bao Kkinh
doanh xing diu
bang thiét bi ban
xing dau quy md
nho hodc Van ban
tir chdi tiép nhan
théng bao.

- Bién ban kiém tra
thuc té (néu c9).

BS

Xem xét hd so va ky nhdy vao
du thao két qua thuc hién tai
budc B4.

Lanh dao
phong
QLTM

0,5 ngay

Mau 05; Giay tiép
nhan thong bao
kinh doanh xang
dau bang thiét bi
ban xang dau quy
moé nho hodc Van
ban tir chdi tiép
nhéan thong bdo da
Ky nhay.

B6

Xem xét, ky duyét két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.

Lanh dao So

01 ngay

Mau 05; Gidy tiép
nhan théng bao
kinh doanh xang
diu bang thiét bi
ban xing dau quy
moO nhdé hoac Van
ban tir chdi tiép
nhé@n thong bio da
ky duyét.

B7

Pong diu, phat hanh vin ban,
chuyén sang TTPVHCC tinh dé
tra két qua.

- Cap nhat két qua, luu hd so.

Van thu,
Phong
QLTM

0,5 ngay

Mau 05, 06; Gidy
tiép nhan thong bao
kinh doanh xang
diu bang thiét bi
ban xing diu quy
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mo nhd hodc Vian
ban tr chdi tiép
nhan thong bao da
ky, déng dau.

B8

Tra két qua

Cong chuc
TN&TKQ;
doanh
nghiép

Gid hanh
chinh

Mau 01, 06; Gidy
tiép nhan théng bao
kinh doanh xang
dau bang thiét bi
ban xing dau quy
mo6 nho hoac Van
ban tr chdi tiép
nhan thong bao.

*Truwong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay triwde ngay hét han
xu ly co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin [oi va hen lai ngay tra két qua chuyén

sang BY phan TN&TKQ dé giri cho doanh nghiép.

3 | BIEUMAU
=
M?lu 01 Mau 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mu 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 Mau 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
=
Mau 04 M&u 04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=
M?lu 05 Mau 05
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 Mu 06

S6 theo doi ho so

BM.LTHH.22.01

Thong bao kinh doanh xing dau bang thiét bi ban xang dau

quy mo nho




12

W]

BM.LTHH.22.01

Gidy tiép nhan thong bao kinh doanh xang dau bang
ban xang dau quy mé nho.

BM.LTHH.22.02 W] '

BM.LTHH.22.02

thiét bi

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua Sé Cong Thuong
tai Trung tm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3

Giay chung nhan cira hang du di€u kién ban 1€ xdng dau hoac Van ban tir choéi cap

phép.

Bién ban kiém tra (néu c6)

Hb so duoc luu tai Phong QLTM, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so
luu trr cua S& Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh.
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I1. QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

1. Cap Gidy xac nhan diu diéu kién 1am tong dai ly kinh doanh xing diu thudc

thAm quyén cip cia S& Cong Thuong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.13
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC
Tong dai 1y kinh doanh xang dau phai cé di cac diéu kién sau: ,
- Doanh nghiép dugc thanh lap theo quy dinh cua phap luat, trong Gidy chirng nhan
dang ky doanh nghi€p c6 dang ky kinh doanh xang dau. ,
- C6 kho, bé chira xing dau dung tich toi thiéu hai nghin mét khoi (2.000 m?), thudc
so hiru cua doanh nghiép hodc thué st dung cua thuong nhan kinh doanh xang dau tur
nam (05) nam trd 1€n. i
- C6 phuong tién van tai xang dau thudc sé hiru cua doanh nghiép hodc thué stir dung
cua thuong nhan kinh doanh xang dau tr nam (05) nam tr¢ Ién. ‘
- Co h¢ thong phan phoi xang dau: t61 thi€u nam (05) ctra hang ban 1€ xang dau thude
sO hitu hodc thué vai thot han thué tir nam (05) ndm tr¢ Ién, trong d6 c6 it nhat ba (03)
ctra hang thudc s¢ hiru; to1 thiéu muoi (10) ctra hang ban 1€ xang dau thudc cac dai ly
dugc cap Giay chimg nhan ctra hang du di€u kién ban ¢ xang dau theo quy dinh tai
Dicu 25 Nghi dinh s0 83/2014/ND-CP. ‘ , ’
- H¢ thong phan phdi cua tong dai ly phai nam trong hé thong phan phdi cia mdt
thuong nhan dau méi va chiu su kiém soat cua thuong nhan do. ,
- Can bg quan 1y, nhénrvién truc tiép kinh dqanh phai dugc dao tao, huan luyén va co
chung chi dao tao, huan luyén nghi€p vu vé phong chdy, chita chdy va bao v¢ mdi
truong theo quy dinh cua phap luat hién hanh.
2.2 | Céch thirc thue hién TTHC
Nop hé so truc tiép hodc qua duong buu dién C;ié'n Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
(S6 02A, duong Nguyeén Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoac qua Cong dich
vu cong truc tuyén cua tinh http://dichvucong.hatinh.gov.vn
‘ A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | Pon dé nghi cap Gidy x4c nhan du dicu kién lam tong dai 1y kinh «
doanh xing dau theo biéu mau BM.LTHH.13.01.
- Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép. X
Gidy to ching minh ddo tao nghiép vu phong chay chira chay va bao
- v€ moi truong cua can by quan ly, nhan vién tryc tiép kinh doanh X
theo quy dinh tai Khoan 5, Biéu 16, Nghi dinh s6 83/2014/ND-CP.
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Bang ké co so vat chat ki thuat phuc vu kinh doanh xang dau theo
quy dinh tai Khoan 2 va Khoan 3 Pi¢u 16 Nghi dinh s6 83/2014/ND- X
CP, kém theo c4c tai liéu ching minh.

Danh sach h¢ théng phan phdi xing glﬁu cua doanh nghiép theo quy
dinh tai Khoan 4 Dicu 16 Nghi dinh s6 83/2014/ND-CP, kem theo céc X
tai liéu chirng minh.

Vin ban xac nhan ciia thuong nhan cung cap xang dau cho tong dai
1y c6 thot han t61 thiéu mot (01) nam, trong do ghi rd chung loai xdng X
dau.

* Luu y khi ngp ho so:
+ Néu ngp ho so trye tiép treong hop yéu cau ban sao thi kém theo bdan goc dé doi
chiéu;
+ Néu ndp ho so qua dwong buu dién thi np ban sao c6 chimg thue ciia co quan cé tham
quyén;
+ Néu nép qua Cong dich vu cong thi quét Scan tir ban chinbh.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo

2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phyc vu

2.6 | hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thianh phd Ha Tinh,
tinh Ha Tinh)
Co quan thyc hi¢n: S6 Cong Thuong tinh Ha Tinh

97 Co quan co tham quyén quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh

' Co quan dwgc iy quyén: Khong

Co quan phoi hop: Khong

2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Doanh nghiép

29 Két qué gidi quyét TTHC: Gidy xac nhan du dicu kién 1am tong dai 1y kinh doanh

' xang dau hoac Van ban tir choi cap phép (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
. . o Thoi I S S -

TT Trinh tw Trach nhiém gian Biéu mau/Keét qua
Tiép nhan hd so: .
Doanh nghi¢p ndop ho so tai
Trung tam Phyc vu Hanh chinh | -y pe o b Ivmy 01: 02, 03 (néu
cong tinh (TTPVHCC), cong Gi0 hanh | ... N

Bl .2 ) TN&TKQ, . cd); 05, 06 va ho so
chire TN&TKQ kiém tra ho so: doanh nehie chinh theo mue 2.3
+ Néu hod SO day du, hop 18 1am ghiep T
thu tuc tlep nhan hd so va hen
ngay tra két qua.
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+ Néu ho so chua day du, hop 18
thi yéu cau b sung, hoan thién
hd so. Néu khong bd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hé so.

Chuyén ho so tir TTPVHCC Vé Cong  chuc
So Cong Thuong dé giai quyet TN&TKQ
B2 theo quy dinh dong thoi chuyén | /Nhan  vién 0,5 ngay Mau 05 v hd so theo
qua phan mém cho phong Quan | buu dién/ | ' muyc 2.3
ly Thuong mai (QLTM) dé xu | VP/phong
ly. QLTM
B3 Duyét ho so, chuyén cho chuyén | Lanh dao 0,5 ngay Mau 05 va hd so theo
vién xu ly phong QLTM ’ muc 2.3
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khong du
diéu kién thi du thdo Vin bén tir
chéi cap Gidy xac nhan (co néu
0 1y do) trinh 1anh dao phong
xem xeét, ky nhay.
- Truong hop, ho so dap tmg yéu
cau va xét thay can kiém tra thuc Mau 05; Dy thao Giéy
té thi tham muu phong t6 chiic xéac nhan du diéu kién
kiém tra thuc té tai co s. Sau | Chuyén vién lam tong dai 1y kinh
B4 khi lgiém tra thuc té: dugc giao xur 11,5 ngay doanh xang déq hodc
+ Neéu du diéu kién xac nhanthi | ly ho  so, ’ Van ban tur chdi cap
du thao Gidy xac nhan lam tong | phong QLTM gidy x4c nhan.
dai Iy kinh doanh xang dau trinh Bién ban kiém tra thuc
Lanh dao phong xem xét, ky té (néu co).
nhay.
+ Néu khong du diéu kién xac
nhén (ghi 16 trong bién ban yeu
cau khic phuc, sira d01) thi du
thao Vin ban tir chbi cp gidy
xac nhan thong bao trinh lanh
dao phong xem xét, ky nhay.
Mau 05; Gidy xac
N R nhén du diéu kién lam
Xem xét ho so va ky nhady vao ~ 2 D
1A \ X . Lanh dao \ tong dai 1y kinh doanh
B5 | du thdo két qua thyc hién tai R 01 ngay . X - 8
buée Bd. phong QLTM xang ‘daux.hoglc Ya}n
ban tir chdi cap gidy
xac nhan da ky nhay.
Ly Ae 14 . s Mau 05; Giay xac
Bo | Xom xét, ky duyét két qua gidi | | oo oo | 01 ngay | nhan du didu kibn Tim

quyét thu tuc hanh chinh.

tong dai 1y kinh doanh
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xing dau hodc Van
ban tir chdi cap giay
xac nhan da ky duyét.

Pong dau, phat hanh vin bén,
chuyén sang TTPVHCC tinh dé

Van thu,

Maéu 05, 06; Gidy xéc
nhén du diéu kién lam
tong dai 1y kinh doanh

B7 | tra két qua. Phong QLTM | 92198y | xdng ddu hodc Van
- Cép nhat két qua, lru hd so ban tr choi cap gidy
: : ’ ' xe}c nhan da ky, dong

dau.
Mau 01, 06; Gidy xéc
Cong  chitc nhan da diéu kién lam
B8 | Tra két qua TNETKQ; | U010 hanh | tong dai Iy kinh doanh
" chinh | xdng dau hoac Van

doanh nghiép

ban tur chéi cap gidy
xac nhan.

*Trieong hop hé so qud han xu Ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay hét han xur
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin [6i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang
Bo phdan TN&TKQ dé gui cho doanh nghiép.

3 | BIEUMAU
]
Mau 01 MAu 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mu 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
ME:IU. 03 Mau 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
=
Mau 04 MBu 04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 MAu 05
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
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@j

Mau 06 Mau 06

S6 theo doi ho so

Pon dé nghi cap Gidy xac nhan du diéu kién lam tong dai ly
kinh doanh xang dau
BM.LTHH.13.01 @j

BM.LTHH.13.01

Gidy x4c nhan du diéu kién 1am téng dai Iy kinh doanh xang dau

13
BM.LTHH.13.02 'Jj
BM.LTHH.13.02

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Cong Thuong tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- HO so dau vao theo Muc 2.3.

Gidy x4c nhan du diéu kién 1am tong dai 1y kinh doanh xing dau hodc Vin ban tir chdi
xac nhan.

- Bién ban kiém tra thyc té (néu co).

Hb so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu trit
cua S¢& Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh.
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2. Cap sira doi, bd sung Glay xac nhan dua diéu kién lam tong dai ly kinh doanh
xing dau thudc thim quyén cép ciia S& Cong Thuong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.14

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kié¢n thye hi¢gn TTHC

Tong dai 1y kinh doanh xang dau phai cé di cac diéu kién sau:

- Doanh nghiép duogc thanh 1ap theo quy dinh ctia phap luit, trong Gidy chirng nhin
dang ky doanh nghiép c6 dang ky kinh doanh xang dau.

- C6 kho, bé chira xang dau dung tich t6i thiéu hai nghin mét khéi (2.000 m3), thudc
s& hitu ctia doanh nghiép hodc thué sir dung cua thuong nhén kinh doanh xing dau tir
nam (05) nam trd 1€n.

- C6 phuong tién van tai xing dau thudc s hitu cia doanh nghiép hodc thué sir dung
ctia thuong nhan kinh doanh xing dau tir nam (05) nam tré 1én.

- C6 hé thong phan phdi xing dau: t6i thiéu nam (05) ctra hang ban 1¢ xang dau thudc
s& hitu hodc thué véi thoi han thué tir nm (05) ndm trd 1én, trong d6 co it nhét ba (03)
ctra hang thudc sé hitu; t6i thiéu mudi (10) ctra hang ban 1é xang dau thudc cac dai ly
dugc cip Gidy chimg nhan cira hang du diéu kién ban 1¢ xing dau theo quy dinh tai
Diéu 25 Nghi dinh s0 83/2014/ND-CP.

- Hé théng phan ph01 clia tong dai 1y phai nam trong hé thdng phan phdi ctia mot
thwong nhan dau méi va chiu sy klem soat cua thuong nhan do.

- Céan bo quan ly, nhan vién truc tlep kinh doanh phai dugc dao tao, huan luyén va c6
chtng chi dao tao, huin luyén nghiép vu vé phong chay, chita chdy va bao vé méi
truong theo quy dinh cua phap luét hi¢n hanh.

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC

Nop hé so tryc tiép hodc qua duong buu dién Qén Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng tinh
(S0 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hodc qua Cong dich
vu cong truc tuyén cua tinh http://dichvucong.hatinh.gov.vn

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Don d¢€ nghi cap sura doi, bo sung Gidy xac nhan du diéu kién l[am

" | téng dai Iy kinh doanh xang dau theo biéu miu BM.LTHH.14.01; | %
| Gidy xéc nhan du diéu kién lam tong dai ly kinh doanh xdng dau «
da duogc cap;
- Céc tai liéu ching minh yéu ciu bo sung, stra doi. X

* Luwu ¥ khi ndp hé so:

+ Néu ndp ho so trye tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi
chiéu;,

+‘Né'u ngp hé so qua dwong buu dién thi ndp ban sao c6 chimg thiee ciia co quan ¢6 tham
quyen;,
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+ Néu ndp qua Cong dich vu cong thi quét Scan tir ban chinb.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é
26 Pia diém tiép nhén hd so va tra ké't~ qua giai quyét TTHC: Trung tam Phyc vy hanh
' chinh cong tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Co quan thye hi¢n: S6 Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: S6 Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khdng
2.8 | Pbi twong thue hién TTHC: Doanh nghiép
29 Két qua giai quyét TTHC: Giﬁy x4c nhan du diéu kién 1am téng dai 1y kinh doanh
' xang dau hoac Van ban tir choi cap phép (néu ré ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw TriCh T.h ol Biéu mau/Két qua
: nhi¢m glan
Tiép nhan ho so: ‘
Doanh nghiép ndop hod so tai
Trung tdm Phuc vy Hanh chinh
cong tinh (TTPVHCC), cong
chire TN&TKQ kiém tra ho so: Cone chite N ,
+ Neéu ho so day du, hop 1€ lam ™ 8%TKQ Gio | Mau 01; 02, 03 (néu co);
B1 | thu tuc tiép nhan ho so va hen : hanh | 05, 06 va ho so theo muc
o een LAr o doanh .
ngay tra ket qua. nohié chinh | 2.3
+ Néu hd so chua day du, hop 1& ghich
thi yéu cau b6 sung, hoan thién
h6 so. Néu khong bo sung, hoan
thién duoc thi tur choi ti€p nhan
ho so.
Chuyén ho so tir TTPVHCC vé | Cong chire
So Cong Thuong dé giai quyét | TN&TKQ N ‘
B2 theo quy dinh dong thoi chuyén | /Nhan vién 0.5 naa Mau 05 va ho so theo
qua phan mém cho phong Quan | buu dién/ > Ngay muc 2.3
Iy Thuong mai (QLTM) dé xit | VP/phong
ly. QLTM
ap 1A 2 n Lanh dao ; Y
B3 Duy¢t ho so, chuyén cho chuyén phong 0,5 ngay Mau 05 va ho so theo

vién xu ly muc 2.3

QLTM
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Tham dinh hd so:

- Trudng hop hd so khong du
diéu kién thi dy thio Vin ban tir
chéi cAp Gidy xac nhan (c6 néu

Chuyén vién

Mau 05; Du thao Gidy
xac nhan du di€u kién

10 1y do) trinh ldnh dao phong | dugc giao 2 : :
B4 | xem xét, ky nhay. xu 1y ho so, | 5,5 ngay lam tong dai Iy kinh
\ A » aiA \ doanh xdng dau hogc
- Truong hop, ho so du dicu phong Vin ban tir chdi cip gid
kién thi du thao Gidy x4c nhan | QLTM p s1ay
A 1AL 1a 2 o xac nhan.
du diéu kién lam tong dai ly
kinh doanh xang dau trinh L&nh
dao phong xem xét, ky nhay.
Maéu 05; Giay xac nhin
LA v o4 ~ du diéu kién lam tong dai
Xem xét ho so va ky nhdy vao | Lanh dao A < A
. LA , x . \ .. | Iy kinh doanh xdng dau
B5 | du thdo két qua thyc hién tai phong 01 ngay . rxe ez e 1R X
, hodc Vian ban tir chéi cap
budc B4. QLTM K , A ~ 1v
gidy xac nhan da ky
nhay.
Méu 05; Gidy xac nhin
du diéu kién lam tong dai
Xem xét, ky duyét két qua giai | , . \ .| ly kinh doanh xing dau
BO quyét thu tuc hanh chinh. Lanh dao So| 01 ngay hodc Van ban tu chdi cap
gidy xac nhan da ky
duyét.
, Méu 05, 06; Gidy xac
Déng dau, phat hanh van bénq, Vin thu n}qén du diéu kién lam
chuyén sang TTPVHCC tinh dé . .| tong dai 1y kinh doanh
B7 s A Phong 0,5ngay | _. A . rs 1z
tra két qua. ‘ QLTM xang dau hodc Van ban
- Cap nhat két qua, luu ho so. tur choi cap gidy xac nhan
da ky, dong dau.
Mau 01, 06; Giay xéc
Cong chuc Gio n}aén du diéu kién lam
B8 | Tra két qua TN&TKQ; | s | tong dai 1y kinh doanh
doanh . xang dau hodac Van ban
A chinh . L X % !
nghiép tr choi cap giay xdac

nhan.

*Trieong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trieée ngay hét han xir
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang
Bé phdn TN&TKQ dé giri cho doanh nghiép.

3 | BIEU MAU
=
M?lu 01 Mgu 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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Mau 02

]
Mau 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03

il
Mau 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04

=
Mau 04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05

=
M3u 05
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

Mau 06

=)
Méau 06
S6 theo doi ho so

BM.LTHH.14.01

Don §Ié nghi cip stra d6i, bd sung Gidy x4c nhan du diéu kién
lam tong dai 1y kinh doanh xang dau.

W

BM.LTHH.14.01

BM.LTHH.14.02

Gidy x4c nhan du diéu kién 1am tong dai 1y kinh doanh xing
dau.

W

BM.LTHH.14.02

4 |HOSOLUU

M3u 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ cia S Cong Thuong tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh ¢6ng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- HO so dau vao theo Muc 2.3.

xac nhan.

Gidy x4c nhan du diéu kién 1am tong dai 1y kinh doanh xing dau hoic Vin ban tir chdi

Hb so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so Iuu trit
cua S¢& Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh.
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3. Cép lai Gidy xac nhan da diéu kién 1am téng dai 1y kinh doanh xing diu

thudc tham quyén cip ciia S6 Cong Thuwong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.15
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kié¢n thye hi¢gn TTHC
Tong dai 1y kinh doanh xang dau phai cé di cac diéu kién sau: ,
- Doanh nghiép dugc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat, trong Gidy ching nhén
dang ky doanh nghiép c6 dang ky kinh doanh xang dau. ’
- C6 kho, bé chira xing dau dung tich toi thiéu hai nghin mét khoi (2.000 m?), thudce
sO hitu cua doanh nghiép hoac thué st dung cua thuong nhan kinh doanh xang dau tur
nam (05) nam trd 1€n. ‘
- CO phuong tién van tai xang dau thudc so hiru cua doanh nghi€p hodc thué sir dung
cua thuong nhan kinh doanh xéng déu tir nam (05) nam tr¢ 1én. ‘
- C6 hé thong phan phoi xang dau: t61 thiéu nam (05) ctra hang ban lé xang dau thudce
50 httu hodc thué vai thot han thué tir nam (05) ndm tr6 1én, trong d6 c6 it nhat ba (03)
ctra hang thugc so hiru; t61 thi€u muoi (10) ctra hang ban 1€ xang dau thugc cac dai ly
dugc cap Giay cht’rng nhén cua hang du diéu kién ban 1¢ xang dau theo quy dinh tai
Diéu 25 Nghi dinh s6 83/2014/ND-CP.
- Hé théng phan ph01 clia tong dai 1y phai nam trong hé thong phan phdi ciia mot
thwong nhan dau mi va chiu sy klem soat cua thuong nhéan do. ,
- Can bg quan ly, nhan’V1en truc tlep kinh dqanh phai duoc dao tao, huan luyén va cé
chting chi dao tao, huan luyén nghiép vu vé phong chay, chira chay va bao vé moi
truong theo quy dinh cua phap luét hién hanh.
- Truong hop cép lai Gidy xac nhan do hét hiéu luc thi hanh, doanh nghiép phai l1ap
hé so theo muc 2.3.1 va gl vé S& Cong Thuong (qua Trung tam phyc vy hanh chinh
cong tinh) trudce it nhat 30 ngay lam viéc, trudc khi Gidy xac nhan hét hiéu luc.
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC
Nop hé so truc tiép hodc qua duong buu dién (‘}‘én Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng tinh
(S6 02A, duong Nguyeén Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoac qua Cong dich
vu cong truc tuyén cua tinh http://dichvucong.hatinh.gov.vn
X A p A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
2.3.1 | Truomg hop cip lgi Gidy xdc nhgn do hét hig¢u lyc thi hanh
_ | Don dé nghj cip Gidy xac nhan du diéu kién lam tong dai Iy kinh y
doanh xing dau theo biéu mau BM.LTHH.15.01;
- Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép; X

Gidy to chirmg minh dao tao nghiép vu phong chay chira chay va bao
v€é mdi truong cuia can bd quan 1y, nhan vién truc ti€ép kinh doanh X
theo quy dinh tai Khoan 5, Biéu 16, Nghi dinh s6 83/2014/ND-CP;
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Bang ké co so vat chat ki thuat phuc vu kinh doanh xang dau theo
quy dinh tai Khoan 2 va Khoan 3 Pi¢u 16 Nghi dinh s6 83/2014/ND- X
CP, kém theo cac tai liéu ching minh;

Danh sach h¢ théng phan phdi xing glﬁu cua doanh nghiép theo quy
dinh tai Khoan 4 Dicu 16 Nghi dinh s6 83/2014/ND-CP, kem theo céc X
tai liéu chiing minh;

Van ban xac nhan cua thwong nhan cung cap xang dau cho tong dai

- 1y ¢6 thoi han t6i thiéu mot (01) nam, trong d6 ghi 16 chung loai xang X
dau.
2.3.2 | Trwong hop cip lgi do Gidy xdc nhin bi mét, bi chdy, bi tiéu hiiy
_ | Bon d& nghi cap lai Gidy xéc nhan dii diéu kién lam tong dai 1y kinh y
doanh xdng dau theo biéu mau BM.LTHH.15.01;
i Ban goc hoic ban sao Gidy xac nhan du diéu kién lam tong dai 1y " X

kinh doanh xang dau néu cd.

* Luru y khi ndp hé so:

+ Néu ndp hé so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi
chiéu;,

+ Néu ndp ho so qua dwong buu dién thi ndp ban sao c6 chimg thiee ciia co quan ¢6 tham
quyén;

+ Néu nép qua Cong dich vu cong thi quét Scan tir ban chinb.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢
.o |Dia diém tiép nhin ho so va tri két qué giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu hanh
' chinh cong tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Co quan thyce hién: S0 Cong Thuong tinh Ha Tinh
97 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khong
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Doanh nghiép
99 Két qua giai quyét TTHC: Giay x4c nhan du diéu kién lam tong dai 1y kinh doanh
' xang dau hoac Van ban tir choi cap phép (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
TT Trinh tw Trach nhiém | gian | Bi¢u mau/Két qua
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Tiép nhan ho so:

Doanh nghiép nop hd so tai
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong tinh (TTPVHCC), cong
chirc TN&TKQ kiém tra hd so:

+ Néu ho S0 day du, hop 1¢ 1am | Cong chuc | Gio Mau 01; 02, 03 (néu
Bl | thu tuc t1ep nhan hd so va hen | TN&TKQ, hanh c6); 05, 06 va ho so
ngay tra két qua. doanh nghi¢p | chinh theo muc 2.3
+ Néu hd so chua déy dua, hop 1€
thi yéu cau b6 sung, hoan thién hd
so. Néu khong bd sung, hoan
thién duogc thi tir chéi tiép nhan
hé so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC Vé Cong chuc
So Cong Thuong dé giai quyet TN&TKQ x \ 1A
B2 | theo quy dinh ddng thoi chuyén | /Nhan vién buu | 0,5 ngay Mau 05 va ho so theo
qua phan mém cho phong Quan | dién/ VP/phong muc 2.3
Iy Thuong mai (QLTM) dé xur 1y. | QLTM
B3 Duyét ho so, chuyén cho chuyén | Lanh dao 0,5 ngay Miu 05 va hd so
vién xu ly phong QLTM ’ theo muc 2.3
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so khong du diéu
kién thi du thdo Vian bén tir chéi
cap Gidy xac nhan (c6 néu rd Iy
do) trinh 1anh dao phong xem xét,
Ky nhay.
- Truong hop, ho so dap ng yéu Miu 05 Du thio
cau va xet thiy can kiém tra thyc GiA xéé: nhan  du
té thi tham muu phong t6 chirc diég Kién 1am ton
kiém tra thyc t€ tai co' s¢. Sau khi Chuyén  vién dai 1V kinh doanﬁ
kiém tra thyc té: dugc giao xur ly \ ay < <
B4 L g g R yean A A g A . 6,5 ngay | xang dau hoac Van
+ Néu du dicu kién cap Giay xac | hé so, phong ban tir chéi cdp gi
nhdn thi dy thio Gidy x4c nhin | QLTM o A Y
du diéu kién 1am tong dai 1y kinh ;;j;l b L trg
doanh xdng dau trinh Lanh dao thue t& (néu c6)
phong xem xét, ky nhay ' '
+ Néu khong du dleu kién (ghi rd
trong bién ban yéu cau khic phuc,
stra d6i) thi du thao Vian ban tir
chéi cap gidy xac nhan thong bao
trinh 1anh dao phong xem xét, ky
nhay.
Xem xét ho so va ky nhay vao du Lanh dao Mau 05; Gjéy Xac
BS5 | thdo két qua thuc hién tai budc “7 | 01l ngay |nhan da diéu kién

B4.

phong QLTM

lam tong dai 1y kinh
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doanh xing dau hoic
Vin ban tir chéi cap
gidy xac nhin di ky
nhay.

B6

Xem xét, ky duyét két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.

Lanh dao So

01 ngay

Mau 05; Gidy xéc
nhan di diéu kién
1am tong dai 1y kinh
doanh xing dau hoic
Vin ban tir chéi cap
gidy xac nhin di ky
duyét.

B7

Pong dau, phat hanh van ban,
chuyén sang TTPVHCC tinh dé
tra két qua.

- Cap nhat két qua, luu ho so.

Van thu, Phong
QLTM

0,5 ngay

Mau 05, 06; Gidy
xac nhan du diéu
kién 1am tong dai 1y
kinh doanh xing dau
hodc Vin ban tir chbi
cap gidy xac nhan da
ky, déng dau.

B8

Tra két qua

Cong chtrc
TN&TKQ;
doanh nghiép

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06; Giay
xac nhan du diéu
kién 1am tong dai 1y
kinh doanh xing dau
hodc Vin ban tir chbi
cAp gidy x4c nhan

*Truwong hop hé so qua han xu Ly, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truée ngay hét han xir
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang
Bé phdn TN&TKQ dé giri cho doanh nghiép.

3 | BIEUMAU
=
Mau 01 Méu 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mu 02
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
=
Mau 03 MAu 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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Mau 04

i
Mau 04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05

il
Mau 05
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so

Mau 06

=
Mau 06
S6 theo ddi hd so

BM.LTHH.15.01

Pon dé nghi cép lai Giéy x4c nhan da diéu kién 1am té)ng dai
1y kinh doanh xang dau
1]

BM.LTHH.15.01.docx

BM.LTHH.15.02

Gidy xac nhan du diéu kién lam tong dai 1y kinh doanh xing

dau
@j

BM.LTHH.15.02.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Cong Thuong tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- HO so dau vao theo Muc 2.3.

xac nhan.

Gidy x4c nhan du diéu kién 1am tong dai 1y kinh doanh xing dau hodc Vin ban tir chbi

- | Bién ban kiém tra thuc té (néu co).

Hb so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu trit
cua S¢& Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh.
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4. Cép Gidy xac nhin da diéu kién 1am dai 1y ban 1é xing diu

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.16
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC
- Doanh nghi€p dugc thanh 1ap theo quy dinh cta phap luat, trong Gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép c6 dang ky kinh doanh xang dau.
- C6 cua hang ban 1¢ xang dau thu¢c s6 hiru hodc thué voi thoi han thué tor nam (05)
nam tro 1én dugc cap Giay chimg nhan cra hang du difu kién ban 1¢ xang dau theo
quy dinh tai Diéu 25 Nghi dinh so 83/2014/ND-CP.
- Can b quan ly, nhan vién tryc tiép kinh doanh phai duoc dao tao, huan luyén va co
ching chi dao tao, huan luyén nghiép vu vé phong chay, chira chay va bao vé moi
truong theo quy dinh cua phap luét hi¢n hanh.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC
Nop hé so truc tiép hodc qua duong buu dién gTén Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
(S6 02A, duong Nguyeén Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoac qua Cong dich
vu cong truc tuyén cua tinh http://dichvucong.hatinh.gov.vn
\ A LA A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
i Pon dé nghi cap Gidy xac nhan du diéu kién lam dai Iy ban 1¢ xing X
dau theo biéu mau BM.LTHH.16.01;
- Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép; X
Gidy to ching minh dao tao nghiép vu cua can bo quan ly, nhan
- vién tryuc ti€p kinh doanh theo quy dinh tai Khoan 3 bi¢u 19 Nghi X
dinh s6 83/2014/ND-CP;
Bang ké co s¢ vat chét ky thuat phuc vu kil:lh doanh xdng dau theo
- quy dinh tai Khoan 2 Biéu 19 Nghi dinh s6 83/2014/ND-CP, kém X
theo céc tai liéu chiing minh;
Ban gdc vin ban xac nhan cua thuong nhan cung cap xing dau cho
- dai 1y co6 thoi han t61 thieu mét (01) ndm, trong dé ghi o chung X
loai xang dau.
* Luw y khi ngp ho so: ‘ o
+ Neu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi
chiéu;
+‘Né'u nép ho so qua dwong buu dién thi nép ban sao c6 chimg thiee ciia co quan ¢6 tham
quyen;
+ Neu nop qua Cong dich vu cong thi quét Scan tir ban chinh.
2.4 | S6 lugng ho so: 01 bo
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2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
26 Pia diém tiép nhén hd so va tra ké't~ qua giai quyét TTHC: Trung tam Phyc vy hanh
' chinh cong tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Co quan thyc hi¢n: S Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S6 Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Pbi twong thue hién TTHC: Doanh nghiép
29 Két qua giai quyét’ TTHC: Gidy x4c nhan du diéu kién lam dai 1y ban 1¢ xing dau
' hoac Van ban tir choi cap phép (néu ré ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
. . ‘n Thoi .2 x A -
TT Trinh ty Trach nhiém gian Biéu mau/Keét qua
Tiép nhan ho so: ‘
Doanh nghi€p ndp hd so tai
Trung tdm Phuc vy Hanh chinh
cong tinh (TTPVHCC), cong
chirc TN&TKQ kiém tra h6 so: N ,
+ Néu ho so day du, hop 1€ lam |  Cong chirc Gio hanh Mau 01; 02, 03 (néu
Bl | thu tuc tié}p nhan ho so va hen | TN&TKQ, chinh c0); 05, 06 va ho so
ngé){ tra két qua. doanh nghiép theo muc 2.3
+ N@€u ho so chua day du, hop 1¢
thi yéu cau b6 sung, hoan thién ho
so. Néu khong bod sung, hoan
thién duoc thi tir choi ti€p nhan
ho so.
2 A . » | Cong chuc
Chuyén ho so tr TTPVHCC vé TN&TKQ
S¢ Cong Thuong dé gidi quyeét A A x \ 1A
: X 2. 2 /Nhan vién .| Mau 05 va ho so theo
B2 | theo quy dinh dong thoi chuyén o 0,5 ngay
X A N X buu dién/ muc 2.3
qua phan mém cho phong Quan VP/phong
1y Thuong mai (QLTM) dé xur ly. QLTM
B3 Duyét ho so, chuyén cho chuyén | Lanh dao 05 naa Miu 05 va hd so
vién xi Iy phong QLTM | 2 "9 | theo muyc 2.3
Tham dinh hd so: x
. A . Y A A Mau 05;
- Truong hop ho so khong du diéu | Chuyén vién \ Z .
A1 NI Tae e LA . , Du thao Gidy xéc
kién thi du thdo Van ban tr chdi | dugc giao xu . . e o
B4 AP ay A oA 3 6,5ngay | nhan du diéu kién
cap Gidy xac nhan (c6 néu 1o ly 1y ho so,

do) trinh 1anh dao phong xem xét,
ky nhay.

phong QLTM

lam dai ly ban le
xang dau hodc Van
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- Trudng hop, hd so dap Gng yéu
cau va xét thay can kiém tra thyc
té thi tham muu phong to churc
kiém tra thuc té tai co s6. Sau khi
kiém tra thuc té:

+ Néu du diéu kién cip Gidy xéac
nhan thi du thao Giéy xac nhan
du diéu kién lam dai 1y ban 1¢
xang dau trinh Lanh dao phong
xem xét, ky nhay.

+ Néu khéng du diéu kién xéc
nhan (ghi 10 trong bién ban yéu
cau khic phuc, sua déi) thi du
thao Vin ban tir chdi cap gidy xéac
nhan thong bao trinh lanh dao
phong xem xét, ky nhay.

ban tir chdi cap gidy
xac nhan.

- Bién ban kiém tra
thue té (néu c6).

BS

Xem xét ho so va ky nhay vao du
thao két qua thuc hién tai budc
B4.

Lanh dao
phong QLTM

01 ngay

Mau 05; Gidy xéac
nhan du diéu kién
lam dai ly ban ¢
xing dau hodc Vin
ban tir chdi cap gidy
xac nhan da ky nhay.

B6

Xem xét, ky duyét két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.

Lanh dao So

01 ngay

Mau 05; Gidy xéc
nhan du diéu kién
lam dai ly ban I¢
xang dau hodc Vin
ban tir chdi cap gidy
xac nhidn da ky
duyét.

B7

Pong dau, phat hanh vin ban,
chuyén sang TTPVHCC tinh dé
tra két qua.

- Cap nhat két qua, luu ho so.

Van thu,
Phong QLTM

0,5 ngay

Mau 05, 06; Giay
xac nhan du diéu
kién lam dai ly ban 1¢
xang dau hodc Vin
ban tir chdi cap gidy
xac nhan da ky, dong
dau.

B8

Tra két qua

Cong chuc
TN&TKQ;
doanh nghiép

Gi0 hanh
chinh

Mau 01, 06; Gidy
xac nhan du diéu
kién lam dai ly ban 1¢
xang dau hodc Vin
ban tir chdi cép gidy
xac nhan
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*Trieong hop hé so qud han xur Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngdy truéc ngay hét han xir
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16 va hen lai ngay trd két qua chuyén sang
Bé phdn TN&TKOQ dé giri cho doanh nghiép.

3 | BIEUMAU
il
M?lu 01 Mau 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
=l
ME:IU. 03 Mau 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=l
Mau 04 Mau 04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=l
Mau 05 Mau 05
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
=l
Mau 06 Mau 06
S6 theo dbi ho so
Pon dé nghi cp Gidy xéc nhin du diéu kién 1am dai 1 ban 1¢
xang dau
BM.LTHH.16.01 @j
BM.LTHH. 16.01.docx
Gidy xac nhan du diéu kién 1am dai 1y ban 1é xang dau
W
BM.LTHH.16.02 'jj
BM.LTHH. 16.02.docx
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Cong Thuong tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.
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HO so dau vao theo Muc 2.3.

Giay xac nhan du di€u kién lam dai 1y ban 1€ xang dau hodc Van ban tur chdi cap gidy
xac nhan.

Bién ban ki€ém tra thuc t€ (néu co).

Hb so dugce luu tai Phong QLTM, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu trit
cua S¢ Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh.
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5. Cip sira d6i, bé sung Gidy xac nhin di diéu kién 1am dai 1y ban 1é xing diu

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.17
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC
- Doanh nghi¢p dugc thanh lap theo quy dinh cua phap luat, trong Gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép c6 dang ky kinh doanh xang dau.
- C6 cua hang ban 1¢ xang dau thu¢c s6 hiru hodc thué voi thoi han thué tor nam (05)
nam tro 1én dugc cap Giay chimg nhan cra hang du difu kién ban 1¢ xang dau theo
quy dinh tai Diéu 25 Nghi dinh s6 83/2014/ND-CP.
- Can bg quan ly, nhan vién tryc tiép kinh doanh phai duoc dao tao, huan luyén va co
ching chi dao tao, huan luyén nghiép vu vé phong chay, chira chay va bao vé moi
truong theo quy dinh cua phap luét hi¢n hanh.
2.2 | Cach thirc thye hién TTHC
Nop hé so truc tiép hodc qua duong buu dién (jén Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
(S6 02A, duong Nguyeén Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoac qua Cong dich
vu cong truc tuyén cua tinh http://dichvucong.hatinh.gov.vn
X A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
i Pon dé nghi cép stra d6i, bd sung Giéy x4c nhan du diéu kién 1am X
dai ly ban 1€ xdng dau theo biéu mau BM.LTHH.17.01;
- | Gidy x4c nhan du diéu kién lam dai 1y ban 1¢ xang dau di dugc cap; | X
- Céc tai liéu chimg minh yéu cau bo sung, sira doi. X
* Luu y khi ngp hé so: ) . )
+ Neu nop ho so truec tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi
chiéu;
+ Néu ndp ho so qua dwong buu dién thi ndp ban sao c6 chimg thiee ciia co quan ¢6 tham
quyen; )
+ Neu nop qua Cong dich vu cong thi quét Scan tir ban chinh.
2.4 | S6 lugng hd so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢
26 Dia diém tiép nhén hé so va tra két~ qua giai quyét TTHC: Trung tam Phyc vy hanh
' chinh cong tinh (S0 02A, duong Nguyeén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Co quan thyc hién: S Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh

Co quan dwgc iy quyén: Khdng
Co quan phoi hgp: Khong
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2.8 | Poi twong thue hién TTHC: Doanh nghiép
24 Két qui giai quyét TTHC: Gidy x4c nhin di dicu kién 1am dai Iy ban 1¢ xang dau.
' hodc Van ban tir chdi cap giay xac nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T.h ot Bi¢u mztu/Ket
: ; gian qua
Tiép nhan hd so: .
Doanh nghiép ndp hé so tai Trung
tam Phuc vy Hanh chinh cong tinh
(TTPVHCC), cong chire TN&TKQ N
kiém tra ‘hé 50t Cone chirc M@u 01; 02, 03
+ Néu ho so day du, hop 1€ 1am thu & Gi0 hanh | (néu co); 05, 06 va
Bl X A 1A . ... | TN&TKQ, . A
tuc tiép nhan ho so va hen ngay tra <. | chinh ho so theo muc
Y doanh nghiép
két qua. ‘ 2.3
+ Néq ho so chwa day du, hop 18 thi
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Néu khong bo sung, hoan thién dugc
thi tir chdi tiép nhan ho so.
21 A Cong chuce
Chuyén h6 so tr TTPVHCC vé So TN&TKQ
Cong Thuong dé giai quyet theo quy A A x N
/Nhén vién X Mau 05 va ho so
B2 | dinh dong thoi chuyén qua phan oA 0,5 ngay
buu dién/ theo muc 2.3
mém cho phong Quan 1y Thuong A
: P VP/phong
mai (QLTM) dé xu ly. QLTM
g3 | Duyét ho so, chuyén cho chuyén | Léanh dao 0.5 nad Mau 05 va ho so
vién xir Iy phong QLTM | "9 | theo muc 2.3
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop hd so khong du diéu x .
“A . 5 - 5 \ L. K Mau 05,
kién thi du thao Van ban tir choi cap \ N
N A A a1y < A in Dy thdo Giay xac
Giay xac nhan (c6 néu rd ly do) trinh | Chuyén vién N an aiA o qn
. , nhan du dicu kién
lanh dao phong xem xét, ky nhay. duoc giao xur \ N e pa 1
B4 A 45ngay |lam dai ly ban 1¢
- Trudng hop du diéu kién cap Gidy 1y ho so, < X <
\ xang dau hoac
xac nhan thi dy thao Gidy xac nhan | phong QLTM « a7,
s aid 1 a4 vt 14 s Véan ban tr choi
du di€u kién lam dai ly ban I¢ xang cAp oidv xéc nhan
dau trinh Lanh dao phong xem xét, b £lay o
ky nhay.
Mau 05; Gidy xac
Xem xét hd so va ky nhay vao du Lanh dao nhan du dicu kign
B5 y nay ; : 01 ngay |lam dai 1y ban 1&

thao két qua thyc hién tai budc B4.

phong QLTM

xang dau hodc
Van ban tr choi
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cip gidy x4c nhan
da ky nhay.

B6

Xem xét, ky duyét két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh.

Lanh dao S&

01 ngay

Mau 05; Gidy xac
nhan du diéu kién
lam dai 1y ban I¢
xdng dau hoic
Vin ban tr chbi
cap gidy x4c nhan
da ky duyét.

B7

Pong diu, phat hanh vin ban,
chuyén sang TTPVHCC tinh dé tra
két qua.

- Cap nhat két qua, luu ho so.

Van thu,
Phong QLTM

0,5 ngay

Mau 05, 06; Gidy
xac nhan du diéu
kién lam dai ly
ban 1¢ xing dau
hodac Van ban tur
chdi cip gidy xac
nhan da ky, dong
dau.

B8

Tra két qua

Cong chuc
TN&TKQ;
doanh nghiép

Gi0 hanh
chinh

Mau 01, 06; Gidy
x4c nhan du diéu
kién lam dai ly
ban 1¢ xdng dau
hoac Van ban tir
chdi cdp gidy xac
nhan

*Truwong hop hé so qua han xu [y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truée ngay hét han xir
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang
Bé phdn TN&TKQ dé giri cho doanh nghiép.

3 | BIEUMAU
=
Mau 01 Mau 01
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 MBu 02
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
=
Mau 03 MAu 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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Mau 04

il
Mau 04
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05

=
Mau 05
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so

Mau 06

=
Mau 06
S6 theo doi ho so

BM.LTHH.17.01

Don dé nghj cép stra doi, bd sung Gidy xac nhan du diéu kién
lam dai ly ban 1é xang dau
o

BM.LTHH.17.01.docx

BM.LTHH.17.02

Giay x4c nhan du diéu kién lam dai 1y ban 1€ xang dau

@j

BM.LTHH.17.02.docx

4 |HOSOLUU

M3u 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ cia S Cong Thuong tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh ¢6ng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- Ho so dau vao theo Muc 2.3.

- Giay xac nhan du diéu ki¢n lam dai 1y ban 1¢ xang dau hoac Van ban tur choi xac nhan.

Hb so duoc luu tai Phong QLTM, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so luu trix
cua S¢ Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh.
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6. Cip lai Gidy x4ac nhan da diéu kién 1am dai 1y ban 1é xing diu

KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.18

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thye hién TTHC

- Doanh nghiép dugc thanh 1ap theo quy dinh cia phap luat, trong Gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép c6 ding ky kinh doanh xing dau.

- C6 ctra hang ban 1¢ xdng dau thudc sé hitu hodc thué voi thoi han thué tir nam (05)
nam trg 1én dugc cap Gidy ching nhan cira hang du diéu kién ban 1é xang dau theo
quy dinh tai Diéu 25 Nghi dinh s6 83/2014/ND-CP.

- Can bd quan 1y, nhan vién truc tiép kinh doanh phai dugc dio tao, huan luyén va co
chtng chi dao tao, huin luyén nghiép vu vé phong chay, chita chay va bao vé méi
truong theo quy dinh cua phdp lut hién hanh.

- Trudng hop Gidy xac nhan hét hiéu luc thi hanh, doanh nghiép phai 1ap hd so theo
muc 2.3.1 va gui cho S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh (qua Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh Ha Tinh) trudc it nhat 30 ngay lam viéc, trudc khi Gidy xac nhan hét
hiéu luc.

2.2

Cach thirc thuc hién TTHC

Nop hé so truc tiép hodc qua duong buu dién (jén Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng tinh
(S6 02A, duong Nguyeén Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoac qua Cong dich
vu cong truc tuyén cua tinh http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

23.1

Trwong hop cap lai do Gidy xdc nhdn hét hiéu lwe thi hanh

Pon dé nghi cap Gidy xac nhan du diéu kién lam dai 1 ban 1¢ xang
dau theo biéu mau BM.LTHH.18.01;

Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép; X

Gidy to chirng minh dao tao nghiép vu cta can bg quan 1y, nhan vién
truc ti€p kinh doanh theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 19 Nghi dinh X
s0 83/2014/ND-CP;

Béang ké co so vat chét ky thuat phuc vu kir}h doanh xang dau theo
quy dinh tai Khoan 2 Diéu 19 Nghi dinh s6 83/2014/NDb-CP, kém X
theo céc tai liéu chiing minh;

Ban gdc vin ban xac nhan ciia thuong nhan cung cép xing dau cho
dai ly c6 thot han t6i thieu mot (01) nam, trong do ghi rd chung loai X
xang dau.

2.3.2

Trwong hop cap lai do Gidy xdc nhdn bi mat, bi chdy, bi tiéu hiiy
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Pon dé nghi cép lai Gidy xéc nhan du dicu kién lam dai 1y ban I¢
xang dau theo biéu mau BM.LTHH.18.01

Ban goc hodc ban sao Gidy xac nhan du diéu kién 1am dai 1y ban 1é
xang dau néu co.

* Luwu ¥ khi ndp hé so: |
+ Néu ndp ho so trye tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi
chiéu;,
+ Néu ndp ho so qua dwong buu dién thi ndp ban sao c6 chimg thiee ciia co quan ¢6 tham
quyén; '
+ Néu ndp qua Cong dich vu cong thi quét Scan tir ban chinb.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢
.5 |Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua gidi quyét TTHC: Trung tAm Phuc vy hanh
' chinh c¢ong tinh (S0 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Co quan thyc hi¢én: S6 Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan co tham quyén quyét dinh: S6 Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khong
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Doanh nghiép
99 Két qua giai quyé’t’ TTHC: ,Giﬁy xéac nhan du diéu kién lam dai 1y ban 1¢ xang dau
' hodc Van ban tir chéi cap Giay xac nhan (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw TriCh T.h ot Biéu mau/Két qua
nhi¢m glan
Tiép nhan ho so: ‘
Doanh nghiép ndp ho so tai Trung
tam Phuc vy Hanh chinh cong tinh
(TTPVHCCO), cong chtrc
TN&TKQ ki€ém tra ho so: Cong chuce Gio Mau 01: 02, 03 (néu
+ Neu hd so day du, hop 1€ lam thu | TN&TKQ, X N <A
Bl hanh | c6); 05, 06 va ho so
tuc tiép nhan ho so va hen ngay tra doanh .
o chinh | theo muc 2.3
két qua. ‘ nghiép
+ Néq ho so chua day du, hop 16 thi
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Néu khong bd sung, hoan thién
dugc thi tir chéi tiép nhan ho so.
B Chuyén ho so tir TTPVHCC vé S¢ | Cong chire 0.5 naa Mau 05 va hd so theo
Cong Thuong dé giai quyét theo | TN&TKQ | > "9 | muc 2.3
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quy dinh ddéng thoi chuyén qua | /Nhan vién
phan mém cho phong Quan ly | buudién/
Thwong mai (QLTM) dé xir 1y. VP/phong
QLTM
B3 Duyét hd so, chuyén cho chuyén L?)II}n}c‘l)r(]igaO 0,5 ngay Mau 05 va hd so theo
vién xu ly QLTM ’ muc 2.3
Tham dinh hd so:
- Trudng hop hd so khong da diéu
kién thi du thdo Vin ban tir chéi
cap Gidy xac nhan (c6 néu rd 1y do)
trinh lanh dao phong xem xét, ky
nhay.
- Trudng hop, ho so dap ung yéu
cau va xét thay can klem tra thuc té Mau 05; Dy thao Giéy
thi tham muu phong t6 chirc klgm Chuyeén vién xéac nhan du diéu kién
tra thuc t§ tai co sé. Sau khi kiém duroc giao lz‘t‘m dai ly ban 1¢ xang
B4 tra tl}u:c té: ‘ ’ , - 1'3’1 o so. | 6.5 ngay dég hoép Vén’ ban tur
+ Neéu du diéu kién cap Gidy xac phong T choi cap giay xac
nh@n thi du thdo Giay xac nhan du QLTM nhan. 7
diéu kién lam dai ly ban lé xang Bién ban kiém tra thuc
dau trinh Lanh dao phong xem xét, té (néu co).
Ky nhay.
+ Néu khong du diéu kién cép gidy
Xac nhan (ghi rd trong bién bdn yéu
cau khac phuc, sura 601) thi du thao
Vin ban tir chdi cap gidy xac nhan
thong bao trinh 1anh dao phong
xem xét, Ky nhay.
Miu 05; Gidy xéc
‘ Lanh dao nhan du dieu kién lam
BS Xem x¢t ho so va ky nhay vao du ph(‘)ngi 01 ngay dai ly ban I¢ xang dau
thao két qua thuc hién tai budc B4. QLTM hgéc Van ban tir choi
cap gidy xac nhan da
Ky nhay.
Miu 05; Gidy xéc
, nhan di diéu kign lam
Xem xét, ky duyét két qua giai | . . \ 1., | dai ly ban 1¢ xang dau
BO quyét thii tuc hanh chinh. Lanh dgo S| 01 ngay hodc Vin ban tir chdi
cap gidy xac nhan da
ky duyét.
Pong diu, phat hanh van ban, | Vin thu, Mau 05, 06; Gidy xac
B7 | chuyénsang TTPVHCC tinh dé tra Phong 0,5 ngay | nhan du diéu kién lam
két qua. QLTM dai 1y ban 1é xing dau
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- Cap nhat két qua, luu hd so.

hodc Van ban tir chdi
cap gidy xac nhan da
ky, dong dau.

B8

Tra két qua

Cong chirc N
TN&TKQ; h(;ﬁ]
doanh ,

e chinh
nghiép

Mau 01, 06; Gidy xac
nhan du diéu kién lam
dai 1y ban 1¢ xing dau
hodc Vin ban tir chdi
cap gidy xac nhan

*Trieong hop ho so qud han xu [y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truée ngay hét han xir
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang

Bé phdn TN&TKQ dé givi cho doanh nghiép.

3 | BIEUMAU
]
M?lu 01 Mau 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
M?lu 02 Mau 02
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
=
Mau 03 Méu 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
=
Mau 04 Mau 04
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 Mu 05
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so
]
Mau 06 Mu 06

S6 theo ddi ho so

BM.LTHH.18.01

Pon dé nghi cap lai Gidy xac nhan di diéu kién lam dai 1y ban

1¢ xang dau

@j

BM.LTHH.18.01.docx

BM.LTHH.18.02

Giay xac nhan du diéu kién lam dai 1y ban 1€ xang dau
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@j

BM.LTHH. 18.02.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua S¢ Cong Thuong tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

Ho so dau vao theo Muc 2.3.

Giay xac nhan du di€u kién lam dai 1y ban 1€ xdng dau hodc Van ban tir chdi cap gidy
xac nhan.

Bién ban kiém tra thuc té (n€u co).

Hb so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu trit
cua S¢ Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh.
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7. Cip Gidy chitng nhan cira hang di diéu kién ban 1é xiing diu

KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.19

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thye hién TTHC

- Pia diém phai phu hop v6i quy hoach da duoc cip c6 thim quyén phé duyét.

- Thudc s¢ hitu hoac thué vadi thot han thué tr nam (05) ndm tré 1€n ctia thuong nhan
la dai ly ban ¢ xang dau hoic tong dai Iy kinh doanh xing dau hoic throng nhan nhan
quyen ban 1¢ xing dau hodc thuong nhan phan ph01 xang dau hodc thuong nhan dau
mdi kinh doanh xing dau hoic thuong nhan dau mbi san xuat xang dau co hé thong
phan phdi theo quy dinh tai Nghi dinh s6 83/2014/ND-CP (thwong nhan dé nghi cap
phai dimg tén tai Gidy chirmg nhan cira hang du diéu kién ban 1é xing dau). Truong
hop di thué ctra hang ban 1¢ xang dau, thuong nhan di thué phai ding tén tai Gidy
chimg nhén cira hang du diéu kién ban 1é xéng dau.

- Puoc thlet ké, xdy dyng va c6 trang thiét bi theo dung quy dinh tai Quy chuan k¥
thuat qudc gia vé yéu cau thiét ké cira hang xing dau, bao dam an toan phong chay,
chira chay, bao vé moéi trudng cua co quan quan ly nha nude co thAm quyén.

- Céan bo quan 1y, nhan vién truc tlep kinh doanh phai dugc dao tao, huan luyén va c6
chtng chi ddo tao, huan luyén nghiép vu vé phong chay, chita chay va bao vé moi
truong theo quy dinh cua phap luét hién hanh.

2.2

Cach thirc thue hién TTHC

Nop hé so truc tiép hodc qua duong buu dién (jén Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng tinh
(S6 02A, duong Nguyeén Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoac qua Cong dich
vu cong truc tuyén cua tinh http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon dé nghi cap Gidy chtrng nhan ctra hang du diéu kién ban 1é xing
dau theo biéu mau BM.LTHH.19.01;

Qiéy ching nhan dang ky doanh nghi€p cua thuong nhan dé nghi
cap Giay chung nhan ctra hang du di€u kién ban 1¢ xang dau;

Ban ké trang thiét bi ctia cira hang ban 1é xing dau theo quy dinh tai
Khoan 3 Piéu 24 Nghi dinh 83/2014/ND-CP (di duoc sira doi bd
sung tai Khoan 18 Diéu 1 Nghi dinh 95/2021/ND-CP) va tai liéu X
ching minh tinh hop phap vé xay dung cia cira hang ban 1& xing
dau;

Chting chi hodc gidy to twong duong vé ddo tao nghiép vu cua can
bd quan 1y va nhan vién ctra hang theo quy dinh tai Khoan 4 Dbicu X
24 Nghi dinh 83/2014/ND-CP;
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Vian ban xac nhan cung cap hang cho cac ctra hang xang dau cua
thuong nhan cung cap;

Gidy to phap 1y chimg minh quyén sé hitu hodc thué véi thoi han
thué tr ndm (05) ndm tr& 1én cua thuong nhan dé nghi cap Giay X
chirng nhén.

* Lueu ¥ khi ndp ho so-

+ Néu ngp ho so trie tiép treong hop yéu cau ban sao thi kém theo bdan goc dé doi
chiéu;,

+ Néu ndp ho so qua dwong buu dién thi ndp ban sao c6 chimg thiee ciia co quan c6 tham
quyén;

+ Néu nép qua Cong dich vu cong thi quét Scan tir ban chinb.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢
Pia diém tiép nhan hod so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
2.6 . C oA
hanh chinh cong tinh
Co quan thye hién: S0 Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan co tham quyén quyét dinh: S6 Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Doanh nghiép
29 Két qua giai quyet TTHC: Gidy ching nhan cira hang du diéu kién ban 1¢ xing dau
' hodic Vin ban tir chdi cip Gidy chirng nhan (néu rd 1y do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
X . " Thoi R XA .
TT Trinh tw Trach nhi¢ém gian Biéu mau/Keét qua
Tiép nhan ho so: ‘
Doanh nghi€p nop ho so tai Trung
tam Phuc vy Hanh chinh cong tinh
(TTPVHCC), cong chuc
TN&TKQ kiém tra ho so: Cong  chic| .. .. . | MAu01;02,03 (néu
+ Neu hd so day du, hop 1€ 1am thu Gio hanh | Y
Bl TN&TKQ, . c0); 05, 06 va ho so
tuc tiép nhan ho so va hen ngay tra .~ | Chinh
doanh nghiép theo muc 2.3
két qua._ ‘
+ Néq ho so chua day du, hop 1€ thi
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Néu khong bbd sung, hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan hd so.
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Chuyén hd so tir TTPVHCC vé 86 | S8 QCh“C
Cong Thuong dé giai quyét theo N A x v 1A
B2 | quy dinh ddng thoi chuyén qua Nhan — vien 0,5 ngay Mau 05 va ho so
buu dién/ | theo muc 2.3
phan mém cho phong Quan ly VP/ohon
Thuong mai (QLTM) dé xt 1. QLTpM g
B3 Duyét hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao 0.5 noi Mau 05 va hd so
vién xt 1y phong QLTM | 2 "9 [ theo muc 2.3
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong du di€u
ki’én th’i du thao Van ban tir choi
cap Giay chung nhan (c6 néu 10 ly
do) trinh 1anh dao phong xem xét,
Ky nhay.
- Trudng hop, ho so dap ung yéu Miu 05; Du thao
cau va xét thdy can klem tra thuc té X , A
Giay chung nhan
thi tham muu phong t6 chirc kiém \ . . 4k
L, . \ LR A " cua hang dua diéu
tra thuc t€ tai co so. Sau khi kiém | Chuyén vién o , N
P . \ kién ban 1¢ xang
tra thuc té: dugc giao xu R N < - ,
B4 T S . , X 6,5 ngay | dau hoac Van ban
+ N@u du diéu kién cap Gidy chimg |1y  h6  so, & chdi cAp oid
nhan thi dy thdo Gidy chimg nhén | phong QLTM ool cap Blay
s A 1A Ls 1a chirng nhéan.
ctra hang du di€u kién ban 1¢ xang DR
AL ~ \ . Bién ban kiém tra
dau trinh Lanh dao phong xem xét, Lo Ao
S s thuc t€ (néu co).
ky nhay. ‘
+ Néu khong du diéu kién (ghi o
trong bién ban yéu cau khac phuc,
sira do1) thi du thao Van ban tur
chdi cap gidy ching nhan thong
bao trinh 1anh dao phong xem xét,
Ky nhay.
Miu 05; Gidy
ching nhén cua
e 1A NPT ~ hang du diéu kién
B5 Xem xet ho so va ky nhay vao du | Lanh dao 0lngdy |ban I¢ xdng dau
thao két qua thuc hién tai budc B4. | phong QLTM hoe Van ban ti
chdi cap giay chiing
nhén da ky nhay.
Miu 05; Gidy
ching nhan cua
1 e 1A n ias hang du diéu kién
Be | vem xet, ky duyt ket qua giai | ;o 40056 | 01ngay |ban Ié xang dau

quyét thu tuc hanh chinh.

hoac Van ’ ban tur
choi cap giay chiing
nhan da ky duyét.
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B7

DPong diu, phat hanh vin ban,
chuyén sang TTPVHCC tinh dé tra
két qua.

- Cap nhat két qua, luu hd so.

Van thu,
Phong QLTM

0,5 ngay

Mau 05, 06; Gidy
chung nhan cwa
hang du diéu kién
ban 1¢ xdng dau
hodc Van ban tu
chéi cap gidy chimg
nhan da ky, dong
dau.

B8

Tra két qua

Cong  chtc
TN&TKQ;
doanh nghiép

Gid hanh
chinh

Mau 01, 06; Gidy
chimg nhan cua
hang du diéu kién
ban 1¢ xang dau
hodac Van ban tu
chdi cap gidy ching
nhan.

*Truwong hop hé so qud han xu ly, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truée ngay hét han xir
ly co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang
Bé phdn TN&TKQ dé giri cho doanh nghiép.

3 | BIEUMAU
=
M?lu 01 Mau 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
M?lu 02 Mau 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so
=
ME:IU. 03 M3u 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
=
Mau 04 M&u 04
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
]
M?lu 05 Mau 05
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so
]
Mau 06 MU 06
S6 theo ddi ho so
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Don dé nghi cip Gidy ching nhén cira hang du diéu kién ban 1¢
xang dau

BM.LTHH.19.01 Iﬂj

BM.LTHH.19.01.docx

Giay chung nhan ctra hang du diéu kién ban 1¢ xang dau

BM.LTHH.19.02 Iij

BM.LTHH.19.02.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Cong Thuong tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo h6 so TTHC.

- HO so dau vao theo Muc 2.3.

Gidy chimng nhan ctra hang du diéu kién ban 1é xing dau hodc Van ban tir chdi cap
gidy ching nhén.

- Bién ban kiém tra thyc té (néu co).

Hb so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so luu trit
cua S¢& Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh.
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8. Cap sira doi, bo sung Giay chirng nhan cira hang da di€u kién ban 1é xang dau

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.20
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC
- Pia diém phai phu hop v6i quy hoach da duoc cip c6 thim quyén phé duyét.
- Thudc so hitu hodc thué voi tpc‘yi han thué tor nam (05) nam tr¢ 1én cua thwong nhan
1a dai ly ban lé xang dau hogc tong dai ly kinh doanh xéng dau hodc thwong nhan nhén
quyen ban 1¢ xing dau hodc thuong nhan phan ph01 xang dau hodc thuong nhan dau
mdi kinh doanh xing dau hoic thuong nhan dau mbi san xuat xang dau co hé thong
phan phdi theo quy dinh tai Nghi dinh s6 83/2014/ND-CP (thwong nhan dé nghi cp
phai dimg tén tai Gidy chirmg nhan cira hang du diéu kién ban 1é xing dau). Truong
hop di thué ctra hang ban 1¢ xang dau, thuong nhan di thué phai ding tén tai Gidy
chimg nhén cira hang du diéu kién ban 1é xéng dau.
- Puoc thlet ké, xdy dyng va c6 trang thiét bi theo dung quy dinh tai Quy chuan k¥
thuat qudc gia vé yéu cau thiét ké cira hang xing dau, bao dam an toan phong chay,
chira chay, bao vé moéi trudng cua co quan quan ly nha nude co thAm quyén.
- Can bg quan ly, nhan’V1en truc tlep kinh dqanh phai duoc dao tao, huan luyén va c6
chung chi dao tao, huan luyén nghi€p vu vé phong chdy, chita chdy va bao v¢ mdi
truong theo quy dinh cua phap luét hién hanh.
2.2 | Cach thirc thye hién TTHC
Nop hé so truc tiép hodc qua duong buu dién (jén Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng tinh
(S6 02A, duong Nguyeén Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoac qua Cong dich
vu cong truc tuyén cua tinh http://dichvucong.hatinh.gov.vn
X A p A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | bon dé nghi bo sung, sua df)i Giéiy ching nhan ctra hang du diéu x
kién ban 1¢ xang dau theo biéu mau BM.LTHH.20.01;
i Qiéy chirmg nhén ctra hang du diéu kién ban 1¢ xing dau da duoc x
cap;
- Céc tai liéu chimg minh yéu cau bo sung, sira doi. X
* Luw y khi ngp ho so: ‘ S
+ Neu ngp ho so tryc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi
chiéu;
+‘Né'u ngp ho so qua dwong buu dién thi nép ban sao c6 chimg thiee ciia co quan ¢6 tham
quyén; ?
+ Néu ngp qua Cong dich vu cong thi quét Scan tw ban chinh.
2.4 | S6 lugng ho so: 01 bo
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2.5 | Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
26 Pia diém tiép nhén hd so va tra ké't~ qua gii quyét TTHC: Trung tdm Phyc vy hanh
' chinh cong tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Co quan thyc hi¢n: S Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S6 Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Pbi twong thue hién TTHC: Doanh nghiép
29 Két qua giai quyét’TT’HC: Gifiy ching nhén cira hang du diéu kién ban 1¢ xing dau
' hodc Van ban tir choi cap Giay ching nhan (néu ro 1y do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Tl"a;Ch T.h ol Biéu mau/Két qua
: nhi¢m glan
Tiép nhan ho so: ‘
Doanh nghi€p nop ho so tai Trung
tam Phuc vy Hanh chinh cong tinh
(TTPVHCC), cong chuc
TN&TKQ kiém tra hd so: Cong chuc x . X
+ Néu hd so diy dit, hop 1¢ 1am thi | TN&TKQ, | Gior hanh | Mau 01; 02, 03 (néu
Bl 4 A1 A \ N . c0); 05, 06 va ho so
tuc ti€p nhan ho so va hen ngay tra | doanh chinh
X X A theo muc 2.3
két qua. ‘ nghi¢p
+ Neéu ho so chua day du, hop 1€ thi
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Néu khong b?) sung, hoéq thién
dugc thi tir choi ti€p nhan ho so.
A 1A \ A\ o2 | COng chiic
Chuyén ho so tr TTPVHCC vé S TN&TKQ
Cong Thuong dé giai quyét theo A . x ‘1A
. A . 2 /Nhan vién ... | Mau 05 va ho so theo
B2 | quy dinh dong thoi chuyén qua A 0,5 ngay
A A \ , ., |buu  dién/ muc 2.3
phan mém cho phong Quan ly \VP/ohon
Thuong mai (QLTM) dé xir 1. QLTpM g
Duyét hod so, chuyén cho chuyén Lanh —dao . |[M&u 05 va ho so
B3 AT phong 0,5 ngay
vién xtur ly QLTM theo muc 2.3
Thim dinh ho so: | chuven vian Mau 05; Dy thio
- Truong hop ho so khong du dicu d yer , Giay ching nhan cua
A s s rse Lac v a4 | duoc glao xu X A 1A
kién thi du thao Van ban tir choi | |, X s hang du diéu kién
B4 PSP , . .~ ~1. |1y ho so,| 4,5ngay TR A .
cap Giay chung nhan (c6 néu 10 ly hon ban l¢ xang dau hodc
do) trinh 1anh dao phong xem Xxét, pQLTE/I Van ban tur choi cap

ky nhay.

gidy chimg nhan.
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- Trudng hop, hd so du diéu kién
thi dy thdo Gidy chimg nhan cira
hang du diéu kién ban 1¢ xing dau
trinh Lanh dao phong xem xét, ky
nhay.

Mau 05; Gidy chung
nhan cta hang du

g5 | Xem xét hd so va ky nhdy vio du Lﬁgﬁ dao 0L nay | dicu kién bén 1é xang
thao két qua thuc hién tai bugc B4. | PONY 98Y | diu hoac Van ban ti
QLTM SO Y ,
choéi cap giay chung
nhan da ky nhay.
Mau 05; Gidy chung
nhdn ctra hang du
Xem xét, ky duyét két qua giai | , . 7 .| diéu kién ban 1¢ xing
B6 | quyét thi tuc hanh chinh. Lanhdgo 50| 01NG3Y | 43\ hogc Van ban ti
choi cap giay ching
nhén da ky duyét.
Mau 05, 06; Giiy
Pong diu, phat hanh vian ban, | . cl}ungknhagcua h ans
% , x. .| Van thu, dua diéu kién ban 1¢
chuyén sang TTPVHCC tinh dé tra R s N ]\ < <
B7 L0, Phong 0,5ngay | xang dau hoac Van
két qua. A S S
- Cap nhat két qua, luu ho so QLTM ban tr choi cap gidy
AP e qua, ’ chung nhan da ky,
dong dau.
Mau 01, 06; Gidy
Cong chuc chuing nhén ctra hang
C A TN&TKQ; | Gio hanh | du diéu kién ban 1¢
B8 | Tra két qua doanh chinh xang déu’hoéc Vian
nghiép ban tir choi cap giay

chung nhan.

*Trieong hop hé so qud han xu Ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truée ngay hét han xir
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qud chuyén sang
Bé phdn TN&TKQ dé giri cho doanh nghiép.

3 | BIEUMAU
Mu 01 ED
M3u 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 MAu 02
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
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Mau 03

il
Mau 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04

il
Mau 04
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05

=
M3u 05
Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06

=
Mau 06
S theo ddi ho so

BM.LTHH.20.01

Don dé nghi cap sira déi, b6 sung Gidy ching nhan cira hang du
diéu kién ban 1¢ xang dau
4

BM.LTHH.20.01.docx

BM.LTHH.20.02

Giay chiing nhén ctra hang du di€u kién ban 1¢ xang dau

@H

BM.LTHH.20.02.docx

4 |HOSOLUU

M3u 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ cia S Cong Thuong tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh ¢6ng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- HO so dau vao theo Muc 2.3.

gidy chiing nhan.

Giay ching nhan ctra hang du diéu kién ban 1¢ xdng dau hodc Van ban tir chdi cap

Hb so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so Iuu trit
cua S¢ Cong Thuong va thyuc hién luu trir theo quy dinh.
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9. Cép lai Gidy chitrng nhén cira hang di diéu kién ban 1é xing diu

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.21
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC
- Thudc so httu hodc thué voi tbc‘yi han thu€ tir nam (05) nam tro Ién cua thuong nhan
1a dai ly ban I¢ xang dau hodc tong dai ly kinh doanh xang dau hodc thuong nhan nhan
quyen ban 1¢ xdng dau hodc thuong nhin phan ph01 xang dau hogc thuong nhan dau
mdi kinh doanh xing dau hoic thuong nhan dau mbi san xuat xang dau co hé thong
phan phdi theo quy dinh tai Nghi dinh s6 95/2021/NB-CP (thwong nhan dé nghi cap
phai dimg tén tai Gidy chirmg nhan cira hang du diéu kién ban 1é xing dau). Truong
hop di thué ctra hang ban 1¢ xang dau, thuong nhan di thué phai ding tén tai Gidy
ching nhén cira hang du diéu kién ban 1é xéng dau.
- Dugc thlet ké, xdy dung va c6 trang thiét bi theo dung quy dinh tai Quy chuan ky
thuat qudc gia vé yéu cau thiét ké cira hang xing dau, biao dam an toan phong chay,
chira chay, bao vé moéi trudng cua co quan quan ly nha nude co thAm quyen.
- Cén bg quan 1y, nhan’wen truc tlep kinh dqanh phai duoc dao tao, huan luyén va c6
chung chi dao tao, huan luyén nghi€p vu vé phong chdy, chita chdy va bao v¢ moi
truong theo quy dinh cua phap luét hién hanh.
- Truong hop cap lai Gidy ching nhan do hét hiéu lyc thi hanh, doanh nghiép phai lap
ho so nhu myc 2.3.1 va gui cho S¢ Cong Thuong (qua Trung tdm phuc vy hanh chinh
cong tinh) trudc it nhat 30 ngay lam viéc, trude khi Gidy xac nhan hét hi¢u luc.
2.2 | Cach thirc thwe hién TTHC
Nop hé so truc tiép hodc qua duong buu dién dép Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng tinh
(S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoac H¢ thong
mang di¢n tir (DPia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).
‘ A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
2.3.1 | Cap lai do Gidy chirng nhan hét hié¢u luc
i Don dé nghi cap Gidy ching nhén cira hang du diéu kién ban 1é xing «
dau theo biéu mau BM.LTHH.21.01;
i Gjéy ching nhan dang ky doanh nghiép cua thuong nhan dé nghi X
cap Giay chung nhan cua hang du diéu kién ban 1¢ xang dau;
Ban k& trang thiét bi cta cira hang béan 1¢ xang dau theo quy dinh tai
Khoan 3 Diéu 24 Nghi dinh 83/2014/ND-CP (da duoc sira d6i bd
sung tai Khoan 18 Dicu 1 N‘ghi dinh 95/2021/ND-CP) va tai liéu
- ching minh tinh hop phap vé xay dung cua ctra hang ban lé xang X
dau;
Truong hop cua hang xdng dau khéng xdy mdi hodc cdi tao mo
réng, ho so dé nghi cap lai Gidy chimg nhdn khi hét hiéu luc thi
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hanh khéng bao gom tai lieu chiing minh tinh hop phdp vé xdy dung
cua cvwa hang ban lé xang dau.”

Chung chi hodc gidy to twong duong vé dao tao nghiép vu ca can
bd quan 1y va nhan vién cura hang theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu X
24 Nghi dinh 83/2014/ND-CP;

Van ban xdc nhan cung cap hang cho cac ctra hang xang dau cua
thuwong nhan cung cap;

Gidy to phéap 1y ching minh quyén s& hitu hoic thué voi thoi han
thué tor ndm (05) ndm trd 1€n cua thuwong nhan dé nghi cap Giady X
chirng nhén.

2.3.2

Trwong hop cdp lai do Gidy chirng nhén bi mdt, bi chdy, bi tiéu hiiy

Don dé nghi cap lai g,iéy chtng nhan cira hang du diéu kién ban 1¢
xang dau theo biéu mau BM.LTHH.21.01;

Ban gdoc hodc ban sao gidy ching nhan ctra hang du diéu kién ban 1¢
xang dau néu co.

* Lueu Y khi nép ho so:

+ Néu ndp ho so trye tiép treong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi
chiéu;

+ Néu ndp ho so qua dwong bueu dién thi ndp ban sao c6 chimg thuc ciia co quan cé tham
quyén;

+ Néu ndp qua Cong dich vu cong thi quét Scan tir ban chinb.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16
g | Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu hanh
' chinh cong tinh (S0 02A, dudng Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Co quan thuc hién: S6 Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Pbi twgng thye hi¢gn TTHC: Doanh nghiép
99 Két qua giai quyé't’TTHC: Gidy chung nhan cira hang du diéu kién ban 1¢ xing dau
' hodc Van ban tir chdi cap Giay chung nhéan (néu ro 1y do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Thot Biéu miu/Két qua

gian
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Tiép nhan ho so:
Doanh nghiép ndp ho so tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh

(TTPVHCC), cong chtrc
TN&TKQ kiém tra ho so: Cong chic | ... . | MAu0l;02,03 (néu
+ Neu ho so day du, hop 1€ 1am thu Gio hanh |, Y
Bl TN&TKQ, . c0); 05, 06 va ho so
tuc tiép nhan ho so va hen ngay tra < chinh
Kkt qua. doanh nghiép theo muc 2.3
+Néu ho so chua day du, hop 18 thi
y€u cau bo sung, hoan thién ho so.
Néu khong bo sung, hoan thién
dugc thi tir choi ti€p nhan ho so.
1 A Cong chuc
Chuyén ho so tur TTPVHCC vé So TN&TKQ
Cong Thuong dé giai quyet theo A A x v LA
B2 uy dinh doéng thoi chuyén qua /Nhan vien 0,5 nga Mau 05 va ho so
quy & uyen qu buu di¢n/ 2 NGAY 1 reo muyc 2.3
phan mém cho phong Quan ly VP/ohon
Thuong mai (QLTM) dé xt 1y. QETM g
B3 Duyét hd so, chuyén cho chuyén Lanh dao 0.5 nad Mau 05 va ho so
vién xtur ly phong QLTM | ™ 98| theo muc 2.3
Tham dinh hd 50
- Truong hop ho so khong du diéu
ki’én th’i du thao Van ban tir choi
cap Giay chung nhén (c6 néu 10 ly
do) trinh 1anh dao phong xem xét,
Ky nhay.
- Truong hop, ho so dap ung yeu Miu 05: Du thao
cau va xét thdy can klem tra thuc té £ L A
Giay ching nhén
thi tham muu phong t6 chirc klgm Ga hane da die
tra thuc té tai co so. Sau khi kiém | Chuyén vién cia fang ¢ deu
z . , kién ban 1¢ xang
tra thuc té: dugc giao xu R N < 9 \
B4 T N Sy . et 6,5 ngay | dau hodc Vian ban
+ Néu du di€u kién cap Giay chung 1y ho so, i chéi ch X
nhén thi dy thao Gidy ching nhan | phong QLTM cnot cap glay
1 R chung nhan.
ctra hang du diéu kién ban 1¢ xang A
A s ~ . . Bién ban kiém tra
dau trinh Lanh dao phong xem xé&t, XA 4
ky nhay. thuc té (n€u o).
+ Néu khong du diéu kién (ghi rd
trong bién ban yéu cau khac phuc,
sira d61) thi du thao Van ban tur
choi cap giay ching nhan thong
bao trinh lanh dao phong xem xét,
ky nhay.
A v s s N Miu 05; Gidy
B5 Xem xét ho so va ky nhédy vao du Lanh dao 01ngdy |chémg nhan cira

thao két qua thuc hién tai budéc B4.

phong QLTM

hang du diéu kién
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ban 1¢ xing dau
hoac Van ban tur
chéi cip gidy ching
nhan da ky nhay.

Miu 05; Gidy
chimg nhéan cua
hang du diéu kién
Lanh dao S& | 01ngdy |ban 1¢ xing dau
hodc Van ban tu
chdi cip gidy ching
nhan da ky duyét.

Xem xét, ky duyét két qua giai

B6 quyét tha tuc hanh chinh.

Mau 05, 06; Gidy
ching nhan cua
Pong diu, phat hanh vian ban, hang du diéu kién
cl}uyén sang TTPVHCC tinh dé tra Van thu, 0,5 ngay ban 1¢ xing dau
ket qua. Phong QLTM | ™ hodc Van ban tur
Cap nhat két qua, luu hd so. chdi cap gidy ching
nhan da ky, dong
dau.

B7

Mau 01, 06; Gidy
ching nhén cua
Cong chuce 1 hang du diéu kién
B8 | Tra két qua TN&TKQ: Ggﬁnh ban 1¢ xdng dau
doanh nghiép hodc Van ban tu
chéi cap gidy chimg
nhan.

Mau 01 06; Vin
Cong chitc | Gio hanh | ban tir chdi cép
TN&TKQ chinh phep/
BM.LTHH.21.02

B9 | Tra két qua cho doanh nghiép

*Trieong hop hé so qud han xu Ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truée ngay hét han xir
ly co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang
Bé phdn TN&TKQ dé giri cho doanh nghiép.

3 | BIEUMAU

@H

Mau 01 Méu 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 02 Mau 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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@j

Mau 03 Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
il

Mau 04 Mau 04

Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
iz

Mau 05 M3u 05

Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so
=

Mau 06 M&u 06

S theo ddi ho so

Pon dé nghi cap lai gidy chtrng nhan ctra hang du diéu kién ban
1¢ xdng dau

BM.LTHH.21.01 @j

BM.LTHH.21.01.docx

Gidy chung nhan ctra hang du diéu kién ban 1é xang dau

BM.LTHH.21.02 'Eﬂ

BM.LTHH.21.02.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Cong Thuong tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

HO so dau vao theo Muc 2.3.

Gidy chimg nhan ctra hang du diéu kién ban 1é xing dau hodc Vin ban tir chdi cap
gidy ching nhén.

Bién ban kiém tra thuc té (n€u co).

Hb so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu trit
cua S¢& Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh.
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