UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:1262 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 22 thangs nam 2024
QUYET PINH

Cong bd Danh muc va Quy trinh ndi bd thii tuc hanh chinh
mai ban hanh linh vue Xic tién thwong mai thugc tham quyén
gidi quyet cia S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phiwong ngay 19/6/2015; Ludt Sira
doi, b6 sung mét s6 diéu cia Ludt To chive chinh phit va Ludt Té chire chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii sita d6i, b6 sung mot sé diéu ciia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuee hién co ché mot civa, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Nghi dinh so 107/2021/NB-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung
mot sé diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B truong, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan nghiép vu vé kiém soat thii tuc hanh chinh;

Can cir Théong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong,
Chu nhi¢m Van phong Chinh phu hudng dan thi hanh mot. s6 quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/201 & cua Chinh phu vé thire hién co ché mot
cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia S6 Céng Thurong tai Vin ban sé 13/TTr-SCT ngay 08/5/2024
Va y kién ciia S¢ Khoa hoc va Céng nghé tai Vin ban so 654/SKHCN-TPC ngay
06/5/2024 vé Quy trinh ndi bj thii tuc hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muyc va Quy trinh ndi by
05 (nam) thu tuc hanh chinh méi ban hanh linh vuc Xuc tién thuong mai thudc
tham quyén giai quyét ciia S6 Céng Thuong tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S& Cong Thuong chi tri, phdi hop véi Van phong UBND tinh
va cac co quan, don vi lién quan can clr Quyét dinh nay, trong thoi han 05 ngay
lam viéc xay dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh dé 4p dung thuc hién theo
quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ban hanh.



Chéanh Vian phong UBND tinh; Giam ddoc cac So; Thu trudng cac ban,
nganh cdp tinh; Giam ddc: Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung tdm
Cong béo - Tin hoc tinh; Chu tich UBND céac huyén, thanh phd, thi xd va cac to
chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 3; HO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Chanh VP, cac Pho CVVP UBND tinh;
- S& Khoa hoc va Cong nghg;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NC,. e

—_—




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

0)% BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

) ~ DANHMUC VA QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH o
LINH VUC XUC TIEN THUONG MAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO CONG THUONG TINH HA TINH
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so  /QP-UBND ngay /| /2024 cuia Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

PHAN L. DANH MUC TTHC (Linh vuc Xic tién thwong mai)

Phi, 1¢

Tén thi tuc | Ky hiéu quy Thoi han Pja diém phi C

T hanh chinh trinh giai quyet thuce hién (néu Can cir phap 1y
co) ,
7 - Nghi dinh sO
- 20 ngay ke tir ngay 28/2018/ND-CP ngay
nhan du ho Sy hop I¢. 01/3/2018 cua Chinh phu
) , - 40 ngay ke tir ngay quy dinh chi tiét Luat Quan
Ca}p G1e}y phE:p nhan du ho‘ sohop 1€ | Trung tim Phuc vu hanh chinh 1y Ngoai thuong Ve mot s
thanh 1ap Van trong truong hop | . . \ £ bién phap phat trién ngoai

hong dai dién hoat dong ctia Van | Sone tinh Ha Tinh (S0 024, thuon
ot 16 chite xic hong dai dicn co | 4uone Neuyén Chi Thanh, thanh S Nehi dinh 86
. tién  thuon QT.XTTM.07 Eén guar'l dén xac | P ho Ha Tinh, tinh Ha Tinh). Khong 14/2024%ND-CP' nga

mai nu’é% tién tgu:ong mai cho | - He thong thong tin gidi quyet 07/02/2024 cta Chinh ghlz
ngoai tai Viét hang hoa, dich TTHC =~ tinh  Ha — Tinh: stra doi, bo sung mot sd
° ‘ ' 8 108, dieh Vi https//:dichvucong.hatinh.gov.vn ung e
Nam chuyén dung phyc didu cia Nghi dinh s6
vu an ninh, quoc 28/2018/ND-CP ngay
phong 01/3/2018 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Quan
Iy Ngoai thuong vé mot sd




Phi, 16

Tén thi tuc | Ky hiéu quy Thoi han Pia diém phi O
TT | hanh chinh trinh oiii quyét thue hién (néu Can cir phap Iy
o)
bién phap phat trién ngoai
thuong.
- Quyét dinh sb 469/QP-
BCT ngay 05/3/2024 cua
Bo truong Bo Cong
Thuong vé viéc cong bd
TTHC méi ban hanh, bi bai
b6 trong linh vuc Xuc tién
thuong mai thudc pham vi
chtrc ndng quan ly ctia Bo
Cong Thuong.
Sta d6i Gidy
phép thanh lap
Van phong dai
dién cia 16 14 ngay ké tir ngay . A A
2 QT.XTTM.08 Nhu trén Khoéng Nhu trén

chirc xtic tién
thwuong  mai
nudc ngoai tai
Viét Nam

nhéan da hd so hop €.




Phi, 16

Tén thi tuc | Ky hiéu quy Thoi han Pia diém phi O
TT | hanh chinh trinh oiii quyét thue hién (néu Can cir phap Iy
o)
, , - 14 ngéy‘ké tor ngay

Cap lai Giay nhan du ho 80 hop I¢.

phép thanh lap - 26 ngay ké tur ngay

Vin phong dai nhan da ho so hop 1€

dién cua to trong truong hop . A n
3 chie xtc tidn QT.XTTM.09 thay dbi dia dism dat Nhu trén Khong Nhu trén

thuong  mai try s& Van phong dai

nudc ngoai tai diép sang tinh, thanh

Viét Nam pho truc thude Trung

uong khéc.

Gia han Giay

phép thanh 1dp

Vian phong dai

dién coa to 14 ngay ké tir ngay . A .
4 chie xtc tidn QT.XTTM.10 nhan dii hd so hop 16, Nhu trén Khéng Nhu trén

thwuong  mai

nudc ngoai tai

Viét Nam

Cham dut hoat 30 ngay k& tur ngay

dong va thu hoi tieép nhan ho so hop
5 | 914y Phep| 19 |16 ma Khong nhan Nhu trén Khong Nhu trén

thanh 1dp Van
phong dai dién
cua to chure xtic

dugc bat ky thong
bao, khiéu nai, khi¢u
kién cua cac co quan,




Phi, 16

Tén thi tuc | Ky hiéu quy Thoi han Pia diém phi O
TT 1 hanh chinh trinh i quybt thye hién (néu Cin cii phap 1y
o)

tién  thuong
mai nude ngoai
tai Viét Nam

to churc, ca nhan cé
lién quan thi So Cong
Thuong xem Xxét,
chép thuan viéc chAm
dat hoat dong cua
Vian phong dai di¢n
va rat Gidy phép
trong vong 07 ngay
lam viéc




PHAN II. QUY TRINH NOQI BQ TTHC (linh vue Xiic tién thwong mai)

1. Cép Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ctia t6 chirc xtic tién thwong mai

nudc ngoai tai Viét Nam.

1 KY HIEU QUY TRINH

QT.XTTM.07

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thye hién TTHC: Khong co.

2.2

Cach thire thuc hién TTHC

Nop hd so truc tiép hodc qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh)
hoac qua HE thong thong tin gidi quyét TTHC tinh tinh Ha Tinh:

https://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

Thanh phan ho so, bao gom:

Ban
chinh

Ban sao

Vin ban dé nghi cip Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién
theo Mau BM.XTTM.07.01.

Vin ban ctia co quan nha nudc c6 thim quyén clia nude ngoai
cho phép to chirc xtic tién thuong mai thanh 1ap Vin phong dai
dién tai Viét Nam hodc van ban, tai li¢u chung minh vé quyén
thanh 1ap Van phong dai dién tai nudc ngoai cia to chic (Tai
lieu phai dwoc dich ra tiéng Viét va dwoc hop phdap hoa lanh su
theo quy dinh cua phap luat Viét Nam)

Gidy phép thanh lap hoac gidy to co gia tri twong duong (Tai
liéu phai dwoc dich ra tieng Viét va dieoc hop phdp hoa lanh su
theo quy dinh cua phap luat Viét Nam)

Piéu 18 hodc quy ché hoat dong cua to chL'rg xuc tién thuong mai
nudce ngoai (Tai liéu phai dwoc dich ra tieng Viét va duoc hop
phap hoa lanh sy theo quy dinh cia phadp ludt Viét Nam)

Piéu 1¢ hoac quy ché hoat dong du kién cta Yén phong dai di¢n
tai Viét Nam (Tai li¢u phai dwoc dich ra tieng Viét)

Bao céo tinh hinh hoat dong cua td chire xuc tién thuong mai
nude ngoai trong 01 nam gan nhat (7ai liéu phai duoc dich ra
tieng Viét)

Vin ban b nhiém va 1y lich cta nguoi ding dau, cla cac nhan
su thudc Van phong dai dién tai Viét Nam (7ai liéu phai duoc




dich ra tieng Viét va dwroc hop phdp ho@ lanh si theo quy dinh
cua phap ludt Viéet Nam)

* Luu y khi nop hé so:

+ Néu nép ho so truc tlep tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong hop yéu cau
ban sao thi kém theo ban goc daé doz chiéu Va ngudi ndp ho so phdi cé gidy gici thiéu hodc iy
quyén ciia t6 chirc dwoc dich ra tiéng Viét va duwoe hop phdp héa lanh sw theo quy dinh cia
phap ludt Viét Nam;

+ Néu ndp hé so qua Hé thong thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh quét (scan) tir ban chink;

+Néu nop ho so qua Dich vu buu chinh céng ich thi ndp ban sao cé chimg thue ciia co quan c6

tham quyén.

2.4 | S6 lrgng hd so: 01 b
Thoi han giai quyet
- 20 ngay ké tir ngay nhan ho so hop I¢.

2.5 |- 40 ngay ké tir ngay nhan du ho so trong trudng hop hoat dong ciia Van phong dai
dién c6 lién quan dén xuc tién thwong mai cho hang hoa, dich vy chuyén dung phuc
vu an ninh, quoc phong.

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: N
06 | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh
' pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: S0 Cong Thuong
Co quan c6 tham quy@n quyét dinh: S Cong Thuong
57 Co quan dwgc uy quyéen: Khdng
' Co quan phdi hop: Bo Cong an, Bo Quoc phong d6i véi truong hop hoat dong cua
Vian phong dai dién 6 lién quan dén xtic tién thuong mai cho hang hoa, dich vu chuyén
dung phuc vu an ninh, qudc phong.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: T6 chuc xtc tién thuong mai nude ngoai.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoic Vin ban tir chdi cip Gidy phép (néu rd
' ly do).

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian | Biéu miu/Két qua
L | Trwong hop hogt djng ciia Vin phong dgi dign khong lién quan dén xiic tién

thwong mai cho hang héa, dich vu chuyén ding phuc vu an ninh, quéc phong.




1. Tiép nhan ho so:

Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chtre xtc tién thuong mai nudc
ngoai hoac qua Dich vu buu chinh
cong ich hodc qua Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2. Cong chirc TN&TKQ kiém tra

Cong chirc

Mau 01; Mau 02;

ot 1w TNATKQ. 1| Chinh | Min 3 s 006
+Neéu ho so day du, hop 1€ thi lam chuc 23 :
thua tuc ti@p nhan ho so va hen '
ngay tra két qua.

+ Neéu ho so chua day du, hop 1¢

thi yéu cau bo sung, hoan thién ho

so. Néu khong bd sung, hoan

thién dugc thi tir choi ti€p nhan ho

SO.

Cong chure
Chuyén hd so vé phong QLTM, TN(A&TK.AQ x . LA
\ n 2 .| /Nhan vién . Mau 01; 05 va ho so

B2 | S6 Coéng Thuong, dong thoi . 0,5 ngay

chuyén qua phan mém dé xir Iy Dich vu buu theo myc 2.3
yenquap Y chinh cong
ich/VP

B3 Duyét ho so, chuyén cho chuyén Lanh dao 05 naa Mau 01; 05 va hd so
vién xir Iy phong QLTM | > M9 theo muc 2.3
Thim dinh ho so: ‘

- Truong hop ho so khong du diéu
k‘1cn cap pAhep th’1 du:‘thao van ban o Miu 05 du thao
tir choi cap phép trinh lanh dao | Chuyén vién T S
\ e L s . , \ van ban tur choi cap
B4 | phong xem xét, ky nhay. duogc giao xu | 17 ngay X . <
. A L . A Giay phép hoac du
- Truong hop, h6 so dap ung yéu 1y ho so thio Gidv phé
cau, tién hanh dyu thao giay phép Y Pep
trinh 1lanh dao phong xem xét, ky
nhay.
Xem xét ho so va ky nhay vao du ~ N{au 705; \ du; .thi}o

B5 | thio két qua thyc hién tai buoc |  “a01da0 [ g5 pgay | van ban tir choi cap

2y qua thye fuen 1 phong QLTM | > "% | Gidy phép hoge du
' thao Giay phép
’ , M?}u O§; Vér} ban tir
B6 Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao S& | 01 ngay choi cap Giay phép

TTHC cua phong QLTM.

hodac du thao Giay
phép




Céap nhat, theo doi két qua xu ly
cong vi¢c, chuyén van thu dong

Van thu,
Chuyén vién

Mau 05, 06; van ban
tr chéi cap Giay

B du va chuyén Trung tim Phuc vu | duogc giao xtr 0.5 ngay phép hoic Gidy
hanh chinh céng tinh Iy ho so phép
Mau 01.,06; , van bé}n
s A 2 4 Cong chuce Gio hanh | tor choi cap Giay
B8 | Tra két qua cho t6 chuc TN&TKQ chinh phép hodc Gidy
phép
Trwong hop hoat dong ciia Vin phong dai dién cé lién quan dén xiic tién thwong
2 . X A as . i X
mai cho hang hoa, dich vu chuyén dung phuc vu an ninh, quoc phong.
1. Tiép nhan ho so:
Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chtrc xtc tién thuong mai nudc
ngoai hoac qua Dich vu buu chinh
cong ich hoic qua Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2. Cong chirc TN&TKQ kiém tra | Cong chirc | Gid hanh Mau 01, 02, 03 (néu
Bl | ho 80t ‘ TN&TKQ, to chinh c0); 06 va ho so theo
+ Néu ho so day du, hop 1€ thi lam chirc muc 2.3
tha tuc tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua.
+ Néu hd so chua day du, hop 1¢
thi yéu ciu bd sung, hoan thién hd
so. Néu khong bd sung, hoan
thién dugc thi tir chdi tiép nhan hd
SO.
Cong chtic
Chuyén hd so vé phong QLTM, ;:-\IITI](?LTKAQ x ) LA
\ N = - an vien . Mau 01; 05 va ho so
B2 |S6 Cong Thuong, dong thoi . 0,5 ngay
chuyén qua phan mém dé xr 1y. ch,h v P e theo myc 2.3
chinh céng
ich/VP
g3 | Duyét hé so, chuyén cho chuyén | Lanh dao 0.5 ngay Mau 01; 05 va ho so
vién xu ly phong QLTM ’ theo muc 2.3
]?l.I tha‘lo V&l;l bar} bag C?O [Aj BNP A n Mau 05; du thao
tinh trinh van ban xin y kién cta | Chuyén vién % Tz g A A
A A A A \ A . , \ van ban tur choi cap
B4 | B6 Cong an, B§ Quéc phong vé | duge giao xu | 14 ngay Gidv phép hodc d
viéc cap Gidy pheép thanh 1ap Van 1y ho so tay phep 1odc au

phong dai dién cua t6 chure.

thao Giay phép




Tong hop, tham dinh hé so sau
khi c6 van ban trd 161 cia B Cong
an, B6 Quéc phong.

- Truong hop h6 so khong du diéu

Mau 05; du thao

kién cap phép thi du thao van ban | Chuyén vién a4 o Tz 2
) , \ van ban tr chodi cap
B5 | tir chdi cap phép trinh linh dao | duwoc giao xir | 23 ngay X . <
A Giay phép hoac du
phong xem xét, ky nhay. 1y ho so thio Gidy phé
- Truong hop, hé so dap ung yéu Yy Phep
cau, tién hanh du thao gidy phép
trinh 1anh dao phong xem xé&t, ky
nhay.
Xem xét ho so va ky nhdy vao du ~ N{au WOS; \ du; .thilo
B6 | thao két qua thuc hién tai buoe |  conRda0 g 5 ay | VAR ban tr choi cap
: T phong QLTM ' Giay phép hoac du
B5. = .
thao Giay phép
Mau 05, 06; van ban
Phé duyét két qua giai quyét | . 7 .|t chéi cdp Gidy
B7 | TTHC ctia phong QLTM. Lanh dao S0 | 01 ngay phép hode du thao
Giay phép
Cap nhat, theo d&i két qua xir Iy | " o0 Mu 05, van bén ti
]\ AR P . chuyén vién 5 Y .
B8 | cong viéc, chuyén van thu dong duoe giao xir 0,5ngay | chdi cap Giay phep
d4u va chuyén TTPVHCC b & hoic Gidy phép
¥ ho so
Mau 01,06; vian ban
A oy Cong chirc Giohanh |tr chdi cip Gidy
B9 | Tra két qua cho t6 chuc TN&TKQ chinh phép hodc Gidy
phép

* Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay triede ngdy hét han xur
ly, co quan giai quyét TTHC ban hanh phieu xin l6i va hen lgi ngay tra két qua chuyén sang

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé gu’l cho t6 chic.

* Trong qua trlnh giai quyet hé so nguoi co trach nhi¢m thyc hién can thiee hién dong thoi
cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua giai quyét trén Hé thong thong tin gidi quyét
TTHC tinh Ha Tinh, http://dichvucong.hatinh.gov.vn vdi cdc budc trong quy trinh.

3 | BIEU MAU
O
Mau 01 Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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Eﬂ

Mau 02 M3u 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=

Mau 03 Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
)

Mau 04 Mau 04
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
~ 8
Miu 05 B
Mau 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

]
Mau 06 S6 theo doi ho so Mau 06
Pon dé nghi cap Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién
BM.XTTM.07.01 WE
BM.XTTM.07.01.doc
Gidy phép thanh 14p Vian phong dai dién
BM.XTTM.07.02 WE

BM.XTTM.07.02.doc

4 |HOSOLUU

- HO so dau vao theo Muc 2.3

Gidy phép thanh l1ap Vin phong dai dién cua td chirc xtc tién thuong mai nude ngoai
tai Viét Nam hoac Van ban tir chdi cap giay phép.

- | Van ban tra 10i cia B6 Cong an, B Qudc phong trong truong hop phai xin y kién (néu c6)

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ; Mau 01, 05 luu theo hd so
TTHC.

Hb so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu trit
cua S¢ Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.
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2. Sira d6i Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia té chire xuc tién

thwong mai nwdc ngoai tai Viét Nam

B

KY HIEU QUY TRINH QT.XTTM.08

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thyc hién TTHC

Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién cia td chire xtic tién thuong mai nude ngoai
dugc sura doi trong cac truong hop sau:

a) Thay doi nguoi dung dau ciia Van phong dai dién hodc thay do6i thong tin cia
nguodi dung dau Vian phong dai dién ghi trén Giay phép;

b) Thay ddi dia diém dat tru s&' Van phong dai dién trong pham vi tinh, thanh ph
truc thudc Trung wong noi Van phong dai dién dang dit tru sd;

¢) Thay d6i tén goi hoic hoat dong ctia Van phong dai dién da duoc cap phép;
d) Thay ddi dia diém dit tru so chinh cua to chire xtc tién thuong mai nudc ngoai,

d) Thay ddi tén goi hodc thay d6i noi ding ky thanh 1ap cta t6 chire xtc tién thuong
mai nudc ngoai tr mot nudc sang mot nudc khac;
¢) Thay doi hoat dong cua to chuc xdc tién thuong mai nudc ngoai

2.2

Cach thire thuc hién TTHC

Nop hd so truc tiép hodc qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh (S 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh)
hodic qua Hé théng thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Vin ban dé nghi stra doi Gidy phép thanh l1ap Vin phong dai dién
theo Mau BM.XTTM.08.01.

Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cua to chirc xtc tién
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam

Vin ban, gidy to bo nhiém nguoi ding dau Vin phong dai dién moi
clia t6 chirc xuc tién thuong mai duogc dich ra tiéng Viét va hop
phép hoa lanh su theo quy dinh cta phéap luat Viét Nam (ap dung
trong trudng hop stra doi theo quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 27
Nghi dinh sb 28/2018/ND-CP, duoc sira ddi tai diém a khoan 2
Diéu 1 ctia Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP)

Gidy ding ky thanh 1ap hoac gidy to co gid tri trong duong cua to
chue xuc tién thuong mai nuéc ngoai dugc co quan co tham quyén X
noi to chtrc xtc tién thuong mai nude ngoai thanh 1ap hoic ding
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ky kinh doanh. Céc gidy to nay phai dich ra tiéng Viét va dugc hop
phap hoéa lanh su theo quy dinh cua phap luat Viét Nam (4p dung
trong trudng hop stra doi theo quy dinh tai diém d, diém d, diém e
khoan 1 Piéu 27 Nghi dinh sb 28/2018/ND-CP)

Ban sao khong can chimg thuc hop ddng, thoa thuan hoic cac gidy
t& 1ién quan vé viée thay doi dia diém dit tru s¢ Vin phong dai dién
(4p dung trong trudng hop sira doi theo quy dinh tai diém b khoan
1 Piéu 27 ctia Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP)

* Luu y khi nép ho so:

+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh, truong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban goc dé déi chiéu.

+ Néu nop ho sor qua Dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao cé chimg thuee ciia co quan cé
tham quyen.

+ Néu ngp ho so qua Hé thong théong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét (scan) ti bén
chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo

2.5 | Thoi han giai quyét: 14 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢

Dia diém tiép nh4n hd so va tra két qua gidi quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh

2.6 pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
- Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh, https://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: S6 Cong Thuong

57 Co quan c6 thim quyen quyét dinh: S& Cong Thuong

Co quan dwgc iy quyéen: Khong
Co quan phéi hop: Khong

2.8 | P6i twong thwe hién TTHC: T6 chirc xuc tién thuong mai nudc ngoai

Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoic Van ban tir chéi cap giay phép (néu rd

2911y do)
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Tréch nhiém | Thoigian | B¢V (‘]‘:;“/ Ket
1. Tiép nhan ho so:
Ti€p nhan ho so tryc tiép tur to
chtrc xuc tién thuong mai nudc Cong chuc Gio hanh Mau 01, 02, 03
B1 | ngoai hoac qua Dich vu buu| TN&TKQ, td chinh (néu c6); 06 va ho
chinh cong ich hoac qua H¢ chuc so theo muc 2.3
thong thong tin gidi quyét TTHC
tinh Ha Tinh:
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https://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Cong chuc TN&TKQ kiém
tra ho so:

+ Néu hd so day du, hop 18 thi
lam thu tyc tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua.

+ Néu hé so chwa ddy du, hop 18
thi yéu cau bd sung, hoan thién
ho so. Néu khong bo sung, hoan
thién dugc thi tir chdi tiép nhan
hd so.

Cong chuce
Chuyén hd so vé phong QLTM, TN(A&TK.AQ Mau 01, 05
/Nhén vién \ 1A
B2 |S¢ Coéng Thuong, dong thoi . 0,5ngay | vaho so theo muc
chuyén qua phan mém dé xu Iy Dich vu buu 2.3
yenquap Y- | chinh cong ich/ '
VP
A 1 X A < Mau 01, 05
B3 \l?ilgr}?;él?’so, chuyén cho chuyén hI(‘;Enthf'?'M 05ngdy | va hd so theo
y phong muc 2.3
Tham dinh hd so:
- Truong hop hé so khong du
diéu kién cap phép thi dy thao M3u 05 du thao
van ban tir choi cap phép trinh A in < 1 1A
~ \ . , | Chuyén vién van ban tr choi
lanh dao phong xem xét, ky . , X L A .
B4 nha duoc giao xur 11ngay | cap Giay phep
Y- Iy hd so hodic du thao Gidy
- Truong hop, hé so dap ung yéu hé
cau, tién hanh dy thao gidy phép phep
trinh 1anh dao phong xem xét, ky
nhay.
‘ Mau 05; du th’éo
Xem xét ho so va ky nhdy vao ~ van ban tur choi
, X Y A . Lanh dao N 4 X ,
B5 | dy thao két qua thuc hién tai hong QLTM 0,5ngay | cap Giay phép
budoc B4 phong hodc du thdo Giay
phép
Mau 05; vin ban
Phé duyét két qua giai quyét x ) \ tir chdi cip Gidy
BO TTHC cua phong QLTM Lanh dao S& 01 ngay phép hodc du thao
Giay phép
B7 Cap nhat, theo doi két qua xu ly Vin thu, 0,5 ngay Mau 05, 06; van

cong viéc, chuyén van thu dong

ban tir chodi cap
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dau va chuyén Trung tim Phuc | Chuyén vién Giafly phép hoac
vu hanh chinh cong tinh duoc giao xur Giay phép
1y ho so
Mau 01, 06; van
1A 2, Cong chuce Gio hanh | ban tir choi cap
B8 | Tra két qua cho to chiic TN&TKQ chinh Gidy phép hodic
Giay phép

* Truong hop ho so qua han xu Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trede ngay hét han
xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qua chuyén
sang Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giri cho 16 chirc.

* Trong qua trlnh giai quyet hé so nguoi co trach nhiém thirc hién can thwc hién dong thoi
cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/trd ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong théng tin gidi quyét
TTHC tinh Ha Tinh, https.://dichvucong. hatinh.gov.vn vdi cac budc trong quy trinh.

3 | BIEU MAU

@j

Mau 01 M&u 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 02 M3u 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=l

M?lu 03 M3u 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04 Mau 04
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
~ ")
Mau 05 %
, ) o , . Mau 05
Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so
o]
Mau 06 MAu 06

S6 theo doi ho so

W

BM.XTTM.08.01 | BM.XTTM.08.01.doc

Pon dé nghi sira d6i Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién
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W

BM.XTTM.08.02 BM.XTTM.08.02.doc
Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién

4 |HOSOLUU

- HO so dau vao theo Muc 2.3

- Gidy phép thanh l4p vin phong dai dién hodc Vin ban tir chdi cAp Gidy phép

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ; Mau 01, 05 luu theo hd so
TTHC.

H6 so duogc luu tai Phong QLTM, thoi gian Iuu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so luu
trlt cia S& Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.

3. Ciép lai Giay phép thanh lap Vin phong dai dién ciia t6 chirc xuc tién
thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.XTTM.09

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC

T4 chirc xtc tién thuong mai nudc ngoai dugce cap lai Gidy phép thanh 1ap Vian phong
dai dién khi c6 du cac Diéu ki¢n sau day:
a) Co6 nhu cau tiép tuc hoat dong tai Viét Nam theo hinh thitc Van phong dai di¢n;

b) T6 chirc xtc tién thuong mai nudc ngoai van dang hoat dong theo phap luat cua
nudc noi to chure xtc tién thuong mai dé thanh lap;

¢) Khong c6 hanh vi vi pham quy dinh tai diém ¢ Khoan 6 Diéu 26 Nghi dinh s6
28/2018/ND-CP.

d) Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién bi mat, chay, rach, nat hodc bi tiéu hiry
dudi hinh thire khac;

e) Thay ddi dia diém dit tru s¢ Vin phong dai dién sang tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong khic. Cham nhét 90 ngay trudc ngay du kién thay doi dia diém dat try
50, t6 chire xtuc tién thuong mai nude ngoai hodc Van phong dai dién phai giri thong
bao vé viéc thay doi dja diém dat tru sé dén cac chu no, nguoi lao dong trong Van
phong dai dién, nguoi co quyén, nghia vu va loi ich lién quan khac. Thong bao nay
phai néu rd thoi diém du kién thay doi dia diém dat try s¢ cia Van phong dai dién,
phai niém yét cong khai tai try s& ciia Vin phong dai dién va ding bao viét hodc bao
dién tir dwoc phép phat hanh tai Viét Nam trong 03 s6 lién tiép.

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC
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Nop hd so truc tiép hoac qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh ph Ha Tinh, tinh Ha Tinh)
hoic qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

2.3.1

Trwong hop cdp lai Gidy phép khi té chive xiic tién thwong mai
nwéc ngodi c6 nhu cdu tiép tuc hoat dong tai Viét Nam theo hinh
thive Vin phong dai dién hodc Gidy phép thanh lap Vin phong
dgi dién bi mdt, chdy, rach, ndt hodc bi tiéu hiiy dwdi hinh thirc
khac

Vin ban dé nghi Sé Cong Thuong tinh, thanh phd true thude Trung
uong noi dat try so Van phong dai dién cap lai Giay phep thanh lap X
Vian phong dai dién theo Mau BM.XTTM.09.01

2.3.2

Truwong hop thay doi dia diém dit try sé Vin phong dai di¢gn sang
tinh, thanh pho trwc thujc Trung wong khdc

Vin ban dé nghi S¢ Coéng Thuong tinh, thanh phé truc thude Trung
uong noi dy kién chuyén tru so Van phong dai dién dén cap lai
Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién theo Mau
BM.XTTM.09.01; ban gbc Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai
dién cuia to chire xtc tién thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam dang
con thot han hoat dong it nhat 60 ngay; tai li¢u chirng minh da thuc X
hién niém yét cong khai tai tru s& ctia Van phong dai dién va dang
bao Vlet hodc bao dién tir dugc phép phat hanh tai Viét Nam trong
03 s lién t1ep vé viéc chuyén try so ciia Van phong dai dién dén
tinh, thanh phd khac (4p dung trong trudng hop quy dinh tai diém
b myc 1a khoan 3 ctia Piéu 1 Nghi dinh sé 14/2024/ND-CP)

*Luwu y khi nép ho so:

+ Néu nép ho so truec tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu ngp ho so qua Hé thong thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét (Scan) tir bén

chinh;

+ Néu ndp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ndp ban sao cé chimg thiee ciia co quan c6
tham quyén.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
Thoi han giai quyét:
o5 |- 14 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 28 Nghi

dinh s6 28/2018/ND-CP, duoc bd sung tai diém a khoan 3 cua Piéu 1 Nghi dinh )
14/2024/ND-CP.
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- 26 ngay ké tir ngay tiép nhan du ho so theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 28
Nghi dinh s0 28/2018/ND-CP, dugc bd sung tai di€ém a khoan 3 cua DPi¢u 1 Nghi
dinh so 14/2024/ND-CP.

Dia diém tlep nhan hé so va tra két qua giai quyet TTHC:
- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh

2.6 phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
- H¢ thong thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh, https://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: S6 Cong Thuong
Co quan c6 thAim quyen quyét dinh: S& Cong Thuong
2.7 | Co quan dugc iy quyén: Khong ’
Co' quan phoi hgp: So Cong Thuong cac tinh, thanh pho tryc thuc Trung wong
(truong hop thay doi dia diém dat try so)
2.8 | P6i twong thwe hién TTHC: T6 chirc xuc tién thuong mai nudc ngoai
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hodc Vian ban tir choi cap gidy phép (néu rd
' ly do)
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tuw Trach nhiém | Thoi gian Biéu grgu/Ket
Truong hop cdp lai Gidy phép khi to chive xiic tién thwong mai nwéc ngodi cé nhu
1 cdu tiép tuc hoat dong tai Vigt Nam theo hinh thicc Van phong dgi dién hodc Gidy
phép thanh Igp Vin phong dai dién bi mdt, chdy, rach, ndt hodc bi tiéu hity dwéi
hinh thirc khdc
1. Tiép nhefln‘h(*) SO , 7
Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chtrc xuc tién thuong mai nudc
ngoai hodac qua Dich vu buu
ch}’nh cong ich hodc qua Hé
thong thong tin gidi quyét TTHC
tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn n , x
. , -2 Cong chure s Mau 01, 02, 03
B1 2. C?ng.chuc TN&TKQ kiém TN&TKO, t5 Gio ,hanh (néu ¢6): 06 va hd
tra ho so: , chinh
chuc so theo muc 2.3

+ Néu ho so day da, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua.

+ Néu ho so chua ddy du, hop 16
thi yéu cau bd sung, hoan thién
hé so. Néu khong bd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
ho so.
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Cong chuce
Chuyén hd so vé phong QLTM, TN(A&TK.AQ Mau 01, 05
/Nhan vién 5 \ 1A
B2 | S¢ Coéng Thuong, dong thoi . 0,5ngay | vaho so theo muc
chuyén qua phan mém dé xu Iy Dich vu buu 2.3
uyen qua p Y+ | chinh cbng ich/ '
VP
A 1o X A - Mau 01, 05
B3 \I])ilézeiélcl)lso, chuyén cho chuyén hlaﬁnthE'T' y 05ngdy | va hd so theo
y phong muc 2.3
Tham dinh ho so:
- Truong hop h6 so khong du
dlveu k}@ﬂ ‘cap P,helf thi du tl‘lao Miu 05; du thao
van ban tur choi cap phép trinh A in a 1a s 4 k.
~ . . . | Chuyén vién van ban tir choi
lanh dao phong xem xét, ky . , \ P .
B4 nha duogc giao xur 11ngay |cap Gidy phep
Y. e Iy hd so hodc du thao Gidy
- Truong hop, ho so dap ing yéu hé
cau, tien hanh du thao giay phép phep
trinh 1anh dao phong xem xét, ky
nhay.
‘ Mau 05; du thao
Xem xet ho so va ky nhay vao Lanh dao van ban tr ch6i
B5 | du thio két quad thuc hién tai hon QLTM 0,5ngay | cap Giay phép ’
budc B4 phong hodc du thao Gidy
phep
Phé duyét két qua giai quyét ?ﬁﬁlgf(’: g;%?;;
B6 | TTHC cta phong QLTM Lanh dao So 01 ngay phép hodic du thao
Giay phép
Cap nhat, theo ddi két qua xur 1y Varl thu.i Mau 05, 06; vin
Chuyén vién o L A: A
cong viéc, chuyen van thu dong . , 5 ban tir chodi cap
B7 dugc giao xu 0,5 ngay £ . o
dau va chuyén Trung tim Phuc 19 hod so Gidy phep hoac
vu hanh chinh cong tinh Y Giay phép
Mau 01, 06; vin
A : Cong chitc | Gid  hanh | ban tir chéi cap
B8 | Tra két qua cho co'so TN&TKQ | chinh Gidy phép hogc
Giay phép
o | Truong hop thay doi dja diém dt tru s6 Vin phong dgi di¢n sang tinh, thanh pho

truc thugc Trung wong khdc
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1. Tiép nhan hd so:

Tiép nhan hd so truc tiép tir t6
chtre xtc tién thwong mai nuéc
ngoai hodac qua Dich vu buu
chinh cong ich hodc qua H¢
thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn

A , 2 Cong chtrc s Mau 01, 02, 03
B1 2. C?ng. chitc TN&TKQ kiém TN&TKQ, t Gio ,hanh (néu c6): 06 va hd
tra ho so: ‘ hit chinh o th 73
+ Néu hé so day du, hop 1¢ thi e S0 TheO THye <.
lam thu tuc tiep nhén ho so va
hen ngay tra két qua.
+ Neéu ho so chwa day du, hop 1¢
thi yéu cau b6 sung, hoan thién
ho so. Néu khong bo sung, hoan
thién duogc thi tir choi ti€p nhan
ho so.
Cong chuc
Chuyén ho so vé phong QLTM, TN(A&TK.AQ Mau 01, 05
/Nhan vién \ 1A
B2 | S¢ Coéng Thuong, dong thoi . 0,5ngay | vaho so theo muc
chuyén qua phan mém dé xu Iy Djch vy buu 2.3
yenquap Y| chinh cbng ich '
IVP
A 1o X A < Mau 01, 05
B3 ‘[])ilélzﬁi;él(l)’so, chuyén cho chuyén hlaﬁnthE;)'M 05ngay | va hd so theo
y phong muc 2.3
Dy thao van ban giri S¢ Cong Mau 05; du thao
. \ 1 van ban gui So
Thuong tinh, thanh pho truc o ,
A in Cong Thuong cac
thuoc Trung wong noi Van | Chuyén vién . \ X
) , . tinh, thanh pho;
B4 | phong dai dién dang dat tru so de duoc giao xur 14 ngay A
A du thao van ban
xin ¥ kién vé viéc cip lai gidy 1y ho so NS PN
hép tur choi cap Gidy
P phép hodc du thao
Giay phép
Tham dinh ho so sau khi c6 vin
ban tra 101 cia S& Cong Thuong N
noi Van phong dai dién dang dat Mau 05; dy thao
tru so. ‘ Chuyén vién van ban tir choi
B5 |- Truong hop ho so khong du | duogc giao xur 9 ngay | cap Giay phép

diéu kién cap phép thi du thao
van ban tir chdi cap phép trinh
lanh dao phong xem xét, ky
nhay.

Iy ho so

hoac du thao Giéy
phép
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- Truong hop, ho so dap tng yéu
cau, tién hanh dy thao gidy phép
trinh 1anh dao phong xem xét, ky
nhay.

Xem xét ho so va ky nhay vao

Mau 05; du thao
van ban tir choi

B6 | du thio két qua thuc hién tai hlgﬁ“thf$M 0,5ngay | cip Giy phép
bude B3 phong hodc du thao Gidy
phep
Phé duyét két qua giai quyét giigf&g;%?;;
B7 | TTHC cia phong QLTM Lanh dao S¢ 01 ngay phép hodic du thao
Giay phép
Cap nhat, theo di két qua xir 1y VanA thu.i Mau 05, 06; vin
Chuyén vién o LA A
cong viéc, chuyen van thu dong . , 5 ban tir chdi cap
B8 duoc giao xur 0,5 ngay i . o
dau va chuyén Trung tim Phuc 19 hd so Giay phép hoac
vu hanh chinh cong tinh Y Giay phép
Mau 01,06; van
s LA, , Cong chure Gi0  hanh | ban tir chdi cap
B9 | Tra két qua cho co sé TN&TKQ chinh Gia?:ty phép hoac
Giay phép

* Triwong hop hé so qud han xik 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triede ngay hét han
xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két qud chuyén
sang Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giri cho t6 chite.
* Trong qud trinh gidi quyet hé so nguoi co trach nhiém thirc hién can thwc hién dong thoi
cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/trd ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong théng tin gidi quyét
TTHC tinh Ha Tinh, https.//dichvucong.hatinh.gov.vn vdi cdac budc trong quy trinh.

3 | BIEUMAU
=
Méu 01 Mau 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 MAu 02
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
=
Méu 03 Mau 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
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Mau 04 Mau 04
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
~ 5
Mau 05 B
Mau 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

Mau 06 5
2 ~c 1A 06
So6 theo do1 ho so Mau

W

BM.XTTM.09.01 | BM.XTTM.09.01.doc

Pon dé nghi cap lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién

W]

BM.XTTM.09.02 BM.XTTM.09.02.doc
Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién

4 |HOSOLUU

- Ho so dau vao theo Muc 2.3

Vin ban tra 10 ciia S& Cong Thuong tinh, thanh phd tryc thude Trung wong noi Vian
phong dai dién dang dat tru s& (néu cd)

- | Gidy phép thanh lap van phong dai dién hodc Vin ban tir chdi cap Gidy phép

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ; Mau 01, 05 luu theo hd so
TTHC

Hb so duoc luu tai Phong QLTM, thoi gian lvu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trlt cia S& Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.

4. Gia han Giay phép thanh 1ap Vin phong dai dién ciia to chirc xuc tién
thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.XTTM.10

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu kién thyuc hién TTHC
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T6 chic xuc tién thuong mai nudc ngoai dugc gia han Gidy phép thanh lap Vian
phong dai di¢n khi ¢6 du cac DPicu kién sau day:

a) Co6 nhu cau tiép tuc hoat dong tai Viét Nam theo hinh thitc Van phong dai di¢n;
b) T6 chire xuc tién thuong mai nudc ngoai van dang hoat dong theo phap luat ctia
nudc noi to chure xtc tién thuong mai dé thanh lap;

¢) Khong c6 hanh vi vi pham quy dinh tai diém ¢ Khoan 6 Diéu 26 Nghi dinh sb
28/2018/ND-CP.

2.2 | Cach thirc thye hién TTHC

Nop hé so truc tiép hodc qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh (S 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh)
hoic qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh,
https://dichvucong.hatinh.gov.vn

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Vin ban dé nghi gia han Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién
theo Mau BM.XTTM.10.01

Béo céo tai chinh co kiém toan hogc tai liéu khac c6 gia tri tuong
duong chirmg minh sy ton tai va hoat dong thuc sy cua t6 chirc xuc
- tién thuong mai nudc ‘ngoai trong nam tai chinh gan nhat. Cac gidy X
td ndy phai dich ra tiéng Viét Nam va dugc hop phap héa lanh su
theo quy dinh cia phap ludt Viét Nam

Bao cdo hoat dong cua Van phong dai dién tinh dén thoi diém dé
nghi gia han Giay phép thanh 1ap Van phong dai di¢n

- | Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién da duoc cap X

*Luu y khi ngp ho so:

+ Néu nép ho so triee tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ngp ho so qua Hé thong thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét (Scan) tir ban
chinh;

+ Néu nop hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao c6 chimg thue ciia co quan c6
tham quyén.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo

2.5 | Thoi han giai quyét: 14 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 16

Dia diém tlep nhan hé so va tra két qua giai quyet TTHC:
2.6 | - Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh
phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
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- Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh, https://dichvucong.hatinh.gov.vn

Co quan thyc hién: S6 Cong Thuong
Co quan c6 tham quyén quyet dinh: S& Cong Thuong

2.7 Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khdng
2.8 | P6i twong thwe hién TTHC: T6 chiic xuc tién thuong mai nudc ngoai
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoic Vin ban tir chbi cip giay phép (néu rd
' ly do)
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Bicu (r;:;u/Ket
l.Tiép nhan 1}6 SO ’ 7
Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chuc xtc tién thuong mai nudc
ngoai hodac qua Dich vu buu
chinh cong ich hodc qua H¢
thong thong tin giai quyét TTHC
tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn . , x
o , X Cong chure s Mau 01, 02, 03
B1 }216C§$g chitc TN&TKQ kiém tra TN&TKO, 5 G::(;; il;]ahnh (néu ¢6); 06 va hd
+ Néu hd so diy du, hop I¢ thi| MU 0 theo myc 2.3
lam thu tyc ti€p nhan ho so va
hen ngay tra két qua.
+ Néu ho so chua day du, hop 1€
thi yéu cau bo sung, hoan thién
ho so. Néu khong bo sung, hoan
thién duoc thi tir choi ti€p nhan
ho so.
Cong chure
Chuyén hd so vé phong QLTM, TN(A&TK.AQ Mau 01, 05
. A X .. | /Nhan vién 5 1A
B2 |S¢&6 Cong Thuong, dong thoi . 0,5ngay | vaho sotheo muc
chuyén qua phan mém dé xur Iy Dich vu buu 2.3
yenquap Y- | chinh cong ich/ '
VP
LA 3 A < Mau 01, 05
B3 Duyét ho so, chuyén cho chuyén Lanh dao 05ngdy | va hd so theo

vién xur ly phong QLTM

muc 2.3
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Tham dinh h so:

- Trudong hop hd so khong du
diéu kién cp phép thi du thao
van ban tir chéi cap phép trinh

Mau 05; du thao

lanh dao bhone xem xét ky | Chuyénvién vén ban tir choi
B4 nhav. phong - XY dugce giao xu 11ngay | cap Gidy phép
v o Iy ho so hodic dy thao Gidy
- Truong hop, ho so dap tng yéu hé
chu, tién hanh du thio gidy phép phep
trinh 1anh dao phong xem xét, ky
nhay.
Xem xét hd so va ky nhdy vio | - . Mau 05; d thao
\ X , . i Lanh dao . van ban tir choi
B5 | du thdo két qua thuc hién tai R 0,5 ngay L e A .
, phong QLTM cap Giay phép
budc B4 . ek .
hodc Giay phép
Phé duyét két qua giai quyét 1\1;[11;1215(’: g;ré}li)g;
B6 | TTHC cia phong QLTM Lanh dao So 01 ngay phép hodc Giy
phep
Cap nhat, theo ddi két qua xtr Iy Van thu, Mau 05, 06; vin
Chuyén vién s a1 A X
cong viéc, chuyen van thu dong . , \ ban tir chodi cap
B7 dugc giao xu 0,5 ngay X , o
dau va chuyén Trung tim Phuc 1 ho so Giay phép hoac
vu hanh chinh cong tinh Y Giay phép
Mau 01,06; vin
A : Cong chic | Gid  hanh | ban tir chi cap
B8 | Tra két qua cho co so TN&TKQ chinh Gi ffly phép hodic
Giay phép

* Treong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truée ngdy hét han
xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy tra két qua chuyén
sang Trung tam PVHCC tinh dé giri cho t chike.
* Trong qua trinh giai quyet hé so nguoi co trach nhiém thirc hién can thwc hién dong thoi
cdc thao tdc tiép nhan/chuyén/trd ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong thong tin gidi quyét
TTHC tinh Ha Tinh, https://dichvucong. hatinh.gov.vn voi cac budc trong quy trinh.

3 | BIEUMAU
]
Méu 01 M3u 01
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
]
Mau 02 Méu 02
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
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@j

Mau 03 MAau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04 M&u 04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
~ %
Mau 05 C
Mau 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

Mau 06 L
2 ~e 1 A Mau 06
So6 theo doi ho so o

W]

BM.XTTM.10.01 | BM.XTTM.10.01.doc
Don dé nghi gia han Gidy phép thanh lap Van phong dai dién

d

BM.XTTM.10.02 BM.XTTM.10.02.doc
Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién

4 |HOSOLUU

- Ho so dau vao theo Muc 2.3

- Gidy phép thanh lap van phong dai dién hodc Vian ban tir chdi cAp Gidy phép

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 lru tai Bo phan TN&TKQ; Mau 01, 05 luu theo hd so
TTHC.

Hb so duoc luu tai Phong QLTM, thoi gian lvu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trlt cia S& Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.

5. Cham dirt hoat dong va thu héi Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién
cuiia to chirc xtc tien thwong mai nuwdc ngoai tai Viét Nam

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.XTTM.11

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC

1. Vin phong dai dién cham dirt hoat ddng trong cac truwdng hop sau:
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a) Theo dé nghi cua to chirc xdc tién thuong mai nudc ngoai va duoc co quan cp
Gidy phép chap thuan;

b) Khi t6 chirc xtic tién thuong mai nudc ngoai chim dirt hoat dong theo phap luat
ctia nuée noi to chire xuc tién thuong mai do6 thanh 1ap;

c) Hét thoi han hoat dong theo Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ma to chirc
xuc tién thuong mai nuée ngoai khong dé nghi gia han;

d) Hét thoi gian hoat dong theo Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién ma khong
dugc co quan cip Gidy phép chap thuan gia han;

@) Bi thu hdi Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu
33 Nghi dinh sb 28/2018/ND-CP (dugc sira ddi tai diém a khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh
s6 14/2014/ND-CP).

2. Cac truong hop bi thu hdi Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién:

a) Khong chinh thirc di vao hoat dong trong thoi gian 06 thang ké tir ngay duoc cap
Gidy phép;

b) Ngung hoat dong 06 thang lién tuc ma khong thong bao véi co quan cip Gidy
phép thanh lap;

¢) Khong hoat dong ding chirc nang cua Van phong dai dién theo quy dinh cua phap
luat Viét Nam va cac diéu udc qudc té lién quan ma Viét Nam la thanh vién;

d) C6 bang chtng cho thdy Vian phong dai dién t6 chirc thue hién hodc tham gia hoac
tai trg cho cac hoat dong gy phuong hai dén an ninh, quoc phong, trat tu, an toan xa
hoi va trai véi truyén thong lich str, van héa, dao dirc, thudn phong my tuc ciia Viét
Nam;

d) Co quan cap Gidy phép nhan dugc thong bao chinh thirc tr cac co quan co tham
quyén vé viéc vi pham phap luat vé lao dong cua Viét Nam dén muc phai truy ciru
trach nhiém hinh su cta to chirc xuc tién thwong mai nuéc ngoai, Vin phong dai
dién;

e) Co quan cip Gidy phép nhan dugc thong bao chinh thirc tir cac co quan c6 thim
quyén vé viée to chtrc xtc tién thuong mai nude ngoai thude danh sach bi ap dung
cac bién phap trimg phat theo cac Nghi quyét cuia Hoi ddng bao an Lién hop quéc.

2.2 | Cach thirc thwe hién TTHC
Nop hd so truc tiép hoac qua Dich vu lzu’u chinh cong ich dén Tmng tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh)
hoic qua HE thong théong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
X A 1A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
i Vin ban dé nghi chiAm dut hoat dong Van phong dai dién theo mau «
BM.XTTM.11.01
Tai li€u chirng minh da thyc hi¢n ni@m yét cong khai tai tru so cla
_ | Van phong dai dién va dang bao viét hodac bao dién tir duoc phep X
phat hanh tai Viét Nam trong 03 (ba) so lién ti€p vé viéc cham dut
hoat dong cia Van phong dai di¢n
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*Luew y khi nép ho so:

+ Néu nép ho so truec tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu.

+ Néu ngp ho so qua Hé thong thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét (Scan) tir bén
chinh;

+ Néu ngp hé so qua Dich vu buru chinh céng ich thi nép ban sao ¢é chimg thue ciia co quan cé
tham quyén.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo

Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so dé nghi cham dirt hoat dong
ctia Van phong dai dién ma khong nhan dugc bat ky thong bao, khiéu nai, khiéu kién
2.5 | ciia cac co quan, to chiic, c4 nhan c6 lién quan, S& Cong Thuong tinh, thanh phd
tryc thudc Trung uwong Xxem xét, chap thuan viéc chdm dut hoat dong ciia Vin phong
dai dién va rat Gidy phép trong vong 07 ngay lam viéc.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: N
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh

2.6 phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
- Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh, https://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: S6 Cong Thuong

57 Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: S6 Cong Thuong

Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khong

2.8 | Poi twong thue hién TTHC: T chirc xtic tién thuong mai nudc ngoai

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh thu hdi gidy phép

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

Biéu mau/Két

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian qua

1. Tiép nhan hd so:

Tiép nhan hd so truc tiép tir t6
chtrc xtic tién thuong mai nudc
ngoai hodac qua Dich vu buu

chinh cong ich hodac qua H¢ Cong chu:cx Gi0 hanh M?u 0,1 ’.02’ 0‘3 A
Bl théne thone tin eidi quvét TTHC TN&TKQ, t6 chinh (néu cd); 06 va ho
ong thong ga quye churc so theo muc 2.3

tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Cong chuc TN&TKQ kiém
tra ho so:
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- Néu ho so day du, hop 1¢ thi
lam thu tuc tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua.

- Néu ho so chua diy du, hop 18
thi yéu cau bo sung, hoan thién
hd so. Néu khong bd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.

Cong chure
Chuyén hd so vé phong QLTM, TN(?LTK.AQ Mau 01, 05
/Nhan vién \ L1 A

B2 |S¢ Coéng Thuong, dong thot . 0,5ngay | va ho so theo muc

chuyén qua phan mém dé xu Iy Dich vu buu 2.3

yenquap Y- | chinh cong ich/ '

VP
Ap 1A 2 n ~ Mau 01, 05
B3 \I;)ilél}lle;él(l)’so’ chuyén cho chuyén hlgﬁnthE'T' y 05ngdy | va hd so theo
y phong muc 2.3

Tham dinh hé so: kiém tra, }‘él
soat xem co6 thong bao, khicu
ngi, khiéu kién cua cac co quan,
tO.AChuC’ ca Anhan qhen quan E:Ien Chuyén vién Mau 05; du thao
viéc hoat dong cuia Van phong : , X [

B4 A . N duoc giao xur 30 ngay | Quyét dinh thu
dai dién. Truong hop khong| =4 hoi Giky phé
nhap duoc be}t ky thong bao, y y phep
khiéu qai, khiéu kién cua cac co
quan, t6 chire, ca nhén lién quan
thi thuc hién budc ti€p theo

. 2 s e X Chuyén vién Mau 05; du thao

B5 Dﬁ-‘é thao Quyct dinh thuhol g2 |40 giao xir | 4ngdy | Quyét dinh thu
phep 1§ hd so héi Gidy phép
Xem xét ho so va ky nhay vao Lanh dao Mau 05; dy thao

B6 | dy thio két qua thyc hién tai hon QLTM 0,5 ngay Q}Jyét ,dinh thu
bude B5 phong hdi Gidy phép
Phé duyét két qua giai quyét Mau 05; Quyét

B6 | TTHC cua phong QLTM Lanh dao S¢& 1ngay | dinh thu hoi Giay

phép
A Van thu,
Cin i oo 0K 5015 chuyinie i 0,05

B7 & y &1 duoc giaoxr | 0,5ngay | Quyét dinh thu
dau va chuyen Trung tam Phuc A APS .

1y ho so hoi Giay phép

vu hanh chinh cong tinh
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B8 | Tra két qua cho co s& Cong chirc Gio hanh 1(;/1[211: ‘?hlu’ lolgiQGlg}e/t
TN&TKQ chinh :

phép

* Truwong hop hé so qud han xu Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay triede ngay hét han
xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qua chuyén
sang Trung tam Phuc vu hanh chinh cong zink dé giri cho t6 chitc.

* Trong qud trinh giai quyet hé so nguoi co trach nhiém thirc hién can thwc hién dong thoi
cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/trd ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong thong tin gidi quyét
TTHC tinh Ha Tinh, https://dichvucong. hatinh.gov.vn voi cdc budc trong quy trinh.

3 | BIEUMAU

M?lu 01 M3u 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 Mau 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Me:m 03 Mau 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 04 Mau 04
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
: o
Mau 05 B
Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau 06 L
2 ~e 1 A Mau 06
SO theo doi ho so o

W]

BM.XTTM.11.01 | BM.XTTM.11.01.doc

Pon dé nghi chidm dut hoat dong ctia Van phong dai di¢n

Quyét dinh thu hoi Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién

BM.XTTM.11.02 Wi

BM.XTTM.11.02.doc




30

4 |HOSOLUU

- Ho so dau vao theo Muc 2.3

Thong bao, khi€u nai, khi€u kién cta cac co quan, t6 churc, cd nhan lién quan (néu
cd)

- | Gidy phép thanh l4p van phong dai dién hodc Vin ban tir chdi cAp Gidy phép

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ; Méu 01, 05 luu theo hd so
TTHC

Hb so duoc luu tai Phong QLTM, thoi gian lvu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trlt ciia S& Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.
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