UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TiNH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 39 /QDP-UBND Ha Tinh, ngay 07 thangoi nam 2025
QUYET PINH

Cong bé Danh muc va Quy trinh ndi bd thii tuc hanh chinh méi
ban hanh linh vuc Tai san két cdu ha ting cho do nha nuéc dau tw,
quén ly thugc pham vi quan ly cia nganh Cong Thuwong
ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH

Can cir Luat To 6 chirc chinh quyen dia phwong ngay 19/6/2015; Luat sua
doi, bo sung mot sé diéu ciia Ludt Té chirc Chinh phii va Ludt Té chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii siva d6i, b6 sung mot sé diéu ciia cac nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuee hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii sika d6i, b6 sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B truong, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii hurdng déan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;
Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B trucng, Chii nhiém Vin
phong Chinh phii hwdmg dan thi hanh mét so quy dinh cia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot
cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Cong Thwong tai Vin ban so 52[TTr-SCT ngay
24/12/2024 va y kién ciia S6 Khoa hoc va Cong nghé tai Van ban so 2032/SKHCN-
TDC ngay 16/12/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muyc va Quy trinh ni by
04 (bbn) thu tuc hanh chinh (TTHC) méi ban hanh (bao gom 02 (hai) TTHC cap
tinh va 02 (hai) TTHC cép huyen linh vuc Tai san két cdu ha tang cho do nha
nude dau tu, quan 1y thudc pham vi quan ly cua nganh Cong Thuong ap dung trén
dia ban tinh Ha Tinh; duoc thuc hién bang dich vu cong truc tuyén mot phan.



Piéu 2. Giao cac So: Cong Thuong, Tai chinh phéi hop véi Van phong
UBND tinh va cac co quan, don vi li€n quan can cu Quyet dinh nay, trong thoi
han 03 ngay lam viéc xay dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cia tinh dé 4p dung thyc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh;

Chéanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc cac So; Thu trudng cac ban,
nganh cdp tinh; Gidm ddc: Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung tdm
Cong béo - Tin hoc tinh; Cha tich UBND céc huyén, thanh phd, thi xd va cac to
chtrc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT CHU TICH
- Nhu Biéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cac So: CT, TC; KH&CN;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCa.

_
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——

ran Bau Ha



10)0% BAN NI‘-IAI}I DAN
TINH HA TINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ TTHC MOI BAN HANH
LINH VUC TAI SAN KET CAU HA TANG CHQ DO NHA NUGC PAU TU, QUAN LY
THUQC PHAM VI QUAN LY CUA NGANH CONG THUONG AP DUNG TREN PIA BAN TINH HA TINH
(Kém theo Quyét dinh sé: /OP-UBND ngay  /01/2025 ciia Chii tich UBND tinh)

PHAN I. DANH MUC TTHC MOI BAN HANH

|. TTHC CAP TINH
2 Phi, 1€
Tén thu t Thoi h Dia dié >
TT | R Ma TTHE el . phi Cén cir phap ly
hanh chinh gidi quyét thuc hién £
: : (néu co)
- Trong thoi han 60 ngay, i : : £
ké tir ngay nhan du ho so 60 /2012\14%5—0;1 ﬁlha 50
co quan chuyén mon vé tai | - Trung tm Phyc vu hanh chinh 05/6/2024 ot Chg' )1/1 hi
san két cAu ha ting cho cip | cong tinh Ha Tinh (SO 024, ey Sua MAinh pll,l
o tinh cha tri, phéi hop véi | duong Nguyén Chi Thanh, thanh v pht Ten va quan ¥
l({}}ao tal Sin co quan, don vi cO lién | pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh). cho. ,
et cau ha ) " . . . - Quyét dinh s6 1825/Qb-
. uan trinh UBND tinh|_ ~& - A AL oia. . yet di
1| ting cho 00| 1012567 | e xet, quyée dinh 920 | eiionoans g~ | K" | BCT naiy 00772024 cia
cip tinh s ! ttps: I’C vucong.gov.vn. ’ Bo truong Bo Cong
quan ly - Hé thong thong tin giai quyet Thuong vé viéc cong bo

- Trong thoi han 30 ngay,
ké tir ngay c6 Quyét dinh
giao tai san két cau ha ting
cho cua UBND tinh, cac
co quan, don vi, doanh

TTHC tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

TTHC méi ban hanh trong
linh vuc tai san két cau ha
tang cho do nha nudc dau
tu, quan ly.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=342442&qdcbid=90045&r_url=tra_cuu_tthc_bg

Phi, 1¢

Tén thi t Thoi h Dia dié ;
op | Ténthitye |\ ?.1;1 la 1(211 phi Cin cir phap ly
hanh chinh gidi quyét thuc hién £
j j (néu co)
nghi¢p co lien quan thyc
hién viéc ban giao, ti¢p
nhan tai san.
- Trong thoi han 45 ngay,
ké tr ngay nhéan du ho so
quy dinh, co quan chuyén : . £
XN e a1 A & - Nghi dinh sO
02024 Co Ty
g cho Cap ’ 05/6/2024 ctia Chinh phu
pho1 hgp voi co quan, don A olte tihe O dn 12
vi ¢d lién quan bao céo ve phat trién va quan 1y
. UBND tinh xem xét, quyét cho. C L .
Thu h,Ol t?,l dinh thu h‘él A - QUYét dlnh sO 1825/QD'
2 | san ket cau| 1.012569 ' Nhu trén Khong | BCT ngay 09/7/2024 cua

ha ting cho

- Trong thoi han 30 ngay,
ké tir ngay nhan di ho so
quy dinh, UBND tinh xem
xét, ban hanh Quyét dinh
thu hoi tai san két cau ha
téng cho hoac c6 van ban
ho6i dap trong truong hop
dé nghi thu hdi tai san
khong phu hgp.

Bo truong BO Cong
Thuong vé viéc cong bd
TTHC méi ban hanh trong
linh vuc tai san két cau ha
tang cho do nha nudc dau
tu, quan ly.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=342453&qdcbid=90045&r_url=tra_cuu_tthc_bg

Il. TTHC CAP HUYEN

) Phi, 1¢
TT | Fem el s he Lot hak Dia diom PE | cancirpnapiy
hanh chinh giai quyet thuc hién (néu
c0)
- Trong thoi han 60 ngay, ké tir
ngdy nhan da hd so co quan
chuyén mon Ve tai san két cau
ha}_ﬁng Ch(:j-c%p huyén chu t[i’ - Nop hod so truc tiép hodc qua
phoi hop vai cac Phong chuyén | . A ik
N X .. | Dich vu buu chinh céng ich dén
S mon ciaa UBND cap huyén va A snth chinh o6 %
E}?C tai S?ln don vi c6 lien quan trinh E:;;Iélﬁ.tam Hanh chinh cong cap
¢t cau ha % A . on;
1 t%ng cho qo 1.012568 ;Julillglt%jncf? ziar;uéeinséfm xet - Hé théng thong tin giai quyét | Khdng Nhu trén

cap huyén ) . TTHC cua tinh:

quan I - Trong thoi han 30 ngay, keé tur httos: idich hatinh
ngay co Quyet dinh giao tai san | https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
ket cau ha tang chg cia UBND
cap huyén, cac co quan, don vi,
doanh nghiép c¢ lién quan thuc
hién viéc ban giao, tiép nhan tai
san.
- Trong thoi han 45 ngay, ké
tir ngdy nhan du hd so quy

Thu héi tai 1.012569 dinh, co quan chuyén mén veé

2 | san ket cau tai san két ciu ha tang cho Nhu trén Khong Nhu trén

ha ting cho

cap huyén chu tri, phdi hop
vGi cac Phong chuyén mon
cua UBND cap huyén va don



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=342417&qdcbid=90045&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=342453&qdcbid=90045&r_url=tra_cuu_tthc_bg

Phi, 1¢
Tén thi t Thoi h Pia dié hi
T | MURCD A TTHC /101 han 1a Ciem P Ciin ci phap 1§
hanh chinh giai quyet thuc hién (néu
co)

vi cO lién quan bao céo
UBND cap huyén xem xét,
quyét dinh thu héi.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir
ngdy nhan du hd so quy dinh,
UBND cép huyén xem xét, ban
hanh Quyét dinh thu héi tai san
két cAu ha tﬁng cho hoac c6 van
ban hoi dap trong truong hop
dé nghi thu hoi tai san khong
phu hop.
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PHAN IL QUY TRINH NQI BQ TTHC
|. QUY TRINH TTHC CAP TINH
1. Giao tai san két cau ha tang chg do cap tinh quan ly

KY HIEU QUY TRINH QT.QLC.01

NOI DUNG QUY TRINH

Piéu kién thue hién TTHC: Khéng co.

Cach thire thuc hién TTHC

- Nop ho so tryc tiép hogc qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh (S6 02A, dudng Nguyeén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh
Ha Tinh);

- Qua Cong dich vu cong qubc gia: https://dichvucong.gov.vn;

- Qua Hé théng théng tin giai quyét TTHC cia tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

Thanh phén hd so, bao gom: Ban chinh | Ban sao

To trinh cua cha dau tu du an/don vi cha tri quan ly
tai san vé viéc giao tai san cho doi tuong quan ly

Quyét dinh phé duyét du an dau tu xdy dung X

Vian ban dé nghi duoc giao tai san (trwong hop du
kien giao tai san cho doanh nghiép nha nudc hodc don X
vi su nghiép cong 1ap)

Danh muc tai san dé nghi giao (tén tai san, dia chi,
loai hinh cOng trinh, nam xay dung, nam dwua vao st

dung, dién tich, s6 diém kinh doanh tai chg, gia tri tai X
san, danh gia tinh trang tai san)
Bién ban nghiém thu dua tai san vao st dung (d6i voi y

tai san duoc dau tu xay dung méi)

Quyét dinh xac 1ap quyén s¢ hitu toan dan (d6i véi tai
san duoc xac 1ap quyén so hitu toan dén theo quy dinh X
tai Bicu 106 Luat Quan ly, st dung tai san cong)



http://dichvucong.gov.vn/

i Ho so hoan cong (d6i vai cong trinh dau tu xdy dung «
maoi)
- | Gidy to khac co lién quan (néu co) X

* Luu ¥ khi nép ho so:

+ Néu nop ho so qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh quét (Scan) tur ban
chinh;

+ Néu nop ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chimg thuc cua co
quan co tham quyén.

2.4 | So lwong ho so: 01 bd

Thoi han giai quyét:

- 60 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, S6 Cong Thuong chu tri, phdi hop
véi S Tai chinh va céac co quan, don vi ¢6 lién quan trinh UBND tinh xem Xét,
2.5 | quyét dinh giao tai san.

- 30 ngay ké tir ngay c6 Quyét dinh giao tai san két cau ha tang cho cia UBND
tinh, cac co quan, don vi, doanh nghiép co lién quan thyc hién viéc ban giao,
tiép nhan tai san.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh,
thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

26 | Cong Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn;
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh:

https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

Co quan thyuc hién: S& Cong Thuong.
97 Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.
" | Co quan dwoe iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: So Tai chinh va cac don vi lién quan.

Péi twong thwe hién TTHC:

- Chu dau tu dy 4n (doi voi tai san két cau ha tang cho duoc dau tu xay dung
mai).

- Don vi chu tri quan ly tai san (doi vai tai san két cau ha tang cho dugc xac 1ap
quyen so hitu toan dan theo quy dinh tai Bicu 106 Luat Quan ly, sir dung tai san
cong).

2.8




2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh giao tai san két ciu ha tang cho; bién

ban ban giao, tiép nhan tai san.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Tréach

Trinh ty ‘A
: nhi¢ém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan ho so:

Tiép nhan ho so truc tiép tir
chi dau tu dy 4n, don vi cha
tri quan ly tai san hoac qua
Dich vu buu chinh cong ich
hoic Cdng Dich vu cong
qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn
hodc qua Hé thong thong tin
giai quyét TTHC cua tinh
https://dichvucong.hatinh.go
v.vn.

2. Bo phan TN&TKQ kiém
tra thanh phan ho so:

+ Néu thanh phan ho so day
du, hop 18 thi 1am thi tuc tiép
nhan ho so va hen ngiy tra
két qua.

+ Néu thanh phan hd so chua
day du, hop 1é thi yéu cau bd
sung, hoan thién ho so. Néu
khong bod sung, hoan thién
duoc thi tir chéi tiép nhan hd
SO.

Can bo
TNV&TKQ,
t0 churc

Gio
hanh
chinh

Mau 01; Mau 02; Mau
03 (n€u cd); 06 va ho so
theo muc 2.3

B2

Can bo
Chuyén ho so vé phong Quan | TN&TKQ
Iy thuong mai, S¢& COng| /Nhan vién
Thuong, déng thoi chuyén Dich vu buu
qua phan mém dé xtr 1y. chinh cong
ich/\VVP

0,5
ngay

Mau 01; 05 va hd so
theo muc 2.3



https://dichvucong.gov.vn/

Duyét hd so, chuyén cho| Lénh dao N ‘
Lanh dao phong phu trach | phong Quan 0,5 |Mau 01; 05 va ho so
B3 | .. o N ea , N
linh vuc hodc chuyén vién xtr | Iy thuong ngay | theo muc 2.3
ly mai
Cong chuc dugc giao kicm
tra ho so:
- Truong hop hé so chua dat
yéu cau theo quy dinh thi dy
thilo van ban Ehong bgao ve Mau 05; du thao vin ban
viéc b6 sung ho so hodc van &u cAu bd sune hd so
ban két qua thim dinh hd so | Cong chuc yen cat BO Sulig 110 59
Lo ‘ 2 . , 20 | hoac van ban vé két qua
B4 |va néu rd ly do va chuyén | dugc giao xur N ™ A .
, A ngay |tham dinh ho so/dy thao
sang budc 7. 1y hoé so . SR
. \ L Giay moi hop hodc van
- Truong hop ho so day du, ban 14y ¥ kién
dat yeu cau, du thao giay moi
hop hoac van ban lay y kién
Sé Tai chinh va cac s¢,
nganh, dia phuong, don vi
lién quan.
Cong chirc
duoc giao XU
1y ho so;
T6 chirc hop hoic tong hop Lanh dao sg,
;oA N < , X ) Lanh dao . ) n .
y Kién bang van ban cta So N N Bién ban cuoc hop/Van
N N phong va , L An o o2
Tai chinh va cac co quan, A ban cho y kién cua So
A can bo phu P < g
don vi lién quan. . . Tai chinh va cac sé,
. . trach phong . ) A
Ket qua cuge hop néu ho so | quan Iy 10 | Nganh, dia phuong lién
B5 | khong phu hop, soan van ban thwong mai, | ngay quan; ’ban tong hop y
tra 161 khong du dicu kién, | go Cong kién cdc co quan, don vi
néu rd Iy do va chuyén sang Thuong; Dy thdao Van ban trd 10i
budc 7. Néu ho so phu hop, ’ hd so khong du diéu
dap tng yéu cau, chuyen| = _ = kién
sang budec 6. SO"TaI’ ch1qnh
Va CacC SO,
nganh, dia
phuong, don
vi lién quan.
Soan Van ban, trinh UBND | Congchic | oo | \i2 0s. Dy thao To
B6 |tinh va du thao Quyet dinh | dugc giao xu ngay | trinh va Quyét dinh giao
giao tai san két cau ha tang 1y ho so gay yetdinh g




cho; hd so kém theo trinh
l&nh dao phong xem xét, ky
nhay tai buéc 7.

tai san két cau ha tang
cho;
Ho so kém theo.

- Mau 05; Du thao To
trinh va Quyét dinh giao
tai san két cau ha tang
cho;

- Hoac du thao van ban

Kiém tra hd so, ndi dung| Léanh dao yéu cau bo sung hé Ny
g7 | tham muu, ky nhdy vao cic phong Quan | 05 | hodc van ban ve€ két qua
van ban do cdng chic du | lythwong | ngay |tham dinh ho so/dy thao
thao mai Giay moi hop hodc vin
ban lay y kién.
Du thao Van ban tra 101
hd so khong du diéu
kién.
- Ho so kém theo.
Mau 05, 06; To trinh va
Du thao Quyét dinh giao
tai san két cau ha tang
Lanh dao So choy
ag | Lanh deo So ky duyét,|  Cong 03 | Hodc van ban yéu cau
chuyén Van thu ban hanh Thuong; ngay b? Sung PO EO/Va,n barg
Van thu Ve ket. 9ua tl\l&_lm dinh 130
so/ Giay moi hop hoac
van ban lay y Kkién/Vin
ban tra 10i ho so khong
du diéu kién.
;;Fél;eo doi két qua xir 1y cong M3u 05, 06; To trinh_vé
R . Du thao Quyeét dinh giao
- Chuyén To trinh va cac ho tai san két ciu ha ting
so kém theo 1én Van thu | Coéng chac cho: '
UBND tinh qua hé chwong | dugc giao xtr 05 '
B9 | trinh quan ly van ban va hd | ly; Van thu N4z L
so' cOng viéc. S¢ Cong g2y Hodc van ban yéu cau
- Chuyén Trung tdm Phuc vy |  Thuong b6 sung ho so/vin ban

hanh chinh cong tinh ddi véi
truong hop Yyéu cau bo
sung/tu choi/tra ho so.

vé két qua tham dinh ho
so/ Giay [n(‘yi hop hoac
van ban lay y kién/Van
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ban tra 101 ho so khong
du diéu kién.

Lanh dao
UBND;
UBND tinh xem xet phé \If_;?hl? s: N )
duyét va chuyén két qua giai Pho g_ Mau 05; Quyeét dinh
% D UBND tinh; . N X, A
B10 quyet cho S¢ Cong Thuong A ) giao tai san ket cau ha
qua hé chuong trinh quan Iy Congchic | 15 | ting cho.
van ban va hd so cong vigc, | dUOCGIA0 XU | NGay | | 4 s wnao
Iy ho so va
Van thu Van
phong
UBND tinh
- Cong chuc duoc giao xt Iy
theo doi két qua xir 1y co 0 i x < .
Eo oi ket qua xur ly cong | Cong _Chqu Miu 05, miu 06; Quyét
viéc. duoc giao x| 0,5 : PN A
B11l 2 L. a . S~ LA . dinh giao tai san ket cau
- Chuyen Quyet dinh giao tai | Iy; Canbo | ngay |~ ting cho
san ket cau ha tang chg dén | TN&TKQ ' '
doi tugng thuc hiégn TTHC
. o Co quan, M3Au 05; Bién ban ban
Thuc hién ban giao tai san| don vi ban 30 : 4 NS
B12 cho co quan don vi, tiép nhan iao, tié ngay | 9129 tip nhan tai san
q Ltephhan g T P | N9Y | cang (BM.QLC.01.01)

* Trieong hop ho so qud han xu Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truée ngay hét
han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh dé giri cho t6 chu’c

* Trong qua trink giadi quyét hé so ngudi ¢ trach nhiém thiee hi¢n can thuwce hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ trda hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong thong
tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh;, https.//dichvucong. hatinh.gov.vn véi cdc bude trong
quy trinh.

3

BIEU MAU

Mau 01

@H

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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@j

Mau 02 M&u 02
Phiéu y€u cau bo sung hoan thi¢n ho so

Mau 03 M&u 03
Phiéu tir choi ti€p nhan gidi quyét ho so

Mau 04 Mau 04
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 Mau 05
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho SO
=
: Mau 06
Mau 06

S theo ddi hd so

Bién ban ban giao, tiép nhan tai san céng

BM.QLC.01.01 W
BM.QLC.01.01.docx

HO SO LUU

HO so dau vao theo Muc 2.3

To trinh Quyét dinh giao tai san két cdu ha tang cho; bién ban ban giao, tiép
nhan tai san;

Vin ban yéu cau bo sung hd so hoic van ban vé két qua tham dinh hd so/Gidy
mai hop hodc vin ban lay y kién; bién ban cudc hop/Van ban cho y kién cua So
Tai chinh va c4c sa, nganh, dia phuong lién quan; ban tong hop ¥ kién cac co quan,
don vi; Van ban tra 161 ho so khong du didu kién

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai BO phan TN&TKQ cua So Céqg Thuong tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, BM.QLC.01.01 luu theo ho so TTHC.




12

H?) so dugce luu tai Phong chuyén mon S¢ Cong Thuong, thoi gian luu 01 nam. Sau khi
hét han, chuyén ho so luu trir cia S& va thuce hién luu trit theo quy dinh hién hanh.

2. Thu hdi tai san két cau ha tang che do cap tinh quan ly

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLC.02

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC

Thu hoi tai san két cau ha ting cho trong cac trudng hop sau day:

a) Khi ¢ su thay d6i vé quy hoach 1am thay doi nhiém vy cua tai san;

b) Khi c6 su thay doi vé phan cap quan ly;

¢) Tai san dugc giao khong dung ddi tuong theo quy dinh;

d) Tai san da dugc giao nhung khong con nhu cau sir dung hodc ¢ sai pham nghiém
trong trong quan ly theo quy dinh cia phap luat;

d) Truong hgp khac theo quy dinh ctua phap luit.

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC

- Nop hd so truc tiép hojtc qua Dich vu bu’l~1 chinh cong ich dén Tr;ung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh (S0 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha
Tinh);

- Cong Dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.

- Qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

\ A LA AL Ban ,
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh Ban sao

| Vén ban dé nghi thu hoi (trong dé xac dinh cu thé tai san thu «

hoi thude trueong hop nao)

Danh muyc tai san dé nghi thu hoi (tén tai san, dia chi, loai hinh
- | cdng trinh, nam xay dung, ndm dwa vao sir dung, dién tich, so X

diém kinh doanh tai chg, gia tri tai san)
- | Hb so lién quan khac (néu co) X

* Lueu ¥ khi nép hé so:
+ Néu nop ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban géc dé doi chiéu.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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+ Néu ngp hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp bdn sao c6 chimg thye ciia co quan
co tham quyen.
+ Neu nop ho so qua H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh thi quét (Scan) tur ban

chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bd

Thoi han giai quyét:
- 45 ngay, ke tir ngay nhan di ho so quy dinh S Cong Thuong chu tri, phéi hop
véi So Tai chinh va cac co quan, don vi ¢6 lién quan bao cao UBND cap c6 tham

2.5 | quyén xem xét, quyét dinh thu hoi.
- 30 ngay, ke tir ngay ke tir ngay nhan du ho so quy dinh, UBND tinh xem xét,
ban hanh Quyét dinh thu hoi tai san két cau ha tang chg hoac c6 van ban hoi dap
trong truong hop dé nghi thu hoi tai san khong phu hop.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi Thanh,
2.6 | thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
- Cong Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thyce hién: So Cong Thuong.
27 Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: UBND tinh.
" | Co quan dwoe iy quyén: Khong
Co quan phdi hop: S¢ Tai chinh va cac co quan, don vi lién quan.
Poi twong thue hién TTHC:
28 |- Pon vi sy nghiép cong lap;
" | - Doanh nghiép do Nha nudc nam giir 100% vén diéu 18;
- UBND cép xa; co quan chuyén mon vé tai san két cau ha tang cho.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh thu hoi tai san két ciu ha ting cho hodc vin
2.9 ) Ao 4z \ X . N: g o ~ \
ban hoi dap trong truong hop dé nghi thu hoi tai san khdng phu hop.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi Biéu miw/Két qua

gian



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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1. Tiép nhan ho so:

Tiép nhan hd so truc tiép
hodc qua Dich vu buu chinh
cong ich hodc qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.g
ov.vn hoic tir Cong Dich vu
cong qudc gia:

https://dichvucong.gov.vn. Céan bo Gio M 01. 02. 03 (néu c6)
B1 | 2. B phan TN&TKQ kiém | TN&TKQ, & | hanh | Mau 01,02, 03 (ncu c6);
A . . 06 va ho so theo muc 2.3
tra ho so: chuc chinh
+ Néu hé so day du, hop 1&
thi 1am thu tuc tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua.
+ Néu ho so chua df?ly du,
hop 1€ thi yéu cau bo sung,
hoan thién ho6 so. Néu
khong bd sung, hoan thién
duogc thi tir chdi tiép nhan
hd so.
Chuyén hdé so vé phong Can bg
Quan ly thuong mai Sé& TN(?LTKAQ x
. . ...| [INhanvién 0,5 |Maud0l, 05
B2 | Cong Thuong, dong thoi . . o
2 A X ;| Dichvubuu | ngay |vaho so theo muc 2.3
chuyén qua phan mém dé hinh cong ich/
Xt I chinh cong ic
' VP
Duyét hd so, chuyén cho h;ﬁngﬁaﬁ% % .
Lanh dao phong phu trach | Prond RUAN Y4 g 5 1 Mau 01, 05
B3 | .. . < Thuong mal, X R
linh vyc hodc chuyén vién Sé Cong ngay | va ho so theo muc 2.3
xurly Thuong
Cong chirc duoc giao kiem Mau 05; dy thao van ban
tra ho so: yéu cau bd sung ho so
- Truong hop ho so chwa| Cong chuc 20 hogc van ban két qua
B4 | dat yéu cau theo quy dinh | dugc giao xr 1y ngdy tham dinh ho so/ du thao
thi du thao van ban thong ho so Giay moi hop hoac Van

bao veé vi¢c bo sung ho so
hodc van ban két qua tham

ban lay ¥ kién:



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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dinh hd so va néu rd 1y do
va chuyén sang budc 7.

- Trudng hop hd so day du,
dat yéu cau, du thao gidy
maoi hop hoac du thao van
ban 13y ¥ kién S¢ Tai chinh
va cac s6, nganh, dia
phuong, don vi lién quan;

B5

Tb chirc hop hoic tong hop
y kién bang vin ban cia So
Tai chinh va cac co quan,
don vi lién quan.

Két qua hop néu ho so
khong phu hop, du thao van
ban tra 10i truong hop dé
nghi thu hdi khéng phu hop
va chuyén sang budc 7.

Néu ho so phu hop, dap ting
yéu cau, chuyén sang budc
6.

Cong chirc
duogc giao xur ly
hé so;
Lanh dao s&,
Lanh dao
phong va can
bo phu trach
phong Quan Iy
thuong mal, S&
Cong Thuong;
So Tai chinh
va Cac so,
nganh, dia
phuong, don vi
lién quan.

15
ngay

Bién ban cudc hop/Van
ban cho y kién cua So Tai
chinh va cac s, nganh,
dia phuong lién quan; ban
tong hop y kién cac co
quan, don vi

Du thao Van ban tra loi
trong trudng hop dé nghi
thu hoi tai san khéng phu
hop.

B6

Soan van ban, trinh UBND
tinh, kém Dy thao Quyét
dinh thu hi tai san két cau
ha ting cho va hd so kém
theo va chuyén sang Lanh
dao phong ¢ budc 7.

Cong chirc
duoc giao xu ly
ho so

Mau 05; Dy thao To trinh
va Quyét dinh thu hoi tai
san két cau ha tang cho;
ban tong hop ¥ kién cac
co quan, don vi.
Ho so kém theo.

B7

Xem xét hd so va ky nhay
ho so

Lanh dao

phong Quan Iy
Thuong mai

05
ngay

Mau 05, Dy thao To trinh
va Quyét dinh thu hoi tai
san két cau ha tang;

Hodc Dy thao van ban yéu
cau bd sung hd so hoic
van ban két qua tham dinh
hd so/du thao Gidy moi
hop hoic Vin ban lay y
Kién;
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Hoac Du thao Van ban tra
loi trong truong hop dé
nghi thu hdi tai san khéng
phu hop.

Ho so kém theo.

Mau 05; T trinh cua S&;
Du thao quyét dinh thu
hoi tai san két cau ha tang
cho do tinh quan ly;

Hoic vin ban yéu cau bod
sung hd so hodc van ban

o . . | LanhdaoSo két qui thim dinh hd
B8 Ky duyét ho so, chuyén Van | Cong Thuong; O? so/Gidy moi hop hoic
thu ban hanh Van thu co N9aY | vin ban ldy ¥ kién:;
guan Hoac Du thao Van ban tra
loi trong trudng hop dé
nghi thu hdi tai san khéng
phu hop.
Ho so kém theo
- Cong chtrc duoc giao cap Mau 05, 06;
nhat, theo dai két qua xir Iy To trinh cua So;
cong viéc. Du thao quyét dinh thu
- Van thu chuyén To trinh | Cdng chiic hoi tai san két cau ha tang
g | Va cic hd so kém theo Ién | dugc giao xir | 01 | cho do cap tinh quan Iy;
Vian thu UBND tinh. ly; Véan thu S6 | ngay | Hoic dy thao Vin ban tra
- Chuyén Trung tdm Phuc | Cong Thuong loi trong truong hop dé
vu hanh chinh cong tinh d6i nghi thu hdi tai san khong
V6i truong hop yéu cau bo phu hop.
sung/ tra ho so. Hd so kém theo
Lanh dao
UBND tinh xem xét phé | UBND; Lanh : _ L.
duyét va chuyén két qua | dao Van phong Nla.lu‘ .051 Qu;yet; dinh ;[hu
gidi quyét cho S& Cong| UBND tinh; hoi tai san ket cau ha tang
B10 | Thuong qua hé théng Cong chiic 30 | cho hodc Van ban tra 1oi
‘ ngay | trong truong hop d¢ nghi

chuong trinh quan ly van
ban va ho so cong viéc.

duoc giao xu ly
hd so va Van
thu Van phong
UBND tinh

thu hdi tai san khéng phu
hop.
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B1l

- Cong chac duoc giao xu
Iy theo ddi két qua xu 1y
cong viéc.

- Chuyén két qua dén Bo
phan tiép nhan va tra két
qua cua S& Cong Thuong
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh ¢ong tinh tra két qua
theo quy dinh

Cong churc
duoc giao xu
ly; Can bo
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01 va 06 Quyét dinh
thu hdi tai san két cau ha
tang cho hoic Vin ban tra
loi trong truong hop dé
nghi thu hdi tai san khéng
phu hop

* Trieong hop hé so qud han xut 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéce ngay hét
han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Trung tém Phuc vy hanh chinh cong tinh dé giri cho t6 chirc.

* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi co trach nhi¢m thic hién can thye hién dong

thoi cdc thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két quad gidi quyét trén Hé thong thong tin
gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy

trinh.
3 |BIEU MAU
]
Mau 01 M3u 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 Mau 02
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
]
Mau 03 M3u 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
]
Mau 04 M3u 04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
~ - A - A , ’ \ ) A A Iﬂj
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho ; SO
Mau 05
Mau 06
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Sé theo ddi hd so @Qj

Mau 06

4 |HOSOLUU

- | Ho so dau vao theo Muc 2.3

Bién ban cudc hop/Van ban cho y k,ié'n cua S& Tai chinh va cac so, nganh, dia
phuong lién quan; ban tong hop y kién cac co quan, don vi

To trinh va Quyét dinh thu hdi tai san két cau ha tang cho hodc Van ban tr 10i
trong truong hop dé nghi thu hoi tai san khong phu hop

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Cong Thuong tal
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

H‘(A) so duoc Iuu tai Phong chuyén mon, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so luu trir cua S& Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.
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1. QUY TRINH TTHC CAP HUYEN
1. Giao tai san két cau ha tang che do cap huyén quan ly

1 KY HIEU QUY TRINH QT.QLCCH.01
2 | NOQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong cé.
2.2 | Cach thire thuce hién TTHC
- Nop ho so truc tiép hodc qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tim Hanh
chinh cong cap huyén;
- Qua Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.3 | Thanh phin ho so, bao gom: B?n Ban sao
’ chinh
_ | To trinh cta chi dau tw dy an/don vi chu tri quan Iy tai y
san veé viéc giao tai san cho doi tuong quan ly
- | Quyét dinh phé duyét dir an dau tu xdy dung X
- | Van ban dé nghi duoc giao tai san X
Danh muc tai san dé nghi giao (tén tai san, dia chi, loai
_ | hinh cdng trinh, nam xay dung, nam dua vao st dung, «
dién tich, so diém kinh d,oanh tai cho, gia tri tai san, danh
gia tinh trang tai san - n€u co)
_ | Bién ban nghiém thu dua tai san vao st dung (ddi voi tai y
san dugc dau tu xay dung mai)
Quyét dinh xéc 1ap quyen s6 hitu toan dén (doi voi tai san
- | dugc xac lap quyen s¢ hitu toan dan theo quy dinh tai X
bicu 106 Luat Quan ly, st dung tai san cong)
- | HO so hoan cong (d6i v&i cong trinh dau tu xay dung mai) X
- | Gidy to khac co lién quan (néu co) X

Lutu ) khi nép ho so:
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- Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh céng cdp huyén, truong hop yéu cau
ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

- Néu ngp ho so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét (Scan) ti
ban chinh;

- Néu np ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi nép bdn sao cé chimng thuc cia co
quan cé tham quyén.

2.4 | S6 lrong hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét:

- 60 ngay ké tir ngay nhén du hé so hop 18, co quan chuyén moén vé tai san két
cau ha tang cho cap huyén (Phong Kinh té/Kinh té - Ha tang) chu tri, phéi hop
véi Phong Tai chinh - Ké hoach va cac co quan, don vi ¢6 lién quan trinh UBND
cap huyén xem xét, quyét dinh giao tai san.

- 30 ngay ké tir ngay c6 Quyét dinh giao tai san két cau ha tang cho cia UBND
cap huyén, cac co quan, don vi, doanh nghiép cé lién quan thyuc hién viéc ban
giao, tiép nhan tai san.

2.5

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén.

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.6

Co quan thue hién: Phong Kinh té/Kinh té - Ha tang.
97 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.
" | Co quan dwge iy quyén: Khdng

Co quan phdi hop: Phong Tai chinh - K& hoach va cac don vi lién quan.

Péi twong thwe hién TTHC:

- Chu dau tu dy 4n (doi voi tai san két cau ha tang cho duoc dau tu xay dung
mai).

- Bon vi chu tri quan ly tai san (d6i voi tai san két cu ha tang che duoc xac 1ap
quyeén sé hitu toan dan theo quy dinh tai Bicu 106 Luat Quan ly, st dung tai san
cong).

2.8

Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | - Quyét dinh giao tai san hodc Vian ban tir chdi (néu rd Iy do).
- Bién ban ban giao, tiép nhan tai san.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh ty TriCh T.hm Biéu miuw/Két qua
: nhi¢ém glan
1. Tiép nhan ho so:
Tjép nhan hd so tryc tiép tir chu
dau tu du an, don vi chu tri
quan ly tai san hoac qua Dich
vu buu chinh cong ich hodc qua
H¢ thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov. x R .
vn. 2. Bo phan TN&TKQ kiém | Can bo Gio ﬁi‘“ 0‘;1’ Mau -0()25
B1 |tra thanh phan hd so: TN&TKQ, | hanh | %5 (néu c6);
1A A 1 A s LA . va ho so theo muc
+ Néu ho so day du, hop 1¢ thi | t6 chuc chinh 53
lam thu tuc tiép nhan ho so va '
hen ngay tra két qua.
+ Néu thanh phan ho so chua
day du, hop 1¢ thi yéu cau bod
sung, hoan thién h6 so. Neéu
khong bd sung, hoan thién
duoc thi tr choéi tiép nhan ho
SO.
Can bo
2 1A A s A TN&TKQ
Chuyen ho so ve phong chuyen | \panvien | 05 | Mau 01: 05 va hé so
B2 | mon cap huyén dé xu Iy (Phong | . N
Y S X Dichvubuu | ngay |theo muc 2.3
Kinh té/Kinh té - Ha tang). S
chinh cong
ich/Van thu
‘ 7 Lanh dao
Duyét I}o SO, chuy’en clzo Lanh Phong_ 0.5 M3u 01; 05 va hd so
B3 | dao phong phu trach linh vuc | Phong Kinh a3 theo muc 2.3
hodc chuyén vién xi Iy té/Kinh té - | M9V i 2.
Ha tang
Cong chire duoc giao xur Iy hd - Méu 03;
SO Cong chirc - Du thé’o van ban
B4 Du: thao VanAban XAIn y kién cac duoc giao xir | 20 ngay X"j y kl‘e'n/D;u thﬁilo
phong chuyén moén, co quan, Iy ho so giay moi to chac

don vi Iiér] guan hoac du thao
giay moi to chuc hop;

hop;
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T6 chuc hop hogc tong hop y | Céng chuc Bién ban hop/Téng
kién bang van ban. Trén co s¢ | dugc giao xu hop ¢ Ki &N cac
ket qua cuoc hop hoac ket qua | 1y ho so; pﬁ()ngychuyén o
tong hop y kién cac phong| Lanh dao don vi lién quan kem
chuyén mon, co quan don vi Phong Kinh cic vin ban cho g
lién quan: te/Kinh t¢ - Kién
- Neu ho so chua du dieu kién, | Ha tang; Dur thilo vin ban tra
B5 | soan vin ban tra 10i ho so chua | Lanhdao | 25ngay | .= 5" 0 4o
du diéu kién, néu ro ly do; | UBND cép YR
2 . A dieu kién;
chuyén samg budc B6. huyén; Hosc Du thio Te
- Néu hd so du diéu kién, soan | Dai dién cac 0ac P a0 1o
o . ) £ 3 trinh, kém Du thao
To trinh, kém Dy thao Quyeét phong Quyét dinh giao tai
dinh giao tai san két cau ha tang | chuyén mon, sénykét cAu %a an
chg trinh 1én Lanh dao phong | co quan, don cho ‘ g
chuyén mén vi lién quan. :
Mau 05; Du thio
van ban tra 15i ho so
. chua du diéu kién
Lanh dao Phong chuyén mon hoic T& trinh kem
Kiém tra ho so, ndi dung tham Du thao Quyét dinh
mury, ky nhay vao Dy thao van |\ - 4 giao tai san ket cau
ban tra 161 ho so chua du diéu . i ha tAna ch
A b s L i T e <1, | phong Kinh . a tang cho.
B6 | kiénhoac ky vao Totrinhvaky | <, .0 "« 07 ngay | oin .. 2
. , R . te/Kinh te - Bién ban hop/Tong
nhay du thao Quyét dinh giao A ik ,
N Xy X A ] Ha tang hop y Kkién cac
tai san ket cau ha tang cho; hona chuvén man
trinh Lanh dao UBND cép P g.I.A y car
huyen ky duyét don vi lién quan kem
- ' cac van ban cho y
kien.
Ho so kém theo.
o by it g | (SN v
B7 | quyét TTHC B6, ban hanh Van | - ° P05 ngay | ok > .
ban uyén, Van dieu Kién _ hOa(?
thu Quyet dinh giao tai
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san két cau ha tang
cho.

< LA wa e 1o us | Vanthu Mau 05; Vin ban tra
Theo doi két qua xu Iy va X A \
2 1A A UBND cap 61 ho so chua du
chuyén két qua xu ly TTHC A 2 )
X A \ , huyén; Cong .. |dieu  kién  hoac
B8 | dén Trung tdm Hanh chinh ; 01 ngay
~ % Ay i chure dugc Quyet dinh giao tai
cong cap huyén va gui cac co | . LA
s giao xu 1y ho san két cau ha tang
quan, don vi lién quan
SO cho.
Chuyen Quyet dinh giao tai san Can b Mau 05; Quyé‘g dinh
B9 | két cdu ha ting chg dén déi TN&TKQ 01 ngay | giao tai san ket cau
tuwong thuc hién TTHC ha tang cho
Co quan, Mau 05; Bién ban
B10 Thuc hién ban. gl_aA,o tai Asan cho dqn Vi pAan 30 ngay B‘.z_m glaq, tiep ntlan
co quan don vi, tiep nhan glao, tiep tal san cong
nhan (BM.QLCCH.01.0)

* Trieong hop hé so qud han xit ly, trong thot gian cham nhat 01 ngay truée ngay hét
han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cdng cdp huyén dé giri cho t6 chirc.

* Trong qua trinh giai quyét hé so nguoi c6 trach nhiém thuc hi¢n can thiee hién dong
thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong théng
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh;, https.//dichvucong. hatinh.gov.vn véi cdc bude trong

quy trinh.
3 | BIEUMAU

)
Mau 01 Mau 01

Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua
)
Mau 02 M3u 02

Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién ho so
)
Mau 03 M3u 03

Phiéu tir choi tiép nhan gidi quyét ho so
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@j

Mau 04 M&u 04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
x < A < A ’ I \ s o A A @
Mau 05 Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho — SO
Mau 05
=
Mau 06 S0 theo ddi ho so MU 06

BM.QLCCH.01.01

Bién ban ban giao, tiép nhan tai san cong

W]

BM.QLC.01.01.docx

4 |HOSOLUU

- | H6 so dau vao theo Muc 2.3.

don vi,

To trinh Quyet dinh giao tai san két ciu ha tang cho; bién ban ban giao, tiép
nhan 'géi san céng/yén ban tra 101 ho so chua du diéu kién; bién ban hop hoac
Ban tong hop y kien kém theo Van ban cho y kién cua cac phong chuy&n maon,

Mau 01, 02, 93, 04 (néu ~cc’>); 06 luu tai BO phan TN&TKQ caa T‘rung tam Hanh
chinh cong cap huyén; Mau 01, 05, BM.QLCCH.01.01 luu theo ho so TTHC.

Hb so duoc luu tai phong chuyén moén cap huyén; thoi gian luu 20 nam. Sau khi hét
han, chuyén hd so xudng don vi luu trit cia UBND cép huyén va thuc hién luu trix theo

quy dinh.
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2. Thu hoi tai san két cau ha tang che do cap huyén quan ly

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLCCH.02

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC

Thu héi tai san két ciu ha ting cho trong cac trudng hop sau day:

a) Khi c6 su thay d6i vé quy hoach 1am thay d6i nhiém vu cua tai san;

b) Khi c6 sy thay d6i vé phan cap quan 1y;

¢) Tai san dugc giao khong dung ddi tugng theo quy dinh;

d) Tai san da duoc giao nhung khong con nhu ciu sir dung hodc ¢ sai pham nghiém
trong trong quan ly theo quy dinh cia phap luéat;

d) Truong hgp khac theo quy dinh cta phép luit.

2.2 | Cach thire thuc hién TTHC

- Nop hd so truc tiép hodc qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam Hanh
chinh cong cap huyén;

- Qua Heé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Vin ban dé nghi thu hoi (trong d6 xac dinh cu thé tai san thu
hoi thudc trueong hop nao)

Danh muc tai san dé nghi thu hdi (tén tai san, dia chi, loai hinh
- | cbng trinh, nam xay dung, nam dua vao st dung, dién tich, so X
diém kinh doanh tai cho, gia tri tai san)

- | Hb so lién quan khac (néu co) X

* Lueu ¥ khi nép ho so:

+ Néu nép ho so triee tiép tai Trung tdm Hanh chinh cdng cdp huyén, truong hop
yéu cdau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu.

+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao cé chimg thuec ciia co
quan cé tham quyén.

+ Néu ngp hé so qua Hé thong thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét (Scan) tiv
ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo
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Thoi han giai quyét:

- 45 ngay, ké tir ngay nhan da hd so quy dinh, co quan chuyén mén vé tai san
két cau ha ting cho (Phong Kinh té/Kinh té - Ha tang) chu tri, phdi hop véi co
quan, don vi ¢6 lién quan bao cao UBND cap co tham quyén xem xét, quyét

2:5 dinh thu héi.
- 30 ngay, ké tir ngay ké tir ngay nhan da ho so quy dinh, UBND cap huyén
xem xét, ban hanh Quyét dinh thu hdi tai san két cau ha tang cho hoic ¢6 vin
ban ho6i dap trong trudng hop dé nghi thu hdi tai san khong phu hop.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
a6 |- Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén.
" | - Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: Phong Kinh té/Kinh té - Ha tang.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.
2.7 | Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phdi hop: Phong Tai chinh - Ké hoach va phong chuyén mén, co
quan, don vi lién quan.
Poi twong thwe hién TTHC:
- Bon vi su nghiép cong lap;
2.8 | - Doanh nghiép do Nha nudc nam giir 100% vén diéu 18;
- UBND cap xa;
- Co quan chuyén mén vé tai san két cau ha tang cho.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyet dinh thu hoi tai san két cau ha tang cho
"~ | hoac van ban hoi dap trong trueong hop dé nghi thu hai tai san khéng phu hop.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty TriCh T_h(n Biéu miu/Két qua
nhi¢ém glan
1. Tiép nhan ho so:
Ticp nhan h6 sotryc ti€p hodc | canpy | Gio | MAu 01, 02, 03 (néu
B1 |qua Dich vu buu chinh cong | TNQTKQ, | hanh | co); 06 va hd so theo

ich hoic qua Hé thdng thong td chirc chinh | muc 2.3
tin giai quyet TTHC cua tinh: '
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
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2. Bo phan TN&TKQ kiém tra
hd so:

+ Néu ho so day du, hop 18 thi
1am thu tyc tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua.

+ Néu ho so chua day da, hop
1& thi yéu cdu bod sung, hoan
thién hd so. Néu khéng bd
sung, hoan thi¢n dugc thi tu
chéi tiép nhan ho so.

Can bo
Chuyén hd so vé phong| TN&TKQ
gy | chuyén mon cap huyén dé xu | /Nhanvién | 0,5 |Mau 01; 05 va ho so
Iy (Phong Kinh te/Kinh té - Ha | Dich vu buu | ngay | theo muc 2.3
tang). chinh cong
ich/Van thu
Lanh dao
phong
Duy¢t 1"16 SO, chu}fén c~ho lanh chyyén rrlﬁn 0.5 | Miu 01: 05 vi hd so
B3 | dao phong phu trach linh vuc | cap huyén naav | th 53
hodc chuyén vién xt Iy (Phong Kinh | N98Y | theo muc <.
té/Kinh té -
Ha tang)
Cong chure duogc giao xt Iy hd
SO
Tham muu t6 chic hop hoac| Coéng chuc Mau 03; Du thao Giay
. RS S .1 10 iy s 1x
B4 |lam van ban Xin y kién cac | dugc giao xtr naay | Mo hop hodc Van ban
phong chuyén mon, co quan, | 1y ho so 98 | xin y kien.
don vi lién quan.
T chichop hogo téng hop § | g SET || s
ien bang van ban. Trén co s¢ 19 ho so: 3n ban hop hos
két qua cudc hop hogc ket qua L};lnh dao - Bien ban hop hoac
gs | 10N hop ¥ kien cua cacphong | oy n o4 30 |Bao cao tong hop y
chuyén mon, co quan, don vi huven L~r$h ngay kien k,em _t}}eo me ba}n
lién quan: yen, . a ! cho y Kkién cua cac
o L As s . dao phong; phong chuyén moén, co
- Soan van ban hoi dap truong . .
Phong quan, don vi;

hop d& nghi thu hoi tai san

chuyén mon,
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khéng phu hop, néu ro Iy do;

co quan, don

- Dy thao Vin ban hoi

chuyén sang buéc B6. vi lién quan dap truong hop dé nghi
- Néu hd so phu hop, soan To thu hoi tai san khong
trinh, Du thao Quyét dinh thu phu hop.
hoi tai san két ciu ha tang cho, Hoic Du thao To trinh
kém hd so 1én Lanh dao phong Va du’ tﬁéo Quyét dinh
chuyén mon thu hoi tai san;
- Ho so kém theo.
- Mau 05;
- Bién ban hop hoac
Bao c4ao tong hop v
kién kém theo Van ban
cho y kién cua cac
phong chuyén mon, co
Lanh dao Phong chuyén mon | Lanh dao quan, don vi;

56 kiém tra ho so, ni dung tham | phong Kinh | 04 |- To trinh va dy thao
muu, ky nhay; trinh Lanh dao | té/Kinhte - | ngay | Quyét dinh thu hoi tai
UBND céap huyén ky duyét Ha tang san két cau ha tang

cho.
Hoic Van ban hoi dap
truong hop dé nghi thu
hoi tai san khdng phu
hop.
- Ho so kém theo.
Lo ..z . ... Lanhdao Miu 05; Quyét dinh
Xem xét, ky duyétkétqua gidi | ypNp c4p thu hdi tai san két cAu
quyét TTHC tai buée B6; ban | (s vap ha tang cho.
hanh vén ban va chuyén ket thl,I LT T

B7 | qua dén Trung tdm Hanh ' 30 | Hoge Van ban hoi dap
chinh cong cdp huyén va gui ngay | truong hop de nghi thu
cac co quan, don vi lién quan. dCéng _Chﬁ’c Eg:) tai san khong pha

i LAt mena g Lo uQcC glao Xu OP.
Theo doi ket qua xr Iy Iy ho so Ho so kém theo.
Mau 01 va Mau 06;
Gis Quyét dinh thu hoi tai
D Can bo . san ket cau ha tang
B8 | Tra két qua ‘ hanh
TN&TKQ | b | cho.

Hoac Van ban hoi dap
trwong hop de nghi thu
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hoi tai san khdng phu
hop.

* Truong hop ho so qud han xu Ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trude ngay hét
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Trung tam Hanh chinh céng cdp huyén dé giri cho t6 chwc

*T rong qud trinh giai quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thie hi¢n can thuwc hién dong
thoi cdc thao tac tiép nhan/ chuyén/ trd hé so, két qua giai quyét trén Hé thong thong
tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong. hatinh.gov.vn véi cdc buéc
trong quy trinh.

3 | BIEU MAU

@j

Mau 01 M3u 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]

Mau 02 Mau 02

Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
]

Méu 03 Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=

Mau 04 Mau 04
Phiéu xin 156i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 M3u 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

) 86 theo dbi hd so i)
Mau 06 Méu 06

4 |HOSOLUU

- | Ho so dau vao theo Muc 2.3
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To trinh va Quyét dinh thu hdi tai san két cau ha tang cho hodc van ban hoi dap
- | trudng hop dé nghi thu hoi tai san khong phu hop; bién ban hop hoac Ban tong
hop v kién kém theo van ban cho y kién cua cac phong chuyén moén, don vi;

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ tai Trung tm Hanh
chinh cong cap huyén; Mau 01, 05 Iuu theo ho so TTHC.

Hb so dugc luu tai phong chuyen moén cap huyén; thoi glan luu 20 nam. Sau khi hét
han, chuyén hd so xubéng don vi luu trit cia UBND céap huyén va thyc hién luu trix
theo quy dinh./.
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